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ZAKLADNIi POJMY
fazeno abecedné

Centralni finanéni a kontrakta¢ni jednotka (dale jen ,CFCU“) — utvar Ministerstva
financi (samostatné oddéleni 902), ktery ma v ramci Narodni koordinacni jednotky na
starosti dohled nad zadavanim vefejnych zakazek v ramci Programu Svycarsko-Ceskeé
spoluprace a vydavani Potvrzeni, Zze zadani VZ probéhlo v souladu s narodni
legislativou a pfislusnymi smérnicemi EU pro Svycarskou stranu.

Dolozka o bezuhonnosti (Integrity Clause) - zasada transparentnosti, nediskriminace
a rovného zachazeni, dusledné uplatfiovana vzdy tedy i kdyz se na konkrétni pfipad
zadani nevztahuje zakon €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, vCetné vefejnych
zakazek malého rozsahu. Zahrnuje rovnéz naprostou nepfipustnost pfijimani uplatku,
darti, jakychkoliv vyhod a konfliktu zamu v pfimé nebo nepfimé souvislosti se
zadavacim fizeni. DoloZka bezuhonnosti je povinnou soucasti zadavaci dokumentace a
smlouvy v ramci Programu Svycarsko-Ceské spoluprace a prohlaseni o bezuhonnosti
vystavuji uCastnici zadavacich fizeni jako soucast svych nabidek. Zavazny obsah
doloZzky bezuhonnosti vramci Programu Svycarsko-Ceské spoluprace je uveden
v PFiloze 15.

Koneény prijemce (dale jen ,KP“) - ufad vefejné spravy, vefejnopravni nebo
soukromopravni pravnicka osoba anebo jina osoba povérfena implementaci konkrétniho
individualniho projektu, na ktery ji byl v souladu s Dohodou o projektu udélen grant.

Konecény prijemce sub-projektu (dale jen ,KP sub-projektu) - ufad vefejné spravy,
vefejnopravni nebo soukromopravni pravnicka osoba anebo jina osoba povéfena
implementaci sub-projektu, tj. dil€iho projektu v ramci jednoho programu, blokoveho
grantu nebo fondu, ktery je zodpovédny primarné vucéi ZP daného programu,
blokového grantu nebo fondu.

Metodika VZ vydana Ministerstvem pro mistni rozvoj (dale jen Metodika VZ MMR) -
Metodiky VZ vydané MMR zpracované ve spolupraci ministerstva a pravnich poradcu
jsou kdispozici on-line nebo ke staZzeni na: http://www.portal-vz.cz/Metodiky---
stanoviska.

Narodni koordinacni jednotka (dale jen ,NKJ") - subjekt povéfeny koordinaci
Programu Svycarsko-Ceské spoluprace v Ceské republice — Ministerstvo financi.

Svycarska konfederace — (dale v textu jen Svycarsko) darce finanénich prostiedkd,
v praxi zastupovana Svycarskym velvyslanectvim v Praze, které je kontaktnim bodem
pro Svycarskou agenturu pro rozvoj a spolupraci (SDC) nebo Statni kancelaf pro
hospodaiské zalezitosti (SECO)

Zprostiredkovatel (dale jen ,ZP“) - dfad vefejné spravy, vefejna pravnicka osoba
anebo jina osoba povéfena implementaci odsouhlaseného programu, blokového
grantu nebo fondu v souladu s pfisluSnou Dohodou o projektu.

Zprostiedkujici subjekt (dale jen ,ZS“) - vefejny subjekt (organizacni slozka statu/
kraj) povéfeny NKJ na zakladé Dohody o delegovani/Dohody o spolupraci, ktery
vykonava €innosti NKJ vuci KP/ZP.

Dal$i pojmy zde neupravené jsou vysveétleny v Metodice financnich toku a kontroly pro
Program Svycarsko-Ceské spoluprace.
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SEZNAM ZKRATEK

BG Blokovy grant

CFCU Centralni financni a kontraktacni jednotka (samostatné oddéleni 902 MF)

CR Ceska republika

CHF Svycarsky frank

EK Evropska komise

IP Individualni projekt

IR Prabézna zprava o projektu (Interim Report)

IS VZ US Info.rmac":nl' §ystém o] ve_Fejnych zakazek - uvefejnovaci subsystém
http://www.isvzus.cz/usisvz/

KP Konecny pfijemce (Executing Agency)

MF Ministerstvo financi

MFTK Metodikg finanér]ich Eolfl‘.] a kontroly pro Prpgram éyycgrsko-éeské
spoluprace - plné znéni viz http://www.swiss-contribution.cz

MMR Mini:ste’rs’tvovpro 'ml’stnl' rpzvoj (provadi metodické fizeni procesu
zadavani vefejnych zakazek )

NKJ Narodni koordinacni jednotka — Ministerstvo financi

SDC Svycarska agentura pro rozvoj a spolupraci

SECO Statni kancelar pro hospodarské zalezitosti

UOHS Utad na ochranu hospodaiské soutéze

vZ Vefejna zakazka

ZD Zadavaci dokumentace pro verejnou zakazku

ZP Zprostfedkovatel programu / blokového grantu / fondu (Intermediary)

yAS) Zprosttedkujici subjekt (Intermediate Body)

ZNvNZ Zakon €. 137/2006 Sb.,o vefejnych zakazkach, v plathém znéni
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CLANEK 1 PREDMET UPRAVY

11  Zavaznost manualu

Manual pro zadavani verejnych zakazek v ramci Programu Svycarsko-ceské

spoluprace (dale jen ,Manual VZ) je platny pro

e Konecné prijemce individualnich projektt

e Zprostiedkovatele programd, blokového grantu nebo fondu pfi zadavani zakazek
v ramci vydaju na fizeni programu/blokového grantu/fondu

¢ Konecné prijemce sub-projektl, kde ma tento Manual VZ z procesniho hlediska
prednost pfed Metodikou programu/blokového grantu/fondu vydaného ZP

o Zprostredkujici subjekty

¢ Narodni koordinacni jednotku, zejména CFCU

a to zhlediska administrativnich postupl spojenych se zadavanim zakazek

v navaznosti na specificka pravidla Programu Svycarsko-Ceské spoluprace.

Procesni postupy zadavani verejnych zakazek (kromé zakazek malého rozsahu,
jejichz postup je popsan v Clancich 23 a 24) se budou Fidit ZVZ.

Procesni postupy zadavani vefejnych zakazek uvedené vtomto Manualu VZ jsou
pouze doporucujici a nevylucuji jiny postup, ktery bude v souladu s ZVZ.

V pfipadé mozného rozporu mezi ZVZ a timto Manualem VZ ma prednost ZVZ.

Pri realizaci projektt, kde Narodni koordinacni jednotka, resp. MF vykonava zaroveri roli
konecéného prijemce/zprostiedkovatele, nejsou administrativni postupy relevantni,
protoze MF-CFCU je zadavatelem zakazek v téchto projektech.

Vzhledem k tomu, Zze Manual VZ nemuze zohlednit veSkeré postupy, tak v pfipadech,
kdy administrativni postup neni v Manualu VZ uveden, rozhoduje o postupu Narodni
koordinaéni jednotka — CFCU.

1.2 Obecna vychodiska

V obecné roviné piné plati zavazky Ramcové dohody mezi viadou Ceské republiky a
Svycarskou federalni radou, plné znéni viz http://www.swiss-contribution.cz, z nichz
jsou zde relevantni zejména nasledujici pozadavky Pfilohy 2 Ramcové dohody (citace —
pracovni preklad):

- Zadavaci fizeni musi byt provadéno v souladu s pfislusnymi narodnimi pravnimi
predpisy a v souladu s pfislusnymi smérnicemi EU.

- Svycarsko musi dostat potvrzeni o spinéni pfislusnych pravidel pro pfidélovani
vefejnych zakazek.

- Za ucCelem zvySeni priahlednosti a k prevenci korupce musi dokumenty pro vefejnou
soutéz obsahovat dolozku o bezthonnosti (integrity clause).

- Obecné plati, 2e Svycarsku musi byt, u nadlimitnich vefejnych zakézek — podle
prava Evropskych spolecenstvi, poskytnut pro informaci anglicky preklad hodnotici
zpravy pfislusného zadavaciho fizeni, a to nejpozdéji do 30 kalendarnich dnd po
pridéleni zakazky.

- Navic Svycarsko miize, u vefejnych zakazek prekradujicich 500 000 CHF, pozadovat
kopii zadavaci dokumentace pro vefejnou zakazku, zda k ni nema namitky, a pro
informaci  kopii smluv. Tyto dokumenty musi byt pfedloZzeny minimalné
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20 kalendarnich dnt pfed vyhlasenim zadéavaciho Fizeni, resp. do 20 kalendarnich
dnt po podepsani smlouvy.

U verfejnych zakazek nad 500 000 CHF mize Svycarsko také poZadovat (v ramci
pfislusné Dohody o projektu), aby byl také anglicky preklad zadavaci dokumentace
pro vefejnou zakazku a smluv dan k dispozici uchaze¢iim, resp. dodavatelum.
Pripadné naklady na preklad budou zahrnuty do nakladu projektu a budou
financovany z Prispévku.

Podle Cl. 6.5 Ramcové dohody se obé Strany dohodly, Zze si budou poskytovat
veSkeré informace tykajici se prubéhu zadavaciho Ffizeni i nad ramec dokumentu
uvedenych vyse, které muze druha Strana pfiméfené poZadovat.

Svycarsko ma pravo Ucastnit se jednani hodnotici komise jako pozorovatel.
Svycarsko ma také prévo provadét audit zadavaciho fizeni vefejnych zakézek a jeho
postupd.

V' pripadé nesrovnalosti nebo rozporu s Ramcovou dohodou nebo Dohodou o
projektu méa Svycarsko pravo zastavit refundace a instruovat NKJ, aby zastavila
vyplaty ze Svycarského Prispévku (a poZzadovat vraceni neopravnéné vyplacenych
refundaci).

Tento ,Manual pro zadavani verejnych zakazek v ramci Programu Svycarsko—
Ceské spoluprace“ rozpracovava povinnosti vyplyvajici z Ramcové dohody do
procesné zavaznych podrobnosti.

Manual obsahuje jak text zaméfeny na zadavani vefejné zakazky tak souvisejici
administrativni postupy v ramci Programu Svycarsko—Ceské spoluprace
Manual obsahuije:

text zaméreny na zadavani verejnych zakazek jako prosty text

administrativni postupy pfi komunikaci mezi KP/ZP, KP sub-projektu, ZS a CFCU pfi
pfipravé, zadavani a realizaci vefejnych zakazek v ramci Programu Svycarsko—Ceskeé
spoluprace jako text v ramecku s titulem |Administrativn|’ postupy pfi komunikaci\
Imezi zadavatelem, ZS a CFCU| . Takto:

Administrativni postupy pri komunikaci mezi zadavatelem, ZS a CFCU

,»5,text zavaznych administrativnich postupu

1.3  Administrativni postupy — struény pirehled

CFCU eviduje jednotlivé kroky zadavani kazdé zakazky v ramci projektu financovaného
z Programu Svycarsko-Ceské spoluprace v informacnim systému Viola, ktery poskytuje
informace jako podklad pro prubézné zpravy o projektu (IR).

Administrativni postupy pri komunikaci mezi zadavatelem, ZS a CFCU
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Hlavni formou komunikace mezi zadavatelem a CFCU, pfip. ZS (v pfipadé sub-

projektl také ZP) bude elektronicka posta s prilohami zpracovanymi takto:

e Textové dokumenty doporuCujeme zpracovat v textovém editoru MS-Word nebo
v editoru s nim kompatibilnim (v pfipadné jinych editor( export do formatu *.rtf).

e Tabulkové / finan¢ni dokumenty (napf. konstrukce pfedpokladané hodnoty VZ,
tabulky hodnoceni ekonomicky nejvyhodnéjSi nabidky, a pod.) doporu€ujeme
zpracovat v tabulkovém procesoru MS-Excel nebo v editoru s nim kompatibilnim
(v pfipadné jinych editort export do formatu *.xls).

e Kopie oficialnich podepsanych dokumentl je tfeba zasilat naskenované do
programu Adobe Reader (format *.pdf); nedoporu¢ujeme pouzivani formata *.jpg,
*tif a obdobnych.

Terminy ve dnech znamenaji vzdy kalendarni dny.

CFCU a/nebo Svycarska strana si mlze vyzadat nahlédnuti do originald vSech
dokumentl zpracovanych/vydanych/uchovavanych zadavatelem vramci celého
procesu zadavani a realizace VZ financovanych z Programu Svycarsko-Ceské
spoluprace.

Zvlastni postupy pro VZ sub-projektut

V pfipadé zadavani verejnych zakazek v ramci sub-projektl programu/fondd/blokového
grantu mohou byt v Dohodé o projektu stanovena zjednodusena / odliSna pravidla pro
sledovani prubéhu verfejnych zakazek u sub-projekta. V tom pfipadé plati tato pravidla
uvedena v Dohodé o projektu.

ZP programu / fondu / blokového grantu je povinen spolu s kazdou priibéznou zpravou
o projektu (IR) prfedkladat ZS a dale NKJ-CFCU Potvrzeni, Ze zadani VZ v ramci sub-
projektu probéhlo v souladu s narodni legislativou a prisluSnymi smérnicemi EU (je-li to
u pfisludné zpravy relevantni), obdobné jako toto Potvrzeni vydava pro ostatni zakazky
CFCU (viz kapitola 1.3.3)

Zakazky zadavané ZP programu/fondu/blokového grantu (v ramci vydaji na Fizeni)
podléhaji pravidlim popsanym v Manualu VZ jako zakazky v ramci individualnich
projektu.

Administrativni pomuticky
Soucasti Manualu pro verejné zakazky v ramci programu Svycarsko-Ceské spoluprace
jsou kontrolni listy, pro zadavatele:

0 Kontrolni list pro administrativni postupy Pfiloha 17

0 Kontrolni list pro zpracovani zadavaci dokumentace Priloha 16

Kontrolni listy jsou minény jako interni pomucka pro zadavatele ke sledovani kliCovych
bodld administrativniho postupu a detaill zpracovani zadavaci dokumentace.
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1.3.1 Pred vypsanim / zvefejnénim verejné zakazky

Administrativni postupy pfi komunikaci mezi zadavatelem, ZS a CFCU

KDO

co

KDY’

Komu

Pro vSechny VZ, vcetné VZ malého rozsahu nad limit 10.000 CHF

Zadavatel |Zaslaniinformace o pfedmétu, |Do 14 dnl od CFCU, v kopii ZS
(KP/ZP/KP | poctu, druhu a zpdsobu pridéleni dotace (v pfipadé sub-
sub- zvefejnéni véech navrhovanych projektd v kopii také
: e ) ZP)
projektu) zadavacich fizeni v projektu -
planu verejnych zakazek*

* Pokud ve zcela vyjimeénych pfipadech a z prokazatelnych divodi danych charakterem projektu
nebude mozno stanovit plan v8ech vefejnych zakazek v dobé pfidéleni dotace, dohodne si Zadavatel
(KP/ZP/KP sub-projektu) s CFCU individualni postup.

CFCU, Schvaleni planu vefejnych Do 8 dnl od Zadavateli, v kopii
pfip. ZS (v |zakazek, pokud je v souladu obdrzZeni planu ZS, pfip. CFCU (v
pfipadeé sub- | s koneénym navrhem projektu a pfipadé sub-projektu
Sl;))jektl‘] také | Dohodou o projektu v kopii takeé ZP)
Zadavatel |Postupuje pfi zadavani VZ v - -
(KP/ZP/KP |ramci projektu podle
sub- schvaleného planu vefejnych
projektu) zakazek
Zadavatel |Zaslani elektronické verze Min. 60 dni pred CFCU, v kopii ZS
(KP/ZP/KP | navrhu kompletni zadavaci planovanym (v pfipadé sub-
sub- dokumentace (ZD) vypsanim VZ (&as Eg’lekt“ v kopii také
projektu) T-60) )
CFCU, Komentar k elektronické verzi do 8 dnu od Zadavateli, v kopii
pfip. ZS (v |[navrhu ZD obdrzeni ZD (Cas |ZS, pfip. CFCU (v
pfipadé sub- T-52) pfipadé sub-projekt
projektl take v kopii takeé ZP)
ZP)
Zadavatel |Zapracovani komentare CFCU / |Do 5 dnl od CFCU, v kopii ZS
(KP/ZP/KP |ZS, pfip. ZP nebo zdavodnéni | obdrzeni (v pripadé sub-
sub- nepouziti navrhtl z komentare a | komentait (¢as T- Erpolekt“ v kopii také
projektu)  |prediozeni doplnéné 47) )

elektronické verze ZD
CFCU, Schvaleni elektronickeé verze do 5 dnd od Zadavateli, v kopii
pFip. ZS (v | navrhu ZD? obdrzeni doplnéné |ZS, pfip. CFCU (v
pfipadé sub- ZD (&as T-42)° pFipadé sub-projektd
projektl takeé v kopii také ZP)
ZP)
Jen pro VZ > 500 000 CHF (a/nebo pro VZ, kde je to poZadavek Svycarské strany)
Zadavatel |Zaslani elektronické verze Do 8 dnli od CFCU
(KP/ZP/KP |navrhu kompletni zadavaci schvaleni Ceskeé
sub- dokumentace v angli¢tiné verze ZD (Cas T-
projektu) 34)

' Pro VZ malého rozsahu nad limit 10 000 CHF (orientaéné 170 000 K&) plati terminy uvedené v ¢&l. 23.3

2 schvaleni CFCU je rozhodujici
® Pro VZ < 500 000 CHF je mozné VZ vypsat / zaslat ke zvefejnéni jiz po tomto schvaleni, tj. neni nutné ¢ekat na
planovany termin vypsani VZ (pokud Svycarska strana nepozaduje v Dohodé o projektu pfedlozeni ZD k posouzeni)
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Administrativni postupy pri komunikaci mezi zadavatelem, ZS a CFCU

projektd takeé
ZP)

KDO co KDY’ \ Komu

CFCU Kontrola shody anglické verze |Obé ZD musi byt v souladu

ZD s dfive odsouhlasenou V pfipadé nesouladu nebude mozné

Ceskou verzi VZ vypsat v planovaném terminu
CFCU Odeslani anglické verze ZD Min. 30 dnu pred SDC/SECO,

Svycarské strané vypsanim VZ (as |v kopii zadavateli

T-30) aZS

SDC/SECO | Pfipominky k ZD Do 20 dni od CFCU

Pokud se nevyjadri v terminu, |obdrzeni ZD (Cas

povaZuje se to za souhlas T-10)

CFCU Zaslani komentare SDC/SECO |Min. 9 dni pfed Zadavateli, v kopii
planovanym ZS (v pfipadé sub-
vypsanim VZ (€as | projektd v kopii také
T-9) ZP)

Zadavatel |Zapracovani komentare Do 5 dnl od CFCU, v kopii ZS

(KP/ZP/KP |SDC/SECO, a predlozeni obdrzeni (v pripadé sub-

sub- doplnéné elektronické verze ZD | komentafu (as T- Erpolekt“ v kopii také

projektu) (Cesky) 4) )

CFCU, Schvaleni elektronické verze do 3 dnu od Zadavateli, v kopii

pFip. ZS (v |navrhu ZzD* obdrZeni doplnéné |ZS, pfip. CFCU (v

pfipadé sub- ZD (Cas T-1) pFipadé sub-projektl

v kopii také ZP)

Pro vsechn

VZ, véetné VZ malého rozsahu nad limit 10.000 CHF

Zadavatel
(KP/ZP/KP
sub-
projektu)

Vypsani / zaslani ke zverejnéni
vefejné zakazky

(v pripadé poZadavku Svycarské
strany zverejnéni VZ a
poskytnuti ZD v anglickem
Jazyce)

V planovaném
terminu vypsani VZ
(Cas T)

1.3.2 Po vypsani/ zverejnéni verejné zakazky

Administrativni postupy pfi komunikaci mezi zadavatelem, ZS a CFCU

KDO | co’ | KDY® | KOMU

Pro vsechny VZ, mimo VZ malého rozsahu
Zadavatel |Zaslani: Do 7 dnl po CFCU, v kopii ZS (v
(KP/ZP/KP |e konecné verze zadavaci vypsani VZ (Cas pfipadé sub-projektd
sub- dokumentace (ZD) T+7) v kopii také ZP)
projektu) | e pozvanky na otevirani obalek

a prvni zasedani hodnotici

komise

* Schvaleni CFCU je rozhodujici
Y pfipadé pouziti uzsiho fizeni (nebo jiného vice-kolového fFizeni) je tfeba uvedené postupy pfimérené upravit pro
kazdé kolo posuzovani a hodnoceni
6 Terminy pro nominaci ¢leni hodnotici komise — jinych osob je tfeba zkratit v pfipadé kratsi Ihity pro predlozeni
nabidek tak, aby zadavatel mohl hodnotici komisi jmenovat a pozvat na prvni jednani nejpozdéji 7 dni pfed jeho

konanim
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Administrativni postupy prfi komunikaci mezi zadavatelem, ZS a CFCU

KDO co’ KDY® Komu
CFCU Zaslani pozvanky na otevirani |Do 10 dnl po SDC/SECO, v kopii
obalek a prvni jednani vypsani VZ (Cas zadavateli
hodnotici komise Svycarské T+10)
strané
SDC/SECO | Nominace zastupce na jednani |Do 5 dnul od CFCU, v kopii
hodnotici komise (jina osoba, |obdrzeni pozvanky |zadavateli
§75(4) ZVZ2) (Cas T+15)
CFCU, Nominace zastupce na jednani [Do 18 dnu po Zadavateli, v kopii
pfip. ZS (v |hodnotici komise, (jina osoba, |vypsani VZ (Cas ZS, pfip. CFCU (v
pfipadé sub- |§75(4) ZVZ), v&. kopie T+18) pfipadé sub-projektl

projektd takeé
ZP)

nominace zastupce Svycarské
strany (pokud bude mit zajem)

v kopii také ZP)

Zadavatel |Zaslani slozeni hodnotici Do 21 dnd po CFCU, v kopii ZS (v
(KP/ZP/KP |komise véetné nahradnikl a odeslani pozvanky | pfipadé sub-projektu v
sub- jinych osob jmenované (8as T+28) kopii také ZP)
projektu) zadavatelem, s prohlasenim, ze
Clenové a nahradnici komise
jsou s ohledem na pfedmét VZ
dostatecné kvalifikovani
Zadavatel |Organizace jednani hodnotici | Dle terminu pro -
(KP/ZP/KP | komise za ucasti zastupcu podavani nabidek
sub- CFCU, pfip. ZS, ZP a
projektu) Svycarské strany na kliCovych
jednanich hodnotici komise
Zadavatel |Zavér jednani hodnotici komise | Doporuceni -
(KP/ZP/KP |a doporuc€eni nejvhodnéjsi cas H-3
sub- nabidky. Podpis protokoll a
projektu) zprav
Zadavatel |Rozhodnuti o vybéru Cas H -
(KP/ZP/KP | nejvhodnéjsi nabidky
sub-
projektu)
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Administrativni postupy prfi komunikaci mezi zadavatelem, ZS a CFCU

projektl take
ZP)

Doporucéeni uzavrit smlouvu
(po Ihuté pro podani namitek)

KDO co’ KDY® Komu
Zadavatel |Zaslani kopie: Do 2 dnl po CFCU, v kopii ZS (v
(KP/ZP/KP |e Protokolu o otevirani obalek |rozhodnuti pfipadé sub-projektd
sub- e Zpravy o posouzeni a o vybéru nabidky |V kopii take ZP)
projektu) hodnoceni nabidek (Cas H+2)

¢ Protokolu/t o jednani komise

e Rozhodnuti o vybéru

nejvhodnéjsi nabidky

V&etné jejich anglického .

prekladu - pro nadlimitni VZ, kde je Anglicky preklad

to pozadavek $vycarské strany (Cas H+24)
CFCU, Pri souhlasu s Rozhodnutim o | Do 8 dnu po Zadavateli, v kopii
piip. ZS (v | vybéru nejvhodnéjsi nabidky ’: | obdrzeni Protokolll |ZS (v ptipadé sub-
pfipadé sub- z hodnoceni (¢as projektd v kopii také ZP)

H+10)

CFCU,
pfip. ZS (v
pfipadé sub-
projektl take
ZP)

Pri nesouhlasu s Rozhodnutim
o vybéru nejvhodnéjsi nabidky:

CFCU, prip. ZS/ZP a
Zadavatel dohodnou pisemné
dalsi postup, napf. nové
zasedani hodnotici komise,
nové vypsani VZ a pod.

Do 8 dnli po
obdrzeni Protokoll
z hodnoceni (Cas
H+10)

Zadavateli, v kopii
ZS, pfip. CFCU (v
pfipadé sub-projektl

v kopii také ZP)

Protokoll z hodnoceni
$vycarské strané® (pouze pro
nadlimitni VZ)

Zadavatel |Informace o stavu podani Do 5 dna po CFCU, v kopii ZS (v
(KP/ZP/KP |namitek (byly/nebyly podany) |uplynuti lhGty pro | pfipadé sub-projektu
sub- namitky v kopii také ZP)
projektu)
Zadavatel |Informace o dalSim fizeni po Do 5 dnua po CFCU, v kopii ZS (v
(KP/ZP/KP |podani namitek (nové zasedani | provedeni pfipadé sub-projektd
sub- hodnotici komise, zrugeni VZ, |relevantniho Gkonu |V kopii take ZP)
projektu) | odmitnuti namitek, nové (pfi novem hodnoceni

rozhodnuti o vybéru nabidky, ﬁgg\rfg?l,';? e r%?:e”a“'

Zghajenl Svetrvenl’ UOHS’ stejnym osobam jako

vysledek Setfeni UOHS) na pavodni hodnocenti)
CFCU Odeslani anglického prekladu | Do 30 dna po SDC/SECO, v kopii

rozhodnuti o
vybéru nabidky
(Cas H+30)

zadavateli a ZS

! Doporuéeni CFCU je rozhodujici
® Pokud nebudou vzneseny namitky — viz kapitola 17.2
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1.3.3 Podpis smlouvy

Administrativni postupy pfi komunikaci mezi zadavatelem, ZS a CFCU

KDO | co | KDY | KOMU

Pro vsechny VZ, véetné VZ malého rozsahu nad limit 10.000 CHF

Zadavatel |Organizace pfipravy smlouvy a |Datum podpisu -
procedury jejiho podpisu smlouvy smluvnimi
stranami (Cas S)
Zadavatel |Zaslani jednoho originalu Do 10 dnli po CFCU, v kopii ZS
(KP/ZP/KP |smlouvy podpisu smlouvy (v pfipadé sub-
sub- (8as S+10) projektt v kopii také
projektu) ZP)
Jen pro VZ > 500,000 CHF (a/nebo pro VZ, kde je to poZadavek Svycarské strany)
Zadavatel |Zaslani kopie smlouvy Do 15 dnud po CFCU
(KP/ZP/KP |v anglictiné podpisu smlouvy
sub- (Cas S+15)
projektu)
CFCU Odeslani kopie smlouvy (pokud |Do 20 dnu po SDC/SECO,
je to pozadavek Svycarské podpisu smlouvy v kopii zadavateli a
strany v€etné jejiho anglického |(Cas S+20) ZS
prekladu) Svycarské strané
Pro vSechny VZ, véetné VZ malého rozsahu nad limit 10.000 CHF
CFCU Potvrzeni, ze zadani VZ Do 20 dnd po SDC/SECO,
probéhlo v souladu s narodni podpisu smlouvy v kopii zadavateli a
legislativou a pfislusnymi (Cas S+20) ZS
smeérnicemi EU

CFCU vyda Potvrzeni, Zze zadani VZ probéhlo v souladu s narodni legislativou a

prislusnymi_smérnicemi EU tehdy a jen tehdy budou-li v celém procesu zadavani,

vyhodnoceni a uzavieni smlouvy dodrzovany nasledujici body:

e zasady transparentnosti, rovného zachazeni, zakazu diskriminace

e dolozka bezuhonnosti (integrity clause) v zadavaci dokumentaci a ve smlouvé

e vylouceni konfliktu zajml (zadavatele obecné, zpracovatell ZD, ¢lend hodnotici
komise a vSech dalSich osob, které mély vliv na vysledek zadavani)

V pfipadé pochybnosti o dodrzeni vySe uvedenych bodu si CFCU vyhrazuje pravo

blizSiho zkoumani VZ u zadavatele.

Vydani ,potvrzeni CFCU*“ nevyluCuje pfezkoumani postupl pro zadavani vefejnych

zakéazek dal$imi kontrolnimi organy (zejména Ufadem pro ochranu hospodarskou

soutéze), jejichz rozhodnuti v této véci jsou nadfazena ,potvrzeni CFCU*.

1.4 Pokyny pro praci s Manualem VZ

Manual VZ je ¢lenén podle chronologie postupu zadavani. Citace zakona ¢. 137/2006
Sb., o vefejnych zakazkach jsou v tomto Manualu VZ uvedeny citaci §x ZVZ.

Manual VZ je dale doplnén o Doporuceni (odsazeny text kurzivou), ktera vychazeji z
vice nez 10leté praxe a zkuSenosti ziskanych v CFCU se zadavanim vefejnych zakazek
pro dodavky a sluzby v ramci mezinarodnich programda.
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1.5 Systém a dostupnost Manualu VZ

Tento Manual VZ je sloZen z textové Casti ,Manual pro zadavani vefejnych zakazek",
ktera obsahuje obecné postupy, aktivity a Cinnosti a administrativni postupy.

Textova Cast je dale doplnéna slozkami pfiloh, které obsahuji konkrétni vzory a
formulare k jednotlivym kroklim zadavani zakazek, hodnoceni a kontraktace.

Tento Manual VZ je dostupny on-line nebo ke staZeni na
http://www.swiss-contribution.cz .

Tento Manual VZ nepokryva nasledujici moznosti zadavani vefejnych zakazek

e Soutézni dialog (§ 35 - § 37 ZV2),

e Dynamicky nakupni systém (§ 93 - § 95 ZVZ2),

e Ramcova smlouva (§ 11, § 89 -§ 92 ZVZ),

e Elektronicka aukce (§ 96 a § 97 ZV2),

Pouziti téchto institutl se v ramci Programu Svycarsko—Ceské spoluprace
nepfedpoklada, pokud budou prece jen pouzity je v téchto bodech doporuc¢eno pouzit
Metodiku VZ MMR.

1.6  Dalsi relevantni odkazy k zadavani verejnych zakazek

PIné znéni zakona ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni je
k dispozici na: http://www.portal-vz.cz/Legislativa/Narodni-legislativa---aktualni-a-uplne-
zneni-zakon. Pro prekladatele (VZ = 500 000 CHF) doporuCujeme vyuziti anglického
prekladu, ktery je zde rovnéz k dispozici.

Metodika VZ MMR, tj. podrobna metodika postupl podle zakona zpracovana
Ministerstvem pro mistni rozvoj, které provadi celostatni metodické fizeni procesu
zadavani verejnych zakazek, je kdispozici na: http://www.portal-vz.cz/Metodiky---
stanoviska. Metodika VZ MMR je vzdy az sekundarnim (vzhledem k ZVZ submisivnim)
zdrojem informaci a/nebo navodem pro zadavatele.

Dalsi relevantni informace zvefejiuje Ufad na ochranu hospodaiské soutéze (dale jen
,2UOHS") na : http://www.compet.cz/verejne-zakazky/

zde doporucujeme zejména tyto kapitoly:

Vefejné zakazky

Sbirky rozhodnuti

Sbirky rozhodnuti (nové)

Soudni pfezkum rozhodnuti

Vykladova stanoviska

Legislativa

Aktuality z vefejnych zakazek

e Manualy, metodiky a dalSi dokumenty
e Public Procurement Network

o Odkazy
e Zakladni pojmy
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1.7 Postup pfi zméné Manualu VZ a jeho priloh

Pokud si zmény ZVZ (pfipadné zcela novy ZVZ), na né&j navazujicich vyhlasek, nebo
zmény zakladnich nebo souvisejicich dokumentl Programu Svycarsko-Ceské
spoluprace, nebo praxe s implementaci Manualu VZ vyZadaji zménu/doplnéni Manualu
VZ, bude oznameni o0 zméné zverfejnéno na

http://www.swiss-contribution.cz

spolu s novou aktualizovanou verzi Manualu VZ.

NKJ nebude jednotlivé uzivatele o zménach informovat individualné.

CLANEK 2 ZADAVATEL

Zadavatelem vefejnych zakazek financovanych z Programu Svycarsko-Ceské
spoluprace je ve smyslu § 2 ZVZ konecny pfijemce (KP), zprostifedkovatel (ZP) (pro
zakazky v ramci vydaju na fizeni PRG/BG/Fondu) nebo kone&ny pfijemce sub-projektu.
Manual VZ bude nadale pouzivat souhrnné oznacCeni zadavatel.

Osobou vykonavajici pusobnost zadavatele je statutarni zastupce zadavatele, pokud
neni vnitfnimi pfedpisy zadavatele stanoveno jinak.

VSechny tyto osoby jsou povinny postupovat jako vefejny zadavatel. Pokud jim nejsou
ze zakona, jsou povinni zakazky v souvislosti s realizaci projektu Programu Svycarsko-
Ceské spoluprace zadavat podle postupl uvedenych pro vefejného zadavatele
definovaného v § 2, odst. 2, pismeno d) ZVZ.

CLANEK 3 VEREJNA ZAKAZKA PODLE TYPU

3.1. Verejna zakazka — definice

Verfejnou zakazkou je zakazka na dodavky, sluzby nebo stavebni prace realizovana
v ramci implementace IP/PRG/BG/fondu nebo sub-projektu Programu Svycarsko-Ceskeé
spoluprace.

Vefejna zakazka se uskuteCnuje za uplatu na zakladé pisemné smlouvy s jednim nebo
vice vybranymi dodavateli.

3.2. Verejna zakazka na dodavky — definice

Verejnou zakazkou na dodavky je vefejna zakazka, jejimz pfedmétem je pofizeni véci
(dale jen ,zboZi“), a to zejména formou koupé&, koupé zboZi na splatky, najmu zboZzi
nebo najmu zbozi s pravem nasledné koupé (leasing).

Vefejnou zakazkou na dodavky je rovnéz vefejna zakazka, jejimz pfedmétem je kromé
pofizeni zbozi rovnéz poskytnuti sluzby (umisténi, montaz &i uvedeni zbozi do
provozu), pokud tyto Cinnosti nejsou zakladnim ucCelem vefejné zakazky, avSak jsou
nezbytné ke splnéni vefejné zakazky na dodavky.

3.3. Vefejna zakazka na stavebni prace — definice

Vefejnou zakazkou na stavebni prace je vefejna zakazka, jejimz predmétem je:

a) provedeni stavebnich praci tykajicich se nékteré z Cinnosti uvedenych v pfiloze €. 3
Z\VZ bez ohledu na skutecnost, jaky vysledek ma byt stavebnimi €innostmi dosazen
(napf. oprava, uprava, udrzba €i zhotoveni nové stavby),

Manual VZ - verze: 9. bfezna 2010 Strana 15 (celkem 57)


http://www.swiss-contribution.cz/�

b) provedeni stavebnich praci dle pism. a) a souasné s nimi i souvisejici projektova
nebo inzenyrska Cinnost — tzn. Ze tyto sluzby (projektova a inzenyrska €innost maji
charakter sluzby) jsou pro ucely urCeni druhu vefejné zakazky zapocitavany do
predpokladané hodnoty téchto stavebnich praci, nebo

c) zhotoveni stavby ve smyslu stavebniho zakona — v této kategorii vefejnych zakazek
na stavebni prace je klicové, aby stavba jako celek byla schopna plnit samostatnou
ekonomickou nebo technickou funkci; v opacném pfipadé je nutné zkoumat
jednotlivé Cinnosti a zjistit, jestli spadaji do pfilohy €. 3 zakona i nikoliv. Tato stavba
muze byt vysledkem stavebnich €i montaznich praci, pfiCemz do predpokladané
hodnoty vefejné zakazky na stavebni prace se zapocitaji i souvisejici projektové a
inZzenyrské sluzby, pokud jsou souCasné se zhotovenim stavby zadavatelem
zadavany. V ZVZ je v souvislosti s pojmem ,stavba“ odkazovano pfimo na zakon
¢. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon), ve znéni
pozdéjSich predpistll, v jehoz § 2 odst. 3 je definovano, co se rozumi pod pojmem
stavba. V pfipadé pochybnosti je mozné vychazet rovnéz ze stanoviska pfislusného
stavebniho ufadu.

Do pfedmétu verejné zakazky na stavebni prace téz spadaji veSkeré dodavky a sluzby

nezbytné k provedeni pfredmétu vefejné zakazky, a to jsou-li poskytovany spolec¢né se

stavebnimi pracemi.

3.4. Verejna zakazka na sluzby — definice

Vefejnou zakazkou na sluzby je vefejna zakazka, ktera neni vefejnou zakazkou na
dodavky nebo na stavebni prace.

Vefejnou zakazkou na sluzby je téz vefejna zakazka, jejimz pfedmétem je kromé
poskytnuti sluzeb rovnéz poskytnuti dodavky, pokud pFedpokladana hodnota
poskytovanych sluzeb je vySSi nez pfedpokladana hodnota poskytované dodavky.
Sluzby se déli do kategorii stanovenych v pfilohach €. 1 a €. 2 ZVZ.

CLANEK 4 VEREJNA ZAKAZKA PODLE VYSE PREDPOKLADANE HODNOTY

4.1. Limity pro Program Svycarsko-Eeské spoluprace

Pro pfepocet predpokladané hodnoty VZ se pouzije ustanoveni Metodiky financnich
tokd a kontroly pro Program Svycarsko-Ceské spoluprace (dale jen MFTK):

Pro prepoéet se pouzije aktudlni kurz CZK/CHF vyhldseny CNB platny k
poslednimu pracovnimu dni predposledniho mésice pred planovanym
vyhlasenim zakazky. Napr. pro vefejnou zakazku vyhlasenou v kvétnu, bude pouZit
kurz CZK/CHF k poslednimu pracovnimu dni mésice brezna.

Kurzy vyhlasené CNB jsou k dispozici na
http://www.cnb.cz/cs/financni trhy/devizovy trh/kurzy devizoveho trhu/denni kurz.jsp

Program Svycarsko-Ceské spoluprace stanovuje mimo zavazného odkazu na limity ZVZ
dalsi limit 500 000 CHF (orientacné 8 500 000 K¢) a to bez ohledu na typ (dodavky,
sluzby, stavebni prace) — pro zakazky nad tento limit musi zadavatel dodrzet zvlastni
pozadavky Svycarské strany.

4.2. Nadlimitni vefejna zakazka — definice
Nadlimitni vefejnou zakazkou se rozumi vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota
je rovna nebo vysSSi nez financni limit stanoveny nafizenim viady €. 77/2008 Sb.,
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o stanoveni finan¢nich limitl pro u€ely zakona o vefejnych zakazkach ve znéni nafizeni
vlady €. 474/2009 Sb., které je provadécim pfedpisem vydanym k provedeni § 12 ZVZ a
§ 154 ZVZ. Limit je stanoven bez dané z pridané hodnoty. Piehled limit platnych od
1.1.2010 je uveden v nasleduijici tabulce:

Tab.1

Nadlimitni vefejné zakazky

druh VZ

LIMIT
[K& bez DPH]

Zadavatel

DODAVKY

3236 000
(190 353 CHF**)

§ 2 ZVZ odst. 2 pismeno a) nebo b)
add a) Verejnym zadavatelem je Ceska republika (stat)*

add b) Vefejnym zadavatelem je dale statni pfispévkova
organizace

4 997 000
(293 941 CHF**)

§ 2 ZVZ odst. 2 pismeno c¢) nebo d)

add c) Vefejnym zadavatelem je uzemni samospravny
celek (kraje, obce a HM Praha) nebo pfispévkova
organizace, u niz funkci zfizovatele vykonava uzemni
samospravny celek

add d) Jina pravnicka osoba — podrobnosti viz §2 d) ZVZ.

SLUZBY

3236 000
(190 353 CHF**)

§ 2 ZVZ odst. 2 pismeno a) nebo b)

add a) Vefejnym zadavatelem je Ceska republika (stat)*
add b) Verejnym zadavatelem je dale statni pfispévkova
organizace

4 997 000
(293 941 CHF**)

§ 2 ZVZ odst. 2 pismeno c) nebo d)

add c) Vefejnym zadavatelem je uzemni samospravny
celek (kraje, obce a HM Praha) nebo pfispévkova
organizace, u niz funkci zfizovatele vykonava uzemni
samospravny celek

add d) Jina pravnicka osoba — podrobnosti viz § 2 d) ZVZ

§ 2 odst.2 pismeno a) nebo b)

add a) Vefejnym zadavatelem je Ceska republika (stat)*, pro
sluzby uvedené v pfiloze €. 1 v kategorii 5 a v pfiloze €. 2 ZVZ,
podrobnosti viz pfilohy ZVZ a NARIZENi VLADY C.77/2008 Sb.

add b) Vefejnym zadavatelem je dale statni pfispévkova
organizace

STAVEBNI
PRACE

125 451 000
(7 379 471 CHF*)

- bez rozliSeni typu zadavatele -

*, mimo jiné: ministerstva a jiné spravni urady statu, Akademie ved Ceské republiky, Grantové agentura
Ceské republiky

** Orientacni informace, zadavatel se musi fidit podle podrobnosti uvedenych v § 12 ZVZ a platnym
pfepocitacim kurzem CZK/CHF. Castky v CHF jsou vypodteny orientaénim kurzem 17,0 CZK/CHF

Zménu financnich limitd (puvodné definovanych v EUR) provadi EK kazdé dva roky —
muze dojit ke zméné piepoc¢tu neboi ke zméné samotnych limitd v EUR (nejbliZsi
zména bude pravdépodobné na konci roku 2011).
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4.3. Podlimitni vefejna zakazka — definice
Podlimitni vefejnou zakazkou se rozumi vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota
(vzdy bez dané z pfidané hodnoty) je v pfipadé:

e dodavek nebo sluzeb rovna nebo vysSi nez 2 000 000 K¢
(orientacné 117 647 CHF) a nedosahne finanéniho limitu pro nadlimitni VZ
e stavebnich praci rovna nebo vyssi nez 6 000 000 Ké

(orientacné 352 941 CHF), avSak nedosahne finan¢niho limitu pro nadlimitni VZ.

4.4. Vefejna zakazka malého rozsahu — definice

Vefejnou zakazkou malého rozsahu je zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota (bez dané
z pfidané hodnoty) je v pfipadé:

e dodavek nebo sluzeb nizSi nez 2 000 000 K¢ (orientacne 117 647 CHF),

e stavebnich praci nizSi nez 6 000 000 K¢ (orientacné 352 941 CHF).

4.5. Limit pro ,,pfimé“ nakupy v ramci Programu svycarsko-¢eské spoluprace
Limit pro ,pfimé“ nakupy v ramci Programu Svycarsko-Ceské spoluprace je stanoven na
10 000 CHF (orientacné 170 000 CZK).

CLANEK 5 URCENi PREDPOKLADANE HODNOTY VEREJNE ZAKAZKY

5.1. Predpokladana hodnota verejné zakazky

Pfedpokladana hodnota vefejné zakazky (bez DPH) urluje postup zadavatele pfi
zadavani vefejné zakazky. Prfedpokladana hodnota vefejné zakazky financované
z prostfedkl Programu Svycarsko-Ceské spoluprace je v obecné roviné ur¢ena zadosti
o grant v€etné priloh, pfipadné je uvedena v Dohodé o projektu.

Predpokladanou hodnotu stanovi zadavatel v souladu s pravidly stanovenymi v ZVZ a
na zakladé udaji a informaci o zakazkach stejného &i podobného pfedmétu pinéni;
nema-li zadavatel k dispozici takoveé udaje, stanovi predpokladanou hodnotu na zakladé
udaju a informaci ziskanych prizkumem trhu s pozadovanym pinénim, popfipadé na
zakladé udaju a informaci ziskanych jinym vhodnym zpusobem. Pro stanoveni vySe
predpokladané hodnoty je rozhodny den odeslani oznameni i vyzvy o zahajeni
zadavaciho fizeni k uverejnéni.

Zadavatel nesmi rozdélit predmét verejné zakazky tak, aby tim doSlo ke snizeni
predpokladané hodnoty pod stanovené financni limity (viz ¢l. 4).

V pfipadé rozdéleni zakazky na cCasti je pro urCeni predpokladané hodnoty VZ
rozhodujici soucet pfedpokladanych hodnot vSech Casti vefejné zakazky.

Zadavaci podminky nesmi byt stanoveny tak, aby urCitym dodavatelim zarucovaly
konkurenéni vyhodu nebo vytvarely neoduvodnéné piekazky hospodaiské soutéze.
Odlvodnuje-li to pfedmét verejné zakazky, zohledni zadavatel pfi stanoveni zadavacich
podminek pozadavky pfistupnosti osob se zdravotnim postizenim nebo dostupnosti pro
v8echny uzivatele.

Doporuceni: Doporucujeme velmi peclivé uvazit stanoveni velikosti VZ, jak
Z hlediska zakonné povinnosti nerozdélovat pfedmét VZ, tak i z hlediska
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L,umélého“ spojovani nesouvisejicich VZ, kdy by naopak mohlo dojit
k diskriminaci malych dodavateld.

5.2. Konstrukce predpokladané hodnoty verejné zakazky
Pro dodrZeni zasady transparentnosti je zadavatel povinen uchovat pisemny zaznam o
konstrukci pfedpokladané hodnoty verejné zakazky v nasledujici strukture:

Dodavky: prfedpokladanou hodnotou vefejné zakazky na dodavky je predpokladana
celkova hodnota dodavky/dodavek za dobu ucinnosti smlouvy (vypocita se
vynasobenim poc¢tu kusu a predpokladanych jednotkovych cen podle jednotlivych
pozadovanych polozek, spolu s pfipotenim nakladd na sluzby souvisejici
s dodavkou). Blize viz § 14 ZVZ.

Sluzby: predpokladanou hodnotou vefejné zakazky na sluzby je celkova cena
sluzeb v ramci projektu. Blize viz § 15 ZVZ.

Stavebni prace: zadavatel bude pfi stanoveni predpokladané hodnoty verejné
zakazky na stavebni prace vychazet zejména ze schvaleného rozpoctu stavby (napf.
ocenéného vykazu vymeér). Do prfedpokladané hodnoty vefejné zakazky na stavebni
prace nesmi zadavatel zahrnout pfedpokladanou hodnotu dodavek i sluzeb, pokud
nejsou nezbytné k provedeni VZ na stavebni prace. Blize viz § 16 ZVZ.

Pokud zadavateli nepostaci ustanoveni jednotlivych paragrafi ZVZ vySe lze vyhledat
dal$i informace v Metodice VZ MMR, kapitola ,KROK 5 Jak stanovim predpokladanou
hodnotu verejné zakazky?“

Doporuceni: Zadavatel si zpracuje predpokladanou hodnotu zakazky v CZK a
CHF (pfepocet kurzu viz 4.1 vySe) bez DPH, v pfehledné tabulkové forme,
formular je vhodné datovat a podepsat povéfenym pracovnikem, doprovodit
struénym slovnim zddvodnénim/popisem jeji konstrukce a prilohou s kopiemi
dokumentu, které slouzily jako podklad pro konstrukci pfedpokladané hodnoty
VZ (udaje a informace o zakazkach stejného ¢i podobného predmétu plnéni
pofizenych v minulosti; k jinym dostupnym uadajuom a informacim, napr. k
verejné pristupnym relevantnim udajom a informacim na internetu nebo v
odbornych publikacich; dokumenty o prizkumu trhu s poZadovanym plnénim;
dotazy a odpovédi jiného pofizovatele stejného ¢i podobného predmétu plnéni;
pfedbéznych cenovych nabidek dodavatelti™ pro pozadovany predmét pinéni;
vSe vy8e vzdy s prihlédnutim k vyvoji daného segmentu trhu v ¢ase).

* pfi v8ech kontaktech s dodavateli pfed vypsanim vefejné zakazky musi byt
bezpodmineéné dodrZzena zakonna povinnost rovného zachazeni, {j. kontaktovat
dodavatele s dotazy jen v obecné roviné (dotaz na jednotkové ceny, hodinové sazby a
pod.) bez jakékoliv zminky o pfipravované verejné zakazce.

Administrativni postupy pri komunikaci mezi zadavatelem, ZS a CFCU

KDO | [o]0) \ KDY \ Komu
Pro vSechny VZ, véetné VZ malého rozsahu nad limit 10.000 CHF
Zadavatel |Zaslani informace o pfedmétu, |Do 14 dnl od CFCU, v kopii
(KP/ZP/KP |poctu, druhu a navrhovaném pridéleni dotace ZS (v pfipadé sub-
sub- zpUsobu zverejnéni v§ech projektul v kopii take
projektu) | zadavacich Fizeni v projektu — ZP)
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Administrativni postupy pri komunikaci mezi zadavatelem, ZS a CFCU

KDO co KDY KOomu

planu verejnych zakazek

CFCU, Schvaleni planu vefejnych Do 8 dnli od Zadavateli,

prip. ZS (v |zakazek, pokud je v souladu obdrzeni planu v kopii ZS, pfip.
pfipadé sub- | s kone¢nym navrhem projektu a CFCU (v pripadé
projektd také | Dohodou o projektu sub-projektd v kopi
ZP) také ZP)

Zadavatel |Postupuje pfi zadavani VZ - -
(KP/ZP/KP |v ramci projektu podle

sub- schvaleného planu vefejnych
projektu) zakazek

CLANEK 6 ZASADY POSTUPU ZADAVATELE V ZADAVACIM RIZENIi

6.1.

Obecné zasady podle ZVZ

Zadavatel je povinen zadat zakazku v zadavacim fizeni, pokud ZVZ nebo tento Manual
VZ nestanovuje jinak. V zadavacim fizeni je povinen dodrZovat zejména nasleduijici
zasady:

zasadu rovného zachazeni se vSemi zajemci a uchazeci: Kazdy zadavatel je v
prubéhu zadavani vefejné zakazky, resp. jiz od okamziku pfipravy Fizeni, povinen
pFistupovat stejnym zpusobem ke vSem dodavatelim, ktefi mohou podat i podavaji
nabidky. K dodrzeni této zasady ze strany zadavatele dochazi napfiklad tim, ze v
souvislosti s pfipravou zadavaciho fizeni definuje jeho pfesné podminky tak, aby
vSichni uchazeci pfedem védéli, jak bude fizeni probihat (napf. bude-li omezovan
poCet zajemcu, jaké jsou presné podminky pro toto omezovani, které musi
dodavatel splnit, pfipadné jakym zplsobem bude probihat hodnoceni nabidek, atp.).
Vyjimku v zadavacim fizeni maji a tedy zvyhodnéni jsou dodavatelé, ktefi provozuji
chranénou dilnu nebo zaméstnavaji vice jak 50% osob se zdravotnim postizenim
z celkového poctu zaméstnancu. Zadavatel mize stanovit, ze se zadavaciho Fizeni
mohou zucastnit pouze tito dodavatelé. Navic, pokud se zuc€astni otevieného nebo
uzSiho fizeni pro podlimitni vefejnou zakazku dodavatel s vice nez 25 zaméstnanci,
z nichz vice nez 50% jsou osoby se zdravotnim postizenim, musi byt nabidkova
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pfedloZzenou ostatnimi uchazedi o vice nez 15%.

zakaz diskriminace: V pribéhu zadavani vefejné zakazky je zadavatel povinen
postupovat vzdy tak, aby jeho jednanim nedoSlo k diskriminaci zadného z
dodavatelu. Tato zasada ovSem nevyluCuje opravnéni zadavatele stanovit prfesné
podminky ucasti v Fizeni. Tyto podminky vSak musi byt zadavatelem vzdy
stanoveny tak, aby zarovenn umozfiovaly vybér nejvhodnéjSiho uchazece, ale na
druhé strané neuzaviraly pfistup jinému dodavateli do fizeni, napf. z dlvodu, které
nesouviseji s predmétem vefejné zakazky.

Zasadu zakazu diskriminace je tfeba dUsledné uplathovat nejen ve vztahu
k dodavateldm se sidlem, mistem podnikani & bydlistém na uzemi CR, ale rovnéz
ve vztahu k zahrani¢nim dodavatelim.
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Za poruSeni zasady zakazu diskriminace vSak nelze za zadnych okolnosti
povazovat pouzivani ¢eského jazyka (tedy v prubéhu kteréhokoliv fizeni dle tohoto
Manualu VZ, at' jiz jde o jednani &i pfedkladani pisemnosti, atp.).

e transparentnost: Jakakoliv zakazka musi byt vzdy zadana transparentnim
zpusobem. Zakladnim ucelem zasady je zajiSténi co nejvétsi prihlednosti fizeni,
ktera podstatnou mérou pfispiva k pfezkoumatelnosti celého fizeni a k moznosti
kontroly postupu v fizeni. Naplnéni této zasady lze spatfovat napfiklad v povinnosti
0 pofizovat o vSech vyznamnych ukonech pisemnou dokumentaci v dostateCném
rozsahu, ktery pfipadné umozni ukony zadavatele nezavisle pfezkoumat,-

0 jasné vymezit kritéria, dle kterych budou hodnoceny nabidky dodavatelu, vzdy
v dostateéném predstihu pfed samotnym vypracovanim nabidek,

o opatfit vSechna rozhodnuti Fadnym odtvodnénim.

6.2. Zasady prevzaté z MFTK

Obecné zasady Smlouvy o ES pfi zadavani vefejnych zakazek:

e zakaz diskriminace a rovné zachazeni - viz vySe 6.1

e transparentnost - viz vySe 6.1.

e proporcionalita — pfipadna omezeni dovozu (volného pohybu zbozi) zEHP musi byt
proporcionalni chranénym zajmidm (napf. ochrané zdravi a zivot()

vzajemné uznavani osvédceni

volny pohyb zbozZi

volny pohyb sluzeb

pravo usazovani.

CLANEK 7 PREDBEZNE OZNAMENI

Zadavatel uverejni formou pfedbézného oznameni nadlimitni verejné zakazky, které
hodla zadavat v souvislosti s realizaci projektu a u kterych hodla zkratit IhGtu pro podani
nabidek. Toto prfedbézné oznameni, pro kazdou vefejnou zakazku zvlast, odesle
zadavatel zpravidla po vydani Rozhodnuti/Smlouvy o poskytnuti dotace.

Pro uvefejnéni predbézného oznameni pouzije zadavatel pfislusny formular (Oznameni
pfedbéznych informaci), ktery je ke staZeni na strankach Informacniho systému o
vefejnych zakazkach - uvefejiovaciho subsystému (dale jen IS VZ USY,
http://www.isvzus.cz/usisvz/), spolu s metodickymi pokyny.

Doporucéeni: Zadavatel byva po zvefejnéni predbézného oznameni
kontaktovan dodavateli — zde opét pripominame zakonnou povinnost
rovného zachazeni, tj. v mezidobi mezi zverejnénim predbézného oznameni
a zverejnénim oznameni o zakazce tuto povinnost dodrzet tim, Ze zajemcum
nebudou sdélovany Zadné dalsi detaily a zadavatel s nimi nebude jednat.
VSichni zajemci o bliZSi informace musi byt jednotné odkazani na budouci
oznameni o zakazce a zadavaci dokumentaci.

CLANEK 8 DRUHY ZADAVACICH RiZENi

8.1 Druhy zadavacich fizeni
Z\VZ upravuje nasledujici druhy zadavacich fizeni (proceduralni hledisko zadavani VZ):
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oteviené zadavaci fizeni, ve kterém mohou podat nabidku vSichni dodavatelé,

ktefi maji zajem (oteviené fizeni),

b) uzsSi zadavaci rizeni, ve kterém mohou podat nabidku pouze zadavatelem vybrani
zajemci (uzSi fizeni)

c) jednaci fizeni s uverejnénim, ve kterém nabidku podavaji pouze zajemci, ktefi
jsou poté zadavatelem vyzvani k jednani nebo

d) jednaci fizeni bez uverejnéni, ve kterém zadavatel pfimo vyzve kjednani

jednoho nebo vice dodavateld.

soutézni dialog (§ 35 ZV2)

f) zjednoduSené podlimitni Fizeni, které muze zadavatel pouzit pro zadani

podlimitni vefejné zakazky na dodavky, sluzby nebo stavebni prace (pro stavebni

prace maximalné do hodnoty VZ 20 mil. K<)

Postupy pro VZ malého rozsahu jsou v tomto Manualu VZ upraveny v Clancich

23 a 24 a jsou zavazné.

8.2 Druhy zadavacich fizeni a finan€ni limity

Tab.2
Proceduralni moznosti
§ Limit vefejné zakazky VZ| Nadlimitni | Podlimitni | VZ malého
21 \'/4 \'/4 rozsahu
2\/7 (§122VZa | (§122VZa | (§122VZa
Proceduralni moznosti ¢l.4.2 vy3e) ¢l.4.3 vyse) ¢l.4.4 vyse)
a |oteviené fizeni - §27 ZVZ v v (\/ )
b | uzsifizeni - §28 ZVZ v v (v)
c |jednaci fizeni s uvefejnénim - §29 ZVZ | §22 ZVZ | §22 ZVZ | (§222VZ)
d |jednaci fizeni bez uverejnéni - §34 ZVZ | §23 ZVZ | §23 ZVZ | (§23 2V2)
Zjednodusené podlimitni fizeni -
€ |s382vz X §252vz | (V)
Legenda:
v je mozno pouzit vzdy
§22/§23/§25 ZVZ je mozno pouzit jen za specifickych podminek stanovenych zakonem v uvedeném
paragrafu
X neni mozno pouzit

Doporucéeni: Doporucujeme vzdy pouZivat pfedevSsim otevrené Fizeni a ostatni

postupy .

uzsi frizeni,

zjednodu$ené podlimitni

fizeni, jednaci Frizeni

S uverejnénim a jednaci fizeni bez uverejnéni uplatriovat jen vyjimecné, a to
v nasledujicich pripadech:
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o UZsi rizeni_Zadavatel pouzije uzsi rizeni jen tehdy, pokud je z objektivniho
duvodu pro dany pfipad vhodnéjsi (napr. pokud se ocekava extrémni zajem
0 verfejnou zakazku a zadavatel nema kapacity pripravit tolik verzi zadavaci
dokumentace nebo vyhodnotit takové mnoZzstvi nabidek).

o Zjednodusené podlimitni fizeni Pfesné podminky pouZiti viz § 25 ZVZ.

e Jednaci Fizeni s uverejnénim Presné podminky pouZiti viz § 22 ZVZ.
o Jednaci Fizeni bez uverejnéni Pfesné podminky pouZiti viz § 23 ZVZ.

Pouziti jednaciho fizeni s uverejnénim / bez uverejnéni je zadavatel povinen
predem konzultovat s CFCU, ZS, prip. ZP (pokud nebylo odsouhlaseno jiz
v koneéném navrhu projektu).

8.3 Zadavani €asti vefejnych zakazek

Zadavatel muze rozdélit vefejnou zakazku na ¢asti, pokud to dovoluje povaha pfedmétu
vefejné zakazky. Tuto skuteCnost musi uvést v oznameni Ci vyzvé o zahajeni
zadavaciho fizeni a zaroven musi vymezit pfedmét jednotlivych ¢asti a dalSi pozadavky
souvisejici s rozdélenim vefejné zakazky na Casti.

Zadavatel uvede v oznameni Ci vyzvé o zahajeni zadavaciho fizeni a v zadavaci
dokumentaci, zda je dodavatel opravnén podat nabidku na vSechny ¢i jen nékteré ¢asti
nebo jen na jednu Cast verejné zakazky.

Ustanoveni ZVZ a tohoto Manualu VZ tykajici se postupl zadavatele v zadavacim
fizeni Ci prav a povinnosti dodavatele se vztahuji na kazdou jednotlivou ¢ast verejné
zakazky (pokud neni zakonem stanoveno jinak).

Nasledujici text Clankid 9 az 22 plati pro nadlimitni a podlimitni VZ
Postupy pro VZ malého rozsahu jsou upraveny v ¢lanku 23 a 24 tohoto Manualu.

CLANEK 9 ZPRACOVANIi A OBSAH ZADAVACi DOKUMENTACE

Zadavaci dokumentace je soubor dokumentu, uUdaju, pozadavkl a technickych
podminek zadavatele, které vymezuji pfedmét vefejné zakazky v podrobnostech
nezbytnych pro zpracovani nabidky.

Zadavaci dokumentace musi splfovat zakladni pozadavky ZVZ (§44 - §49 ZVZ) a
pozadavky Programu Svycarsko-Ceské spoluprace (dolozka bezuhonnosti).

Doporuceni: Doporucujeme pro kazdou novou zadavaci dokumentaci pouZivat
Kontrolni list pro zpracovani zadavaci dokumentace, viz Priloha 16 jako interni
pomucka zadavatele ke sledovani klicovych bodu detailt zpracovani zadavaci
dokumentace.

Za spravnost a uplnost zadavaci dokumentace odpovida zadavatel.
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Zadavatel musi zcela presné definovat pfedmét vefejné zakazky tak, aby bylo jasné,
jaké pInéni je poptavano a aby bylo mozné zpracovat porovnatelné nabidky. Zadavaci
dokumentaci mohou zpracovat odbornici zadavatele, nebo externi zhotovitel zadavaci
dokumentace. Zadavatel se v§ak nemUze zprostit své pIné odpovédnosti za spravnost a
uplnost zadavaci dokumentace.

Soucasti pripravy zadavaci dokumentaci je Prohlaseni objektivnosti a duivérnosti —
Priloha 01, které podepisi vSechny osoby, které se podilely na pfipravé podkladu pro
zadavaci dokumentaci, zejména technickych podminek / zadani vefejné zakazky.
V pfipadé zpracovani zadavaci dokumentace zhotovitelem bude prohlaseni
objektivnosti a duvérnosti (upravené z osobni na firemni formu) soucasti pisemné
smlouvy a pod sankcemi v pfipadé poruSeni v ném uvedeného zavazku.

Zadavaci dokumentace (zejména technické podminky) nesmi obsahovat pozadavky
nebo odkazy na obchodni firmy, nazvy nebo jména a pfijmeni, specificka oznaceni
zbozi a sluzeb, které plati pro ur€itou osobu aj. (pfesné viz § 44, odst. 9 ZVZ), pokud by
to vedlo ke zvyhodnéni nebo vylou€eni urcitych dodavatell nebo vyrobkl. Takovy
odkaz lze pfipustit pouze vyjimecné, pokud jinak neni mozné specifikovat predmét
vefejné zakazky dostateCné prfesné a srozumitelné, pfiCemz je nutno pouzit
v souvislosti s takovym odkazem dovétek ,nebo rovnocenné®.

Doporuceni: Zadavaci dokumentace musi ze zakona obsahovat i obchodni
podminky. Doporucujeme tento poZzadavek aplikovat v celé jeho Sifi, tedy vzdy
ucinit soucasti zadavaci dokumentace zavazny navrh smlouvy. Zadavatel zde
vynaklada verejné prostredky (prostfedky Programu Svycarsko-Ceské spoluprace)
a je velmi Zzadouci, aby smlouvy takto vzniklé byly ve formé, ktera zadavateli plné
vyhovuje (,vyhodné® pro zadavatele) véetné vSech smiluvnich detailt. Pokud tak
zadavatel neucini, je po vybéru nejvhodnejsi nabidky povinen uzavrit smlouvu
v souladu s navrhem smlouvy obsaZenym v nabidce vybraného uchazece. Je
samozfejmeé, Ze uchaze¢ navrhne smlouvu tak, aby mu co mozna nejvice
vyhovovala (pfi dodrzeni danych obchodnich podminek ze zadavaci
dokumentace).

Pokud ma zadavatel zpracovanu vlastni metodiku (vlastni vzory zadavaci
dokumentace) jen s obchodnimi podminkami, doporucujeme ji pro zakazky v ramci
Programu Svycarsko-Ceské spoluprace vzdy rozS$ifit i o podrobny navrh pro
smlouvy zavazné pro uchazece (vzory zadavaci dokumentace s navrhem smlouvy
Jsou k dispozici jako soucast tohoto Manualu VZ)

Doporuceni:  DoporuCujeme  vénovat kvalitnimu  zpracovani  zadavaci

dokumentace velkou pozornost. Jen kvalitni zadavaci dokumentace vede ke

kvalitnim nabidkam a smlouvé — tedy v kone¢ném dusledku ke kvalitnimu plnéni
smlouvy pro zadavatele*. Dil¢i doporuceni:

- Zadavaci dokumentace musi byt dostate¢né podrobna zejména v sekci
Technické podminky / Zadani (§ 45 ZVZ), zakon je poZaduje stanovit
,objektivné a jednoznacné“. V zadném pripadé vSak technické podminky
nesmi byt opisem technickych parametri néjakeho konkrétniho vyrobku.

- Zadavaci dokumentace, zejména jeji technicka dokumentace, je po celou dobu
Jeji pfipravy je az do doby zvefejnéni prisné duvérna:

- kdokoliv se seznami s dokumentaci v jakémkoliv stadiu jejiho zpracovani je
automaticky vylouc¢en z ucasti na strané uchazece;
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- Jakykoliv ,unik“ zadavaci dokumentace nebo jejich casti (technicke
podminky) pred datem zvefejnéni je poruSenim ZVZ (§ 6 ZVZ, zasada
rovného zachazeni).

* Navic, podle posledni novely ZVZ je mozZno podat namitky proti zadavacim
podminkam — viz § 110 odst.3 ZVZ.

Zadavatel jiz v zadani VZ bude informovat uchazece, ze smlouva v ramci Programu
Svycarsko-Ceské spoluprace nesmi obsahovat klauzuli o divérnosti (vyjma obchodniho
tajemstvi).

9.1 Zadavaci dokumentace pro dodavky
Vzor zadavaci dokumentace na dodavky je pfilozeny k tomuto Manualu VZ (Pfiloha 03).
Zadavaci dokumentace musi obsahovat minimalné tyto udaje:

OBSAH ZADAVACiI DOKUMENTACE - DODAVKY

A. ZADAVACI PODMINKY; véetné KVALIFIKACNi DOKUMENTACE

o ldentifikace vefejné zakazky (nazev, Cislo a pfedmét VZ)

o ldentifikace zadavatele (nazev, adresa, IC, DIC a kontaktni Gdaje zadavatele)

o Zakladni informace o vefejné zakazce (popis a hodnota prfedmétu vefejné
zakazky, ¢asové Ihlty ,apod.)

o Pozadavky na vypracovani nabidky (pozadavky na kvalifikaci, obsah a zpUsob
pfedloZeni nabidky, jazyk nabidky)

o Posuzovani a hodnoceni nabidek (zakladni hodnotici kritérium, pfip. dilCi
kritéria a jejich vahy)

o Ostatni zadavaci podminky (podminky pro zruseni VZ, (ne)povoleni
variantnich nabidek, sub-dodavky, doloZka o bezuhonnosti apod.)

Kvalifikaéni dokumentace
o Obecné pozadavky na prokazovani kvalifikacnich prfedpoklad
Zakladni kvalifikacni pfedpoklady
Profesni kvalifikacni pfedpoklady
Ekonomické a finan¢ni kvalifikaCni pfedpoklady
Technické kvalifikacni pfedpoklady

000D

B. NAVRH KUPNi SMLOUVY , véetné pfiloh

o Smluvni podminky

o Priloha l. Zadani - Technické a obchodni podminky

o Priloha ll. Nabidka dodavatele

o Priloha llll.  Rozpocet

o PfilohalV. Vzory dokumentd (Potvrzeni o prozatimni a zavérecné
prejimce)

C. FORMULAR PRO PODANI NABIDKY
a Formular pro podani nabidky
o Cestné prohlaseni dodavatele

Manual VZ - verze: 9. bfezna 2010 Strana 25 (celkem 57)



Technické podminky zadavatele

Technickymi podminkami se v pfipadé vefejnych zakazek na dodavky rozumi objektivni
a jednoznacné vymezeni charakteristik a pozadavku, které jsou pfiméfené k plnéni
vefejné zakazky

V technickych podminkach je tfeba zejména presné specifikovat:

e Jaké pInéni zadavatel pozaduje — jde o stanoveni minimalnich pozadavku
zadavatele na parametry dodavaného zbozi, ale také o vymezeni pozadavki
pomoci odkazu na technické normy, obecné technické specifikace apod. Vzdy jde
oto, aby diky vymezeni technickych podminek mohli uchazeli predlozit
porovnatelné nabidky.

Pozadované mnozstvi

Jakym zpusobem a jaké udaje ma uchazec v nabidce vyplnit

Mista dodani zbozi a kontaktni osoby

Technicko obchodni podminky (napf. dodaci podminky, pozadavky na instalaci,
uvedeni do provozu, dokumentaci, Skoleni, zaruku, pozaruéni servis apod.)

Je velmi dulezité, aby tyto technické parametry byly v souladu se zamyslenym ucelem.
Pokud je zapotfebi svolat schizku s dodavateli za ucelem vyjasnéni technickych
pozadavku pfimo na misté, kde maji byt dodavky instalovany, mélo by to byt uvedeno
v zadavacich podminkach spolu s bliz§imi udaji o jejim konani.

Doporuceni: U technicky slozitych zakazek na dodavky se zadavateli doporucuje
dat posoudit zadani vefejné zakazky nezavislym expertem. Nezavisléemu expertovi
musi byt dana moznost podat navrhy na pfipadné dpravy, pripadné konzultovat
s autory zadavaci dokumentace. O vysledku vyporadani navrhi dprav / zavéru
konzultaci je porizen zapis, ktery zadavatel uchova.

9.2 Zadavaci dokumentace pro stavebni prace
Vzor zadavaci dokumentace na stavebni prace je pfilozeny k tomuto Manualu VZ
(Priloha 04). Zadavaci dokumentace musi obsahovat minimalné tyto udaje:

OBSAH ZADAVACI DOKUMENTACE - STAVEBNi PRACE

A. ZADAVACI PODMINKY; véetné KVALIFIKACNi DOKUMENTACE

o ldentifikace vefejné zakazky (nazev, Cislo a pfedmét VZ)

o Identifikace zadavatele (nazev, adresa, IC, DIC a kontaktni Udaje zadavatele)

o Zakladni informace o vefejné zakazce (popis a hodnota pfedmétu vefejné
zakazky, ¢asové Ihity ,apod.)

o Pozadavky na vypracovani nabidky (pozadavky na kvalifikaci, obsah a zpusob
pfedlozeni nabidky, jazyk nabidky)

o Posuzovani a hodnoceni nabidek (zakladni hodnotici kritérium, pfip. dilCi
kritéria a jejich vahy)

o Ostatni zadavaci podminky (podminky pro zruseni VZ, (ne)povoleni
variantnich nabidek, sub-dodavky, doloZka o bezuhonnosti apod.)

Kvalifikaéni dokumentace
o Obecné pozadavky na prokazovani kvalifikacnich predpokladu
o Zakladni kvalifikacni pfedpoklady
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o Profesni kvalifikaéni pfedpoklady
o Ekonomické a finanéni kvalifikacni pfedpoklady
o Technické kvalifikacni pfedpoklady

B. NAVRH SMLOUVY O DILO véetné pfiloh

o  Smluvni podminky

o Pfiloha I. Zadani - Technické podminky / projektova dokumentace

o Priloha ll. Nabidka zhotovitele s pfilohami

o Pfiloha Il Cenova nabidka — Rozpis materialu a praci (Vykaz vymeér)

C. FORMULAR PRO PODANI NABIDKY
a Formular pro podani nabidky
o Cestné prohlaseni dodavatele

9.3 Zadavaci dokumentace pro sluzby
Vzor zadavaci dokumentace na sluzby je pfilozeny k tomuto Manualu VZ (Pfiloha 05).
Zadavaci dokumentace musi obsahovat minimalné tyto udaje:

OBSAH ZADAVACiI DOKUMENTACE - SLUZBY

A. ZADAVACI PODMINKY; véetné KVALIFIKACNi DOKUMENTACE

o ldentifikace vefejné zakazky (nazev, Cislo a pfedmét VZ)

o Identifikace zadavatele (nazev, adresa, IC, DIC a kontaktni Udaje zadavatele)

o Zakladni informace o vefejné zakazce (popis a hodnota pfedmétu vefejné
zakazky, ¢asové Ihity ,apod.)

o Pozadavky na vypracovani nabidky (pozadavky na kvalifikaci, obsah a zpusob
pfedlozeni nabidky, jazyk nabidky)

o Posuzovani a hodnoceni nabidek (zakladni hodnotici kritérium, pfip. dilCi
kritéria a jejich vahy)

o Ostatni zadavaci podminky (podminky pro zruseni VZ, (ne)povoleni
variantnich nabidek, sub-dodavky, doloZka o bezuhonnosti apod.)

Kvalifikaéni dokumentace
o Obecné pozadavky na prokazovani kvalifikacnich predpokladu
Zakladni kvalifikacni pfedpoklady
Profesni kvalifikacni pfedpoklady
Ekonomickeé a finan¢ni kvalifikaCni predpoklady
Technické kvalifikacni pfedpoklady

0O 00DO

B. NAVRH SMLOUVY O DILO véetné piiloh
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Pfiloha IV.  Cenova nabidka
Priloha V. Vzory dokumentt

o Smluvni podminky

o Pfiloha I. Zadani - Technické a obchodni podminky

o Pfiloha Il. Nabidka dodavatele

o Pfiloha Il Souhrnny seznam expertl a jejich Zivotopisy
a

o

C. FORMULAR PRO PODANIi NABIDKY
a Formular pro podani nabidky
o Cestné prohlaseni dodavatele

Zadani verejné zakazky

Technickymi podminkami musi byt objektivné a jednoznacné stanoveny pozZadavky
zadavatele a zaroven musi umoznit obchodni soutéz dodavateld (nesmi byt stanoveny
tak aby je mohl splnit pouze jeden dodavatel).

Doporuceni: U technicky sloZitych zakazek na sluzby se zadavateli doporucuje dat
posoudit zadani vefejné zakazky nezavislym expertem, nezavislému expertovi musi
byt dana moznost podat navrhy na pripadné upravy pfipadné konzultovat s autory
zadavaci dokumentace. O vysledku vyporadani navrha uprav / zavéru konzultaci je
porizen zapis, ktery zadavatel uchova.

9.4 Stanoveni kvalifikacnich predpokladt

Kvalifikacni pfedpoklady stanovi zadavatel, ktery je opravnén pozadovat prokazani
spinéni kvalifikace v takovém rozsahu, ktera bezprostiedné souvisi s pfedmétem
vefejné zakazky, pfiemz se vzdy musi jednat o poZadavky pfiméfené charakteru
verejné zakazky.

Podrobnosti ke stanoveni (zadavatelem) a prokazani spinéni (dodavatelem)
kvalifikacnich pfedpokladu jsou v ZVZ uvedeny nasledovné:

e Prokazovani spIinéni a doba prokazovani obecné § 51 a § 52 ZVZ

e Zakladni kvalifikacni pfedpoklady § 53 2VZ,
e Profesni kvalifikacni pfedpoklady § 54 2VZ,
e Ekonomické a finanéni kvalifikacni pfedpoklady § 55 ZVZ,
¢ Technické kvalifikacni pfedpoklady § 56 ZVZ.

Doporucéeni: Ekonomické a finan¢ni a technické kvalifikacni predpoklady jsou
v ZVZ uvozeny jako ,moznost (K prokazani spinéni ....kvalifikacnich pfedpokladi
muze verejny zadavatel poZadovat....). Nicméné, doporucujeme tuto moznost vzdy
vyuzit a poZadovat ve vSech VZ i spinéni ekonomickych a financnich kvalifikacnich
pfedpokladu a technickych kvalifikacnich predpokladi v rozsahu pfiméfeném VZ.

Je nutno dusledné rozliSovat mezi kvalifikacnimi predpoklady a hodnoticimi
kritérii. Vzdy plati, zadny z ekonomickych a finanénich kvalifikacnich pfedpokladu, ani
zadny z technickych kvalifikaénich pfedpokladi nemuze byt pfedmétem hodnoceni, {j.
byt hodnoticim kritériem. Kvalifikacni pfedpoklady nemohou byt hodnoticim kritériem v
zadném ohledu, tedy ani tehdy, pokud =zadavatel prokazani splnéni urcitého
kvalifikacniho prfedpokladu v dot¢eném fizeni nepozaduje.

Prokazani spinéni kvalifikace podle pozadavk( zadavatele je pfedpokladem pro:
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e posouzeni a hodnoceni nabidky uchazece v otevieném fizeni;

e vyzvani zajemce k podani nabidky v uzsim fizeni €i jednacim fizeni s uvefejnénim;

e predpokladem uzavieni smlouvy v jednacim fizeni bez uvefejnéni (pokud je
zadavatel splnéni kvalifikace opravnén pozadovat) a ve zjednoduSeném
podlimitnim Fizeni.

Pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace stanovi zadavatel podle typu zadavaciho

fizeni:

e pro oteviené Fizeni: voznameni o zahajeni zadavaciho Ffizeni a v zadavaci
dokumentaci,

e pro uZSi fizeni: v oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni,

e pro zjednoduSené podlimitni fizeni: ve vyzvé o zahajeni zadavaciho fizeni a
v zadavaci dokumentaci,

e pro jednaci fizeni s uverejnénim: v oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni,

e pro jednaci fizeni bez uverejnéni: ve vyzvé o zahajeni zadavaciho fizeni.

Podrobna specifikace téchto pozadavkul je uvedena v Kvalifikaéni dokumentaci, ktera

je pfilohou vySe uvedenych dokumentl. Vzor Kvalifikacni dokumentace, v€etné vzoru

seznamu expertl, CV a prohlaseni o exkluzivit¢ a dostupnosti — viz PFiloha 02.

Kvalifikaéni dokumentace je zadavatel povinen zpfistupnit na své internetové adrese

(nebo jinym vhodnym zpusobem).

9.5 Stanoveni hodnoticich kritérii

Zadavatel mUze stanovit hodnotici kritéria dvéma zpusoby:

e nejniz8i nabidkovou cenu

e ekonomickou vyhodnost nabidky, pficemz jednim se sub-kritérii musi byt nabidkova

cena.

Hodnotici kritéria, véetné presného popisu zplsobu hodnoceni a vypocétu musi byt
stanovena v zadavaci dokumentaci.

Hodnotici kritérium ekonomicka vyhodnost nabidky

e Zadavatel vzdy definuje dil€i hodnotici kritéria, kterym stanovi vahu v procentech,
tak, Ze jejich soucet je celkem 100. Stanovena vaha muze byt u jednotlivych kritérii
shodna. Jestlize zadavatel neni objektivné schopen stanovit vahu dilich kritérii,
uvede tato kritéria v sestupném pofadi podle vyznamu, ktery jim zadavatel
prisuzuje.

e Dil¢i hodnotici kritéria se musi vztahovat k nabizenému plnéni verejné zakazky a
mohou jimi byt vedle nabidkové ceny zejména kvalita, technicka uroven nabizeného
zbozi, estetické a funkéni vlastnosti, vlastnosti plnéni z hlediska vlivu na zivotni
prostfedi, provozni naklady, navratnost nakladu, zaruéni a pozarucni servis,
zabezpeceni dodavek, dodaci |hita nebo Ihita pro dokonéeni apod. V pfipadé
nékterych kritérii je nutno stanovit maximalni horni hranici, napf. ,délka zarucni
doby*).

e Hodnoceni nabidek podle kritéria ekonomické vyhodnosti se provadi bodovaci
metodou, zadavatel ale mize pouzit i jinou metodu hodnoceni nabidek, pokud ji
dostate€né podrobné popiSe v zadavaci dokumentaci.

Doporuceni: v pfipadé kritéria ekonomické vyhodnosti nabidky doporucujeme
stanovit — pokud je vhodné — minimalni i maximalni strop dil¢ich Kritérii.
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9.6 Schvaleni zadavaci dokumentace
Administrativni postupy prfi komunikaci mezi zadavatelem, ZS a CFCU

KDO | [o]0) \ KDY’ \ Komu
Pro vsechny VZ, véetné VZ malého rozsahu nad limit 10.000 CHF
Zadavatel |Zaslani elektronické verze Min. 60 dni pfed CFCU, v kopii
(KP/ZP/KP |navrhu kompletni zadavaci planovanym ZS (v pfipadé sub-
sub- dokumentace (ZD) vypsanim VZ (€as | projektd v kopii take
projektu) T-60) ZP)
CFCU, Komentar k elektronické verzi do 8 dnl od Zadavateli,
pfip. ZS (v |navrhu ZD obdrzeni ZD (Cas T-| v kopii ZS, pfip.
pripadé sub- 52) CFCU (v pripadé

projektl také
ZP)

sub-projektd v kopii
také ZP)

projektl také
ZP)

Zadavatel |Zapracovani komentafe CFCU/ |Do 5 dnu od CFCU, v kopii
(KP/ZP/IKP |ZS, pfip. ZP nebo zddvodnéni obdrzeni komentard | ZS (v pripadé sub-
sub- nepouziti navrht z komentare a | (Cas T-47) projektul v kopii také
projektu)  |predlozeni doplnéné ZP)

elektronicke verze ZD
CFCU, Schvaleni elektronické verze do 5 dnd od Zadavateli,
pFip. ZS (v |navrhu ZD" obdrzeni doplnéné |v kopii ZS, pfip.
pfipadé sub- ZD (&as T-42)" CFCU (v ptipadé

sub-projektd v kopii
také ZP)

Jen pro VZ > 500 000 CHF (a/nebo pro VZ, kde je to poZadavek Svycarské strany)

Zadavatel |Zaslani elektronické verze Do 8 dnli od CFCU

(KP/ZP/KP |navrhu kompletni zadavaci schvaleni Ceské

sub- dokumentace v angli¢tiné verze ZD (Cas T-34)

projektu)

CFCU Kontrola shody anglické verze Obé ZD musi byt v souladu

ZD s dfive odsouhlasenou V pfipadé nesouladu nebude mozné

Ceskou verzi VZ vypsat v planovaném terminu
CFCU Odeslani anglické verze ZD Min. 30 dnu pfed SDC/SECO,

Svycarské strané vypsanim VZ (¢as | v kopii

T-30) zadavateli a ZS

Pfipominky k ZD Do 20 dni od CFCU
SDC/SECO | Pokud se nevyjadfi v terminu, obdrzeni ZD (Cas T-

povaZuje se to za souhlas 10)

CFCU Zaslani komentare SDC/SECO | Min. 9 dni pfed Zadavateli,
planovanym v kopii ZS (v
vypsanim VZ (€as | pfipadé sub-

T-9) projektd v kopii také
ZP)

Zadavatel |Zapracovani komentare Do 5 dnti od CFCU, v kopii

(KP/ZP/KP | SDC/SECO, a pfedlozeni obdrzeni komentard | ZS (v pripadé sub-

sub- doplInéné elektronické verze ZD |(Cas T-4) projektul v kopii take

projektu) | (Eesky) ZP)

® Pro VZ malého rozsahu nad limit 10 000 CHF (orientadn& 170 000 K&) plati terminy uvedené v &l. 23.3

'% schvaleni CFCU je rozhoduijici
" Pro VZ < 500 000 CHF je mozné VZ vypsat / zaslat ke zvefejnéni jiz po tomto schvaleni, tj. neni nutné ¢ekat na
planovany termin vypsani VZ (pokud Svycarska strana nepozaduje v Dohodé o projektu pfedlozeni ZD k posouzeni)
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Administrativni postupy pri komunikaci mezi zadavatelem, ZS a CFCU

KDO co KDY® KoMU
CFCU, Schvaleni elektronické verze do 3 dnt od Zadavateli,
pFip. ZS (v |navrhu ZD' obdrzeni doplnéné |v kopii ZS, pfip.
pripadé sub- ZD (Cas T-1) CFCU (v pfipadé
projektu také sub-projektt v kopii
ZP) také ZP)

Pro vSechny VZ, véetné VZ malého rozsahu nad limit 10.000 CHF
Zadavatel |Vypsani/ zaslani ke zvefejnéni |V planovaném -
(KP/ZP/KP |vefejné zakazky terminu vypsani VZ
sub- (v pripadé pozZadavku Svycarské |(Cas T)

projektu) strany zverejnéni VZ a
poskytnuti ZD v anglickem
Jjazyce)

CLANEK 10 ZAHAJENi ZADAVACIHO RiZENi

Zadavaci fizeni zahajuje zadavatel:

1. uvefejnénim oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni — v pfipadé otevieného fizeni,
uzSiho fizeni, jednaciho fizeni s uverejnénim;

2. odeslanim vyzvy o zahajeni zadavaciho fizeni — v pfipadé jednaciho fizeni bez
uverejnéni nebo zjednoduseného podlimitniho Fizeni.

Ad 1) Zadavatel je povinen uvefejnit oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni

nasledujicim zpusobem:

e Uvefejnéni ,0znameni o zakazce* na strankach IS VZ US a v Ufednim véstniku
Evropské unie, jde-li o nadlimitni vefejnou zakazku (s vyjimkou vefejné zakazky na
sluzby podle prilohy &.2ZVZ). Uvefejnéni v Ufednim véstniku EK zajisti
provozovatel IS VZ US, pokud je to vyplnéno v Oznameni o zakazce.

e Uvefejnéni ,O0znameni o zakazce“ pouze na strankach IS VZ US, jde-li o podlimitni
vefejnou zakazku.

Pro uvefejnéni oznameni pouzije zadavatel pfislusSny formulaf (tj. Oznameni o

zakazce), ktery je ke stazeni na ISVZUS, http://www.isvzus.cz/usisvz/, spolu

s metodickymi pokyny.

10.1 Otevrené fizeni

V oznameni otevfeného Fizeni oznamuje zadavatel neomezenému poc¢tu dodavatelu
svlj umysl zadat vefejnou zakazku v tomto zadavacim fizeni. Oznameni otevieného
fizeni je vyzvou k podani nabidek dodavatelu a k prokazani splnéni kvalifikace.

Ode dne uvefejnéni oznameni otevieného fizeni musi byt u zadavatele k dispozici
k zaslani ¢i osobnimu vyzvednuti zadavaci dokumentace.

Lhuata pro podani nabidek nesmi byt:
e kratSi nez 52 dny u nadlimitnich vefejnych zakazek
e kratSi nez 22 dny u podlimitnich vefejnych zakazek

'2 Schvaleni CFCU je rozhodujici
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Lhata zacdina bézet dnem nasledujicim po dni odeslani oznameni o zahajeni
zadavaciho fizeni.

10.2 UzSi Fizeni

V oznameni uzsiho fizeni oznamuje zadavatel neomezenému poctu dodavatell svUj
umysl zadat vefejnou zakazku v tomto zadavacim fizeni. Oznameni je vyzvou k podani
Zadosti o ucast v uzsim fizeni a k prokazani spinéni kvalifikace.

Zadavatel mUze omezit poCet zajemcu pro ucast (stanovit i maximalni pocet zajemcu),
jez vyzve kpodani nabidky, vzdy vSak jen na zakladé ve vyzvé oznamenych
objektivnich kritérii a zpusobu (postupu) pfi omezovani poctu zajemcl — podrobnosti viz
§ 61 ZVZ.

Postup v ramci uzsiho fizeni je nasledujici:

e Zajemci podavaji pisemnou zadost o ufast a prokazuji splnéni kvalifikace ve
stanovené lhaté.

e Po posouzeni kvalifikace zajemcl zadavatel vyzve zajemce, ktefi prokazali splnéni
kvalifikace, k podani nabidky. Pokud zadavatel v oznameni uzSiho fizeni omezil
pocCet zajemcl o UCast, vyzve k podani nabidky pouze vybrané zajemce. Zadavatel
je povinen vyzvat k podani nabidky nejméné 5 zajemcd, pficemz plati § 28 ZVZ.

Lhata pro doruCeni zadosti o uCast a pozadovanych dokladl prokazujicich spinéni
kvalifikace nesmi byt:

e kratSi nez 37 dni u nadlimitnich vefejnych zakazek

e kratSi nez 15 dni u podlimitnich vefejnych zakazek

Specifické limity upravuje § 39 ZVZ.

Pisemna vyzva k podani nabidek obsahuje alespon:

a) zadavaci dokumentaci nebo podminky pfistupu ¢i podminky poskytnuti zadavaci
dokumentace

b) odkaz na uvefejnéni oznameni uzsiho fizeni

c) Ihdtu pro podani nabidek

d) misto podani nabidek

e) udaje o hodnoticich kritériich, pokud nejsou uvedeny v oznameni uzsiho fizeni nebo
v zadavaci dokumentaci

f) informaci o tom, v jakém jazyce mUze byt nabidka podana

Lhdta pro podani nabidek nesmi byt:

e kratSi nez 40 dnu u nadlimitnich vefejnych zakazek

e kratSi nez 15 dnu u podlimitnich vefejnych zakazek

Specifické limity upravuje § 39 ZVZ.

Lhuaty zaCinaji bézet dnem nasledujicim po dni odeslani vyzvy k podani nabidek.

10.3 Zjednodusené podlimitni fizeni (§ 38 ZVZ)

Ve zjednoduSeném podlimitnim fizeni vyzyva zadavatel pisemnou vyzvou nejméné
5 zajemcu k podani nabidky a k prokazani spinéni kvalifikace. Pisemna vyzva k podani
nabidky obsahuje zadavaci dokumentaci.

Pisemnou vyzvu a zadavaci dokumentaci uverejni zadavatel vhodnym zplsobem po
celou dobu trvani lhity pro podani nabidek na svych strankach (webova stranka

zadavatele).
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Lhdta pro podani nabidek nesmi byt kratSi nez 15 dnl od odeslani vyzvy k predlozeni
nabidek. Specifické limity upravuje § 39 ZVZ.

Vefejny zadavatel nesmi vyzyvat opakované stejny okruh zajemcu, neni-li to
odlvodnéno pfedmétem plnéni vefejné zakazky €i jinymi zvlastnimi okolnostmi.

10.4 Jednaci fizeni s uverejnénim (§ 29-32 ZVZ)

Podrobny popis postupu zadavatele pfi zahajeni jednaciho Ffizeni s uvefejnénim je
shodny jako pfi zahajeni uzsiho fizeni (10.2 vySe). Vyjimkou je skute€nost, Ze zadavatel
je opravnén stanovit minimalni pocet zajemcu, ktery vyzve k podani nabidek, na
nejméné 3 osoby.

Uverejnénim oznameni jednaciho fizeni s uvefejnénim oznamuje zadavatel
neomezenému poctu dodavatell svlj umysl zadat vefejnou zakazku v tomto zadavacim
fizeni; oznameni jednaciho fizeni s uverejnénim je vyzvou k doru€eni zadosti o ucast v
jednacim Fizeni s uvefejnénim a k prokazani splnéni kvalifikace ve lhaté pro dorucovani
zadosti o ucCast.

Na zakladé podanych Zadosti o ucCast vyzyva zadavatel kvalifikované dodavatele,
popfipadé jejich omezeny pocCet, k podani nabidky na plnéni vefejné zakazky, a po
podanych nabidkach o téchto nabidkach dale s uchazedi jedna za ucelem dosazeni
nejvyhodnéjSich podminek plnéni.

Zadavatel je rovnéz povinen v oznameni jednaciho fizeni s uvefejnénim uvést, zda se
jednani o nabidkach uskute¢ni v nékolika fazich za ucelem postupného omezovani
poctu uchazecu, s nimiz bude o jejich nabidkach jednano.

10.5 Jednaci fizeni bez uverejnéni (§ 34 ZVZ)

Zadavatel zahajuje jednaci fizeni bez uvefejnéni pisemnou vyzvou Kk jednani v
jednacim Fizeni bez uvefejnéni. Touto vyzvou oznamuje zadavatel zajemci nebo vice
zajemcUlm svlj umysl zadat vefejnou zakazku v tomto druhu zadavaciho fizeni.
Zadavatel pisemnou vyzvu k jednani doru€i jednomu nebo vice zajemcum, se kterymi
zamysli jednat v ramci jednaciho fizeni bez uverejnéni.

Jen ve zcela vyjimeCnych pfipadech je pfipustné, aby se jednaciho fizeni zucastnil
pouze jeden zajemce (napf. technické nebo umélecké dlvody, opce uvedena
v puvodnim otevieném nebo uzsim fizeni).

Podrobnosti pouZiti jednaciho fizeni bez uvefejnéni pro dodate¢né/nové stavebni prace
nebo sluzby zadané témuz dodavateli upravuje nize odst. 22.2 tohoto Manualu VZ.

10.6 Zkraceni Ihit v zadavacim fizeni
Pokud zadavatel odesle Oznameni o zakazce k uvefejnéni elektronicky se zaru¢enym
elektronickym podpisem, mlze zkratit Ih(tu pro podavani nabidek o 5 dnu.

Pokud zadavatel uvefejni pfedbézné oznameni a to je odeslano k uvefejnéni ve Ihité
ne kratSi nez 52 dnu a ne delSi nez 12 mésicl pred odeslanim oznameni zadavaciho
fizeni k uvefejnéni, muze zadavatel zkratit Ihdtu pro podani nabidek na 36 dnu
v otevieném Ci uz8im fizeni.

DalSi moznosti zkraceni Ihuty v zadavacim Fizeni jsou uvedeny v § 40 ZVZ.
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CLANEK 11 UKONY ZADAVATELE VE LHUTE PRO PODAVANI NABIDEK

11.1 Poskytovani zadavaci dokumentace dodavatelim
Zadavatel poskytuje zadavaci dokumentaci nasledujicimi zpisoby:

V otevieném fizeni:

a) neomezenym a pfimym dalkovym pfistupem k zadavaci dokumentaci
prostfednictvim sité Internet (jen s atestem Ministerstva vnitra pro elektronické
nastroje zadavatele - § 149 odst.2 ZVZ),

b) zaslanim / pfedanim na misté zadavaci dokumentace v listinné nebo elektronické
podobé dodavateli do 6 dnu ode dne doruCeni pisemné zadosti dodavatele;
pisemna zadost dodavatele musi byt zadavateli doru€ena/dodana nejpozdéji 12
dnu pfed uplynutim lhaty pro podani nabidek.

V uzSim fizeni:

a) soucCasné s vyzvou k podani nabidek, a to jako jeji pfilohu,

b) neomezenym a pfimym dalkovym pfistupem Kk zadavaci dokumentaci
prostfednictvim sité Internet, pfiCemz ve vyzvé k podani nabidek uvede odkaz na
misto pfistupu k zadavaci dokumentaci (internetova adresa), (jen s atestem
Ministerstva vnitra pro elektronické nastroje zadavatele - § 149 odst.2 ZVZ)

c) zaslanim / pfedanim na misté zadavaci dokumentace v listinné nebo elektronické
podobé dodavateli do 6 dni ode dne doruCeni pisemné zadosti dodavatele;
pisemna zadost dodavatele musi byt zadavateli doru¢ena/dodana nejpozdéji 8 dnu
pred uplynutim lhaty pro podani nabidek.

Ve zjednoduSeném podlimitnim Fizeni:

a) neomezenym a pfimym dalkovym pfistupem k zadavaci dokumentaci
prostfednictvim sité Internet, (jen s atestem Ministerstva vnitra pro elektronické
nastroje zadavatele - § 149 odst.2 ZVZ),

b) zaslanim / pfedanim na misté zadavaci dokumentace v listinné nebo elektronické
podobé dodavateli do 2 dnu ode dne doruCeni pisemné zadosti dodavatele;
pisemna zadost dodavatele musi byt zadavateli doru€ena/dodana nejpozdéji 5 dnu
pred uplynutim Ihtty pro podani nabidek.

V jednacim fizeni s uverfejnénim / v jednacim fizeni bez uverejnéni:
a) soucCasné s vyzvou k podani nabidek, a to jako jeji pfilohu

11.2 Dodateéné informace k zadavacim podminkam, prohlidka mista pInéni
Dodavatel je opravnén po zadavateli pozadovat pisemné dodateéné informace
k zadavacim podminkam.

Pisemna zadost musi byt zadavateli doru¢ena nejpozdéji 12 dnu pfed uplynutim lhaty
pro podani nabidek. Zadavatel pak doruci dodate¢né informace k zadavacim
podminkam, pfipadné souvisejici dokumenty, nejpozdéji do 6 dni ode dne dorudeni
Zadosti dodavatele.

Specifické limity upravuje § 49 ZVZ.

Zadavatel muze poskytnout dodavatelim dodatec¢né informace k zadavacim
podminkam i bez pfedchozi Zadosti.

Doporucéeni: Doporucujeme v odpovédich na dotazy
(i) dotazy pfesné citovat (i v pripadech, kdy jsou nejasné, navodné a pod);
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(i) v odpovédi nesdélovat identitu tazatele (tedy v odpovédi uvést Zadavatel
obdrzel dne .... dotaz/y firmy A....nebo podobné).

Dodatecné informace by mély v kazdém pripadé jen vysvétlovat / uvadét detaily
k zadavaci dokumentaci, v Zadném pfipadé* by nemély poZadavky zadavaci
dokumentace rozS$ifovat, ménit nebo zmékcovat

(*pokud se nejedna o opravu zjevnych chyb ¢i nesrovnalosti).

Dodatecné informace (v€etné pfesného znéni Zadosti) zadavatel:

e doruCi souCasné vSem dodavatelum*, kterym byla poskytnuta zadavaci
dokumentace,

e prilozi dodate¢né informace ke vSem dalSim poskytnutym/zaslanym kopiim zadavaci
dokumentace,
*Doporuceni: Pro ,soucasné doruCeni“ (podminka rovného zachazeni)
doporucujeme vyuZit elektronickych prostfedku (e-mail a nebo zvefejnéni na
internetové strance zadavatele (zpusob doruceni zadavatel uvede v zadavaci
dokumentaci).
Doporuéujeme v posledni den Ihaty pro poskytnuti dodate¢nych informaci
k zadavacim podminkam zverejnit rovnéz souhrn v8ech dotazi a odpovédi.

V pfipadé neomezeného a pfimého dalkového pfistupu k zadavaci dokumentaci
zadavatel zaroven prubézné (kvuli dodrzeni Ih(t) uverejhiuje odpovédi na internetové
strance zadavaci dokumentace.

Prohlidka mista pInéni

Je-li to pro plnéni vefejné zakazky Ci zpracovani nabidky nezbytné, umozni zadavatel
prohlidku mista plnéni vS§em uchaze&lim. Terminy pro zorganizovani prohlidky mista
plnéni jsou konkrétné uvedeny v prislusné zadavaci dokumentaci. Obecné se stanovuje
nejpozdéji 12 dnu pred uplynutim lhaty pro podani nabidek.

Specifické limity upravuje § 49 ZVZ.

CLANEK 12 HODNOTICi KOMISE

Pro posouzeni a hodnoceni nabidek v otevieném fizeni, uzsim fizeni, zjednoduSeném
podlimitnim Fizeni a pro pfedbézné hodnoceni nabidek v jednacim Fizeni s uvefejnénim
ustanovi zadavatel hodnotici komisi.

Povoli-li zadavatel podani nabidky v angli¢tiné, musi k tomu pfihlédnout pfi nominaci
komise pro otevirani obalek / hodnotici komise, tak aby jeji Clenové byli schopni
nabidky v angli¢tiné kvalifikované posuzovat a hodnotit.

Administrativni postupy pri komunikaci mezi zadavatelem, ZS a CFCU

KDO | co” | KDY" | KOMU

13V pripadé pouziti uzsiho Fizeni (nebo jiného vice-kolového Fizeni) je tfeba uvedené postupy pfiméfené upravit pro
kazdé kolo posuzovani a hodnoceni

1 Terminy pro nominaci ¢lend hodnotici komise — jinych osob je tfeba zkratit v pfipadé kratSi Ih(ity pro predlozeni
nabidek tak, aby zadavatel mohl hodnotici komisi jmenovat a pozvat na prvni jednani nejpozdéji 7 dni pfed jeho
konanim
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Administrativni postupy pri komunikaci mezi zadavatelem, ZS a CFCU

sub-projektd

§ 75 odst.4 ZVZ), v&. kopie

KDO | co” \ KDY™ | Komu
Pro vsechny VZ, mimo VZ malého rozsahu
Zadavatel Zaslani: Do 7 dnli po CFCU, v kopii
(KP/ZP/KP |e konecéné verze zadavaci vypsani VZ (Cas ZS (v pfipadé sub-
sub- dokumentace (ZD) T+7) projektu v kopii také
projektu) e pozvanky na zasedani ZP)
hodnotici komise
CFCU Zaslani pozvanky na otevirani | Do 10 dnd po SDC/SECO,
obalek a prvni jednani hodnotici | vypsani VZ (Cas v kopii zadavateli
komise Svycarské strané T+10)
SDC/SECO |Nominace zastupce na jednani |Do 5 dnu od CFCU, v kopii
hodnotici komise (jina osoba, obdrzeni pozvanky |zadavateli
§ 75 odst.4 ZVZ) (Cas T+15)
CFCU, pfip. | Nominace zastupce na jednani |Do 18 dnl po Zadavateli,
ZS (v pfipadé | hodnotici komise (jina osoba, vypsani VZ (Cas v kopii ZS, pfip.

T+18)

CFCU (v pfipadé

take ZP) nominace zastupce $vycarské sub-projektti v kopii

strany (pokud bude mit zajem) také ZP)
Zadavatel Zaslani sloZeni hodnotici Do 21 dnl po CFCU, v kopii
(KP/ZP/KP | komise v€etné nahradnikl a odeslani pozvanky |ZS (v pfipadé sub-
sub- jinych osob jmenované (Cas T+28) projektu v kopii také
projektu) zadavatelem, s prohlaenim, Ze ZP)

Clenové a nahradnici komise

jsou s ohledem na predmét VZ

dostatecné kvalifikovani
12.1 Slozeni hodnotici komise

Hodnotici komise (dale jen komise) se sklada minimainé z péti clent (hodnotitell).
Clenem komise - hodnotitelem vzdy musi byt zastupce zadavatele. Za kazdého Clena

komise (vCetné zastupce zadavatele) musi byt jmenovan nahradnik.

Clenové hodnotici komise a jejich nahradnici nesmi byt ve vztahu k vefejné zakazce a
k uchaze€im podjati; zejména se nesmi podilet na zpracovani nabidky, nesmi mit
osobni zajem na zadani pfislusné vefejné zakazky a s uchaze€i je nesmi spojovat
osobni ani pracovni Ci jiny obdobny pomér.
Je-li to odlvodnéno predmétem vefejné zakazky, hodnotici komise musi mit nejméné
jednu tfetinu €lend s pfislusnou odbornosti ve vztahu k pfedmétu vefejné zakazky. Za
dUkaz odbornosti bude pokladan profesni Zivotopis.
Jednani komise bude zpravidla pfitomen zaméstnanec MF — CFCU, pfipadné zastupce
Svycarské strany jako jina osoba (§ 75 odst.4 ZVZ).

Doporuceni: U technicky slozitych zakazek doporucujeme pfizvat do komise i
odbornika/ky na zadavateli nezavislé.
Doporucujeme pro jednani hodnotici komise jmenovat sekretare hodnotici komise,
ktery bude mit na starosti vSechny administrativni zalezitosti souvisejici s jednanim
komise, oteviranim obalek, posouzenim kvalifikace a posouzenim a hodnocenim

nabidek.

Sekretafem komise muze byt i ¢len hodnotici komise.
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Sekretar komise je odpovédny za vedeni vSech potfebnych pisemnych dokumentt
porizovanych pfi procesu otevirani, posuzovani i hodnoceni nabidek, za
uchovavani v8ech dulezitych zaznamiu a dokumenti a za kontrolu plnéni
administrativnich dkol spojenych s procesem hodnoceni. Jsou to zejména tyto
¢innosti:
e Distribuce a zpétné shromazdéni formulafe Prohlaseni o nepodjatosti a
duavérnosti (viz Pfiloha 07), které musi podepsat kazdy ¢len komise;
e pofizovani Souhrnného prehledu prijatych nabidek (je soucasti Protokolu o
otevirani obalek viz Prfiloha 08)
e porizeni prezencni listiny z kazdého jednani komise
e vypracovani Protokolu o jednani hodnotici komise (viz Priloha 12) — postaci
souhrnné za vSechna jednani hodnotici komise), které podepisuji vSichni
pritomni ¢lenové komise;
e vypracovani Protokolu o otevirani obalek (viz PFiloha 08)
e vypracovani Zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek vcéetné prislusnych
pfiloh (viz Priloha 11)

12.2 Ustanoveni hodnotici komise

Hodnotici komisi ustanovuje zadavatel, a to pisemné (jmenovaci dopis — viz vzor —
Pfiloha 06) a pfed uplynutim Ihity pro podani nabidek, vzdy v8ak nejpozdéji pred
zahajenim posuzovani nabidek. Zadavatel odeSle v§em ¢leniim a nahradnikim komise
oficialni jmenovaci dopis.

Hodnotici komisi je zapotfebi ustanovit s dostate€nym Casovym predstihem, tak aby
byla zajisténa dostupnost vS8ech jmenovanych &lent komise. Zadavatel zaSle / preda
kazdému c&lenovi hodnotici komise, nahradnikovi i pfizvanym osobam jmenovaci dopis
a pozvanku, ve které uvede termin konani prvni schizky hodnotici komise, pfipadné
dalSi dulezité informace, a to minimalné 7 dni pfed prvnim jednanim hodnotici komise.

U vefejnych zakazek, u kterych vySe pfedpokladané hodnoty pfedmétu vefejné zakazky
bez dané z pfidané hodnoty pfesahne 200 mil. K&, ustavuje hodnotici komisi vécné
prislusny ministr nebo jina osoba, ktera jedna navenek jménem zadavatele. Hodnotici
komise musi mit nejméné sedm hlasujicich ¢lend, z nichZ nejméné dvé tretiny ¢lent ma
pFislusnou odbornou zpUsobilost k pfedmétu vefejné zakazky (je-li to odlvodnéno
prfedmétem vefejné zakazky).

Pro otevirani_obalek mize zadavatel ustanovit zvlastni, nejméné tficlennou, komisi,
ovSem obvykle tento ukol pIni hodnotici komise. Pokud zadavatel ustanovi komisi pro
otevirani obalek, je povinen do ni pozvat i zastupce CFCU, pfip. zastupce Svycarské
strany.

Posuzovani kvalifikace mlUze zadavatel provést sam, pfipadné maze ustanovit zvlastni,
komisi, ovSem obvykle tento ukol plni hodnotici komise (zejména v otevieném fizeni).
Pokud kvalifikaci nebude posuzovat hodnotici komise, je zadavatel povinen pozvat
zastupce CFCU, pfip. zastupce Svycarské strany jako pozorovatele pfi posuzovani
kvalifikace.
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CLANEK 13 NABIDKA

13.1 Obsah nabidek

Pfedpokladem zadani vefejné zakazky je podani nabidky dodavatelem. Vzorové

pozadavky na obsah nabidek jsou specifikovany ve vzorovém formulafi pro zadavaci

dokumentaci (Prilohy 03, 04, 05). Nabidka musi mimo jiné obsahovat:

¢ |dentifikacni udaje uchazece

e Navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat jménem ¢i za uchazece

e dalSi dokumenty pozadované ZVZ Ci zadavatelem

e Doklady prokazujici splnéni kvalifikace (v otevieném a zjednoduseném podlimitnim
fizeni).

U VZ nad 500,000 CHF a u nadlimitnich zakazek muize zadavatel povolit podani
nabidky v angli¢tiné (podle ZVZ, § 148, odst. 6 je mozno nabidku vzdy podat v Cesting).
Zadavatel musi povolit podani nabidky v angli¢tiné, pokud je to pozadavek Svycarské
strany.

Doporuceni:  Povolit variantni  nabidky  doporucujeme jen  vyjimecné
v odlvodnénych pripadech. Pokud by byly varianty povoleny, pouZije se
ustanoveni § 70 ZVZ.

13.2 Podani nabidky

Nabidky se podavaji pisemné, ve lhaté pro podani nabidek. Pozadavky na zpUsob
predloZzeni nabidky jsou stanoveny v zadavaci dokumentaci - vzorovy formulafr je
k dispozici na konci Priloh 03, 04, 05.

Dodavatel mize podat pouze jednu nabidku. Nabidka obsahujici varianty se povazuje
za jednu nabidku.

Dodavatel, ktery podal nabidku v zadavacim Fizeni, nesmi byt soucCasné
subdodavatelem jiného dodavatele v tomto zadavacim fizeni. Nesmi rovnéz podat vice
nabidek nebo podat samostatnou nabidku a soucasné byt subdodavatelem v ramci jiné
nabidky. V opacném pfipadé zadavatel vS8echny nabidky podané timto dodavatelem
vyfadi.

Dodavatel, ktery nepodal nabidku v zadavacim Ffizeni, vS8ak mize byt subdodavatelem
vice uchazecu v tomtéz zadavacim fizeni.

Dodavatel, ktery se podilel na zpracovani zadani vefejné zakazky nebo technickych
podminek zadavatele a poda nabidku v tomtéz zadavacim fizeni, bude vylou€en.
Pokud ale nabidku poda dodavatel, jehoz subdodavatel se podilel na zpracovani zadani
vefejné zakazky, zadavatel nemlze tohoto dodavatele ze zadavaciho fizeni vyloucit
(rozhodnuti UOHS).

CLANEK 14 JEDNANiI HODNOTICi KOMISE

Administrativni postupy pri komunikaci mezi zadavatelem, ZS a CFCU

KDO | co \ KDY | KOMU
Pro vSechny VZ, mimo VZ malého rozsahu
Zadavatel | Organizace jednani hodnotici  |Dle terminupro |-
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(KP/ZP/KP | komise za ucasti zastupcu podavani nabidek
sub- CFCU, pfip. ZS, ZP a Svycarské
projektu) strany na klicovych jednanich
hodnotici komise

Hodnotici komise si zvoli ze svych ¢lenl pfedsedu a mistopfedsedu na prvnim jednani,
které svola zadavatel. DalSi jednani hodnotici komise svolava a fidi jeji pfedseda, neni-
li pfedseda pfitomen, mistopfedseda. Pfedseda hodnotici komise by mél mit
dostateCné znalosti a zkuSenosti s fizenim zadavacich fizeni.

Kazdy ¢len hodnotici komise musi byt na jeji jednani pfedem pozvan; nemuize-li se
jednani zucastnit, je povinen bezodkladné oznamit tuto skuteCnost zadavateli, ktery
zajisti u€ast nahradnika. Hodnotici komise muze jednat a usnaset se, jsou-li pfitomny
nejméné dvé tfetiny ¢lenl - hodnotiteld, nebo jejich ndhradniku (tzn. v 5-ti Elenné komisi
min. 4).

Jednani hodnotici komise zpravidla bude jako jina osoba pfitomen zastupce CFCU,
pfipadné i zastupce Svycarské strany. Dale se jednani mohou zucastnit téz jiné osoby,
které urCi zadavatel nebo hodnotici komise (napf. pfizvani odborni konzultanti).

VSechna jednani hodnotici komise s vyjimkou otevirani obalek s nabidkami jsou
nevefejna a duvérna. Proto je uCast na zasedanich hodnotici komise omezena
vyhradné na jeji Cleny, sekretare, pfizvané osoby a pfipadné jiné osoby jmenované
zadavatelem.

Clenové komise, sekretaf a jiné osoby jmenované zadavatelem nebo hodnotici komisi
jsou povinni zachovavat micenlivost o vécech, o nichZz se dozvédéli v souvislosti
s vykonem své funkce. O této povinnosti ucini kazdy ¢len hodnotici komise, kazdy
nahradnik, sekretaf a dalSi osoby, které se jakymkoli zplsobem hodnoceni ucastni,
pisemné prohlaseni a to formou podpisu formulafe ,Prohlaseni o nepodjatosti a
duvérnosti a to na poc¢atku prvniho jednani hodnotici komise (viz Pfiloha 07).
Vznikne-li duvod k podjatosti nékterému z ¢lent hodnotici komise, popfipadé
nahradnikovi, v prabéhu jeji &innosti, je tento povinen to bezodkladné& oznamit
zadavateli. Zadavatel po zvazeni divodl podjatosti ¢lena hodnotici komise, popfipadé
nahradnika, rozhodne o jeho dalSim setrvani v hodnotici komisi. Vznikne-li zadavateli
pochybnost o nepodjatosti nékterého z ¢lenl hodnotici komise, popfipadé nahradnika,
postupuje obdobné. Clen hodnotici komise, popfipadé nahradnik, kterému vznikl divod
podjatosti, se nesmi zuc€astnit jednani hodnotici komise od okamziku, kdy se o tomto
ddvodu dozvédél. Pfedseda hodnotici komise vyzve k €innosti v hodnotici komisi za
podjatého €lena jeho nahradnika. Tento nahradnik pfed zahajenim své €innosti v komisi
podepiSe ,Prohlaseni o nepodjatosti a dlvérnosti“, neucinil-li jiz tak dfive.

Hodnoceni provedené c&lenem komise, ktery v jakékoli fazi hodnoceni z komise
odstoupil a to z jakéhokoli divodu, nebude brano v uvahu. Nahradnik, ktery ho nahradi
musi provést hodnoceni od samého pocatku.

O kazdém jednani hodnotici komise sekretai komise sepisuje protokol (dale jen
,protokol o jednani”). Protokol o jednani podepisuji vSichni pfitomni ¢lenové hodnotici
komise. Zastava-li ¢len hodnotici komise odchylny nazor proti nazoru vétsiny, uvede se
v protokolu o jednani tento odliSny nazor s oddvodnénim.
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CLANEK 15 POSOUZENi A HODNOCENI NABIDEK

Hodnoceni/posuzovani by mélo byt dokon&eno co nejdfive. Doba trvani bude zaviset na
mnozstvi nabidek a sloZitosti daného zadavaciho fizeni. Tento proces by vSak mél byt
ukoncen tak, aby uspésny uchaze¢ mohl byt informovan zadavatelem v obdobi platnosti
jeho nabidky (zadavaci Ihuté), ktera trva obvykle 90 dnu od terminu pro podani nabidky.

Faze procesu pri posuzovani a hodnoceni nabidek
15.1 Obdrzeni a registrace nabidek

15.2 Otevirani obalek s nabidkami

15.3 Protokol o otevirani obalek

15.4 Posouzeni kvalifikace

15.5 Posouzeni nabidek

15.6 Hodnoceni nabidek

15.7 Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek

Postup hodnoceni a jednani v jednacim Fizeni s uvefejnénim / v jednacim fizeni bez
uvefejnéni je uveden v § 30 — 32 ZVZ, resp. § 34 ZVZ.

15.1 Obdrzeni a registrace nabidek

Jakmile zadavatel nabidky obdrzi, musi je zaregistrovat. Zadavatel urCi osobu/osoby
zodpovédné za registraci nabidek.

V pfipadé osobniho doru€eni musi vystavit potvrzeni o jejich prevzeti. Obalky
s nabidkami musi zUstat zapeCeténé a musi byt uloZzeny na bezpecném misté az do
okamziku, kdy budou otevieny.

VnéjsSi obalky nabidek musi byt o€islovany podle poradi jejich pfijeti (bez ohledu na to,
zda byly obdrZzeny pfed terminem pro podani nabidek, €i nikoli).

Béhem procesu otevirani, posuzovani a hodnoceni nesmi nabidky opustit mistnost /
budovu, ktera byla zadavatelem urCena pro jednani hodnotici komise. Pokud se pravée
nepouzivaji, zadavatel zajisti jejich uchovavani na bezpe¢ném misté.

15.2 Otevirani obalek s nabidkami

Zadavatel ani komise (zvlastni komise nebo hodnotici komise) nesmi otevfit obalku s
nabidkou (dale jen ,obalka”) pfed uplynutim lhity pro podani nabidek. Obalky budou
otevieny v terminu uvedeném v oznameni zadavaciho fizeni nebo ve vyzvé k podavani
nabidek, nejpozdéji vSak do 30 dnu po terminu stanoveném pro podani nabidky.

Doporuceni: doporuc¢ujeme vSak obalky otevirat do 1-3 dnd.

Obalky s nabidkami doru¢ené po terminu stanoveném pro podani nabidky komise
neotevira (neotevienou ji archivuje) a zadavatel o této skuteCnosti bezodkladné
pisemné informuje uchazece.

Otevirani obalek se mohou zuc&astnit zastupci uchazecu, jejichz nabidky byly zadavateli
doruCeny ve |h(té pro podani nabidek, pfipadné dalSi osoby, které urli zadavatel.
Pokud informace o terminu otevirani obalek nebyla soucasti zadavaci dokumentace,
zadavatel pisemné vyrozumi uchaze€e nebo zajemce o terminu otevirani obalek v
predstihu alespon 5 pracovnich dni.
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Zadavatel prfeda komisi obalky pfed zahajenim otevirani obalek véetné seznamu
nabidek.
Komise otevira obalky podle poradoveého €isla a kontroluje, zda:
¢ je nabidka zpracovana v poZzadovaném jazyku
e je navrh smlouvy podepsan osobou opravnénou jednat jménem €i za uchazece
e nabidka obsahuje vSechny souc€asti poZzadované zakonem Ci zadavatelem
v zadavacich podminkach.

PFitomnym uchazecim otevirani obalek komise sdéluje po provedeni kontroly dle bodu
vySe identifikaCni udaje uchazece, a to obchodni firmu nebo jméno a pfijmeni, sidlo
nebo adresu a dale informaci o tom, zda nabidka splfiuje pozadavky dle vyse
uvedenych bodu. DalSi obsah nabidky nesmi byt uchaze¢im sdélen.

Doporuceni: Z ddvodu transparentnosti doporucujeme rovnéz ¢ist nahlas
nabidkovou cenu a uvadét ji v protokolu o otevirani obalek .

Jestlize komise zjisti, Zze nabidka nesplfiuje pozadavky dle vySe uvedenych bodd,
nabidku vyradi. Zadavatel vylouCi bezodkladné uchazecCe, jehoz nabidka byla komisi
vyfazena, z dalSi ucasti v Fizeni. Vylou€eni v&etné duvodl je zadavatel povinen
uchazecCi bezodkladné pisemné oznamit.

15.3 Protokol o otevirani obalek
O otevirani obalek sepisuje komise Protokol o otevirani obalek (pouzije se
Pfiloha 08). U kazdé nabidky uvede komise identifikacni udaje o uchazeci vCetné
osobnich udajl, a to
a) v pfipadé pravnickych osob: obchodni firmu nebo nazev, sidlo, pravni formu,
identifikacni Cislo a darfiové identifikacni Cislo, byla-li pfidélena,
b) v pfipadé fyzickych osob: jméno, pfijmeni, pfipadné obchodni firmu, rodné Cislo
nebo datum narozeni, bydlisté, pfipadné misto podnikani, je-li odliSné od bydlisté,
identifikacni Cislo a dafiové identifikacni €islo, byla-li pfidélena.

Komise v protokolu uvede, zda nabidka vyhovéla ¢i nevyhovéla pozadavkim uvedenym
v ¢lanku 15.2.

Protokol o otevirani obalek podepisuji vSichni ¢lenové komise. Protokol o otevirani
obalek se po pfipojeni listiny uc€astnik( pfiklada k seznamu nabidek. Uchazedi jsou
opravnéni u zadavatele nahlédnout do tohoto protokolu.

15.4 Posouzeni kvalifikace

Posouzeni kvalifikace bude provadéno pouze na zakladé kritérii detailné stanovenych
v oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni, pfipadné v Kvalifikaéni dokumentaci, ktera je
prilohou zadavacich podminek — Pfilohy 03, 04, 05, aniz by se tato kritéria jakkoli
meénila. Podrobnosti ohledné zplsobu prokazovani splnéni kvalifikace jsou uvedeny v
Kvalifikaéni dokumentaci.

Pro posouzeni se pouzije pfislusna tabulka (viz Pfiloha 09).
Posouzeni kvalifikace provadi bud zadavatel nebo zvlastni komise nebo hodnotici
komise.
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Prokazani splnéni kvalifikace podle pozadavkl zadavatele je pfedpokladem pro:

e posouzeni a hodnoceni nabidky uchazece v otevieném fizeni;

e vyzvani zajemce k podani nabidky v uzSim fizeni Ci jednacim fizeni s uvefejnénim;

e predpokladem uzavieni smlouvy v jednacim fizeni bez uvefejnéni (pokud je
zadavatel splnéni kvalifikace opravnén pozadovat) a ve zjednoduseném podlimitnim
fizeni.

V otevieném fizeni a ve zjednoduSeném podlimitnim Ffizeni je dodavatel povinen
prokazat splnéni kvalifikace ve Ih(ité pro podani nabidek.

V uz8im fizeni a jednacim fizeni s uvefejnénim je dodavatel povinen prokazat spinéni
kvalifikace ve |h(ité pro podani zadosti o uc¢ast.

V jednacim fizeni bez uverejnéni je dodavatel povinen prokazat splnéni kvalifikace ve
lhaté stanovené zadavatelem ve vyzvé k jednani, nejpozdéji vSak do uzavreni smlouvy.

Kvalifikaci spIni dodavatel, ktery prokaze splnéni:

e Zakladnich kvalifika¢nich pfedpokladu (§ 53 ZVZ)

e Profesnich kvalifikacnich pfedpokladu (§ 54 ZVZ)

e Ekonomickych a finan¢nich kvalifikaénich pfedpokladu (§ 55 ZVZ)
e Technickych kvalifikaénich pfedpokladu (§ 56 ZVZ)

v souladu s pozadavky uvedenymi v Kvalifikaéni dokumentaci a ZVZ.

Dodavatel mGze nahradit doklady pozadované pro prokazani zakladnich kvalifika&nich
predpokladd a profesnich kvalifikacnich pFfedpokladi vypisem ze seznamu
kvalifikovanych dodavatell ne starSim nez 3 mésice, pfipadné vypisem ze zahrani¢niho
seznamu dodavatelu (§ 143 ZVZ2).

Dodavatel mulze prokazat splnéni kvalifikace také certifikdtem vydanym v ramci
systému certifikovanych dodavatell (pozadavky na certifikat viz § 139 ZVZ).

V pfipadé podlimitnich zakazek prokazuje uchaze¢ splnéni zakladnich kvalifikacnich
predpokladu €estnym prohlaSenim, pokud neni zadavatelem pozadovano predlozeni
dokladll uvedenych v § 53 odst.2 ZVZ.

Zadavatel muze pozadovat po dodavateli, aby pisemné objasnil pfedlozené informace
Ci doklady nebo predlozil dalsi dodate¢né informace &i doklady prokazujici splnéni
kvalifikace s vyjimkou pfipadu, kdy splnéni pfisludné c&asti kvalifikace nebylo
dodavatelem prokazano vibec. Dodavatel je povinen splinit tuto povinnost v pfiméfené
lhaté stanovené zadavatelem.

Jestlize dodavatel neprokaze splnéni kvalifikaCnich predpokladld stanovenych
zadavatelem nebo zakonem, nebo nedoda dalSi dodate¢né informace nebo doklady,
které by prokazaly splnéni kvalifikace, nemlze se dale zadavaciho fizeni u€astnit a
musi byt vylou€en z ucasti v zadavacim fizeni. Zadavatel bezodkladné pisemné oznami
dodavateli své rozhodnuti o jeho vylou€eni z u€asti v zadavacim fizeni s uvedenim
ddvodu.

Omezeni poctu zajemcu v uzsim fizeni (§ 66 ZVZ)

Omezil-li zadavatel poCet zajemcu pro ucast v uzSim fizeni, provede vybér ze zajemcu,
ktefi prokazali spinéni kvalifikace, a to podle objektivnich kritérii uvedenych v oznameni
0 zahajeni zadavaciho fizeni a podrobné specifikovanych v Kvalifikacni dokumentaci.
Zadavatel provede vybér tak, ze stanovi pofadi zajemcu, ktefi splnili kvalifikaci, podle
miry splnéni kvalifikaCnich kritérii a vybere ty zajemce, ktefi nejlépe splnili pfislusné
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kritérium. Pocet vybranych zajemcu musi odpovidat po¢tu uvedenému v oznameni o
zahajeni zadavaciho fizeni.

Doporucéeni: Doporucujeme vzdy stanovit objektivni kriteria pro vybér (§ 66 odst.2
a odst.3 ZVZ) tak aby bylo mozno stanovit poradi zajemcd. Nedoporucujeme tedy
vyuziti ustanoveni § 66 odst.4 ZVZ — nahodny vybér losem.

Zadavatel bezodkladné pisemné informuje vylou¢ené zajemce vcetné divodul jejich
vylou€eni. O postupu pfi omezeni poctu zajemcl komise vypracuje protokol.

15.5 Posouzeni nabidek

Hodnotici komise posoudi nabidky uchazecu z hlediska splnéni zakonnych pozadavku
a pozadavkl zadavatele uvedenych v zadavacich podminkach a z hlediska toho, zda
uchaze€ nepodal nepfijatelnou nabidku podle § 22 ZVZ odst. 1 pism. d). Nabidky, které
tyto pozadavky nesplnuji, musi byt vyfazeny. Jestlize nedoSlo k vyfazeni vSech variant
nabidky, nepovazuje se nabidka za vyfazenou.

Pro posouzeni nabidek se pouzije pfislusna tabulka — viz Pfiloha 10.

Hodnotici komise mlze v pfipadé nejasnosti pozadat uchazeCe o pisemné vysvétleni
nabidky. V zadosti hodnotici komise uvede, v ¢em spatfuje nejasnosti nabidky, které
ma uchazeC vysvétlit. Hodnotici komise nabidku vyfadi, pokud uchaze¢ nepfedlozi
vysvétleni ve |haté 3 pracovnich dnl ode dne doru€eni zadosti o vysvétleni nabidky,
pokud hodnotici komise nestanovi IhGtu del$i. Zadost o vysvétleni podepise pfedseda
hodnotici komise (v jeho nepfitomnosti mistopfedseda).

Hodnotici komise muzZe pro posouzeni nabidek vyuzit pfizvané poradce, ktefi nesmi byt
ve vztahu k vefejné zakazce a k uchazeCum podjati; pfizvany poradce je povinen
podepsat prislusné ProhlasSeni o nepodjatosti a duvérnosti.

Hodnotici komise mize po pisemném zdlvodnéni nejasnosti nabidky pfizvat uchazece
na jednani hodnotici komise za ucelem vysvétleni jeho nabidky. Uchaze€ musi byt na
jednani pozvan nejméné 5 pracovnich dni pfed jeho konanim.

Posouzeni nabidkové ceny

Ze ZNVZ nevyplyva povinnost prepocCitat nabidkové ceny. Pokud zadavatel zjisti
aritmetickou chybu, muze ji opravit za predpokladu, zZe tak ugini v pfipadé vSech
dodavatelu, ktefi se ji dopustili.

Soucasné hodnotici komise posoudi vysi nabidkovych cen ve vztahu k pfedpokladané
cené predmétu verfejné zakazky. Jestlize nabidka obsahuje mimoradné nizkou
nabidkovou cenu ve vztahu k pfedmétu vefejné zakazky, musi si hodnotici komise
vyzadat od uchazeCe pisemné zduvodnéni téch &asti nabidky, které jsou pro vysSi
nabidkové ceny podstatné. Zduavodnéni musi byt uchaze€em doru¢eno ve Ihité
3 pracovnich dni ode dne doru€eni zadosti uchazeci, pokud hodnotici komise
nestanovi Ihutu delsi.

Hodnotici komise muze vzit v Gvahu zdidvodnéni mimoradné nizké nabidkové ceny,
jestlize je tato cena zduvodnéna objektivnimi pfi¢inami, zejména z dlvodu vyjimecné
hospodarnosti realizace nebo vyrobni metody, originality, pfipadné objevnosti
technického feSeni nebo pfiznivych podminek u uchazeCe (blize viz § 77 ZVZ).
Neodlvodnil-li uchaze¢ mimofadné nizkou nabidkovou cenu ve stanovené |huté nebo
posoudila-li hodnotici komise jeho zdUivodnéni jako neopodstatnéné, nabidku vyradi.
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Pokud cena vSech nabidek prekro¢i rozpocet, zadavatel mize zrusit zadavaci fizeni a
vypsat nové nebo prekroCeni rozpoctu uhradit z vlastnich zdroju (obecné, Svycarsky
grant nelze dodate¢né navysit).

UchazeCe, jehoz nabidka byla pfi posuzovani nabidek vyfazena, musi zadavatel
bezodkladné vyloudit ze zadavaciho fizeni. Vylou€eni v€etné divodud, které budou
jasné specifikovany ve Zpravé o posouzeni a hodnoceni nabidek, je zadavatel povinen
uchazeci bezodkladné pisemné oznamit.

15.6 Hodnoceni nabidek

Hodnoceni nabidek provede hodnotici komise podle kritérii stanovenych v oznameni
zadavaciho Fizeni a v zadavaci dokumentaci (kritéria v obou dokumentech musi byt
totozna). Pro hodnoceni komise pouZije hodnotici tabulku (viz Pfiloha 10).

v v

v v

Postup pfi hodnoceni nabidek podle kritéria ekonomické vyhodnosti nabidky je
nasledujici (pfi pouziti bodovaci metody):

Kazdé jednotlivé nabidce bude v kazdém dilCim kritériu pfidélena bodova hodnota,
ktera odrazi uspésnost predmétné nabidky v ramci pfislusného dil€iho kritéria.

o Pro Ciselné vyjadfitelna kritéria, pro ktera ma v pfisluSném kritériu
nejvhodnéjsi nabidka maximalni hodnotu pfislusného kritéria (napfiklad zivotnost,
doba zaruky apod.) ziska nabidka bodovou hodnotu, ktera vznikne nasobkem 100 a
poméru hodnoty pFislusné nabidky k hodnoté nejvhodnéjsi nabidky.
hodnota pfislusné nabidky
Pocet bodu = *100
hodnota nejvhodnéjsi nabidky

o Pro Ciselné vyjadritelna kritéria, pro ktera ma nejvhodnéjSi nabidka
minimalni hodnotu kritéria (napfiklad cena nabidky, doba dodani / uvedeni do
provozu, apod.) ziska nabidka bodovou hodnotu, ktera vznikne nasobkem 100 a
poméru hodnoty nejvhodnéjsi nabidky k pFislusné nabidce.

hodnota nejvhodné&jsi nabidky
Pocet bodl = *100
hodnota pfislusné nabidky

o Pro kritéria, ktera nelze vyjadrit Ciselné, sestavi hodnotici komise poradi
nabidek v pfislusSném kritériu od nejvhodnéjSi k nejméné vhodné a pfifadi
nejvhodnéjsi nabidce 100 bodu a kazdé nasledujici nabidce pfifadi takové bodové
ohodnoceni, které vyjadfuje miru spinéni dil¢iho kritéria ve vztahu k nejvhodnéjsi
nabidce.

Jednotlivym dil¢im kritériim jsou pfifazeny vahy tak, jak byly uvedeny v zadavaci
dokumentaci (souCet vah je 100). Hodnoceni podle bodovaci metody provede
hodnotici komise tak, Ze jednotliva bodova ohodnoceni nabidek dle dil€ich kritérii
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vynasobi pfislusnou vahou a ziska tim vysledné bodoveé hodnoty v pfislusnych dil€ich
kritériich.
Na zakladé souctu vyslednych hodnot u dilCich kritérii kazdé hodnocené nabidky

Vv _ wvivs

nabidka, ktera dosahla nejvyssi bodové hodnoty.

Hodnotici komise neprovede hodnoceni nabidek, pokud by méla hodnotit nabidku
pouze jednoho uchazece.

Ugastni-li se otevieného nebo uz§iho Fizeni pfi zadavani podlimitni vefejné zakazky na
dodavky, sluzby nebo stavebni prace dodavatel zaméstnavajici vice nez 25
zameéstnancll, z nichz je vice nez 50% zaméstnancl osobami se zdravotnim

v v

v v

nabidkova cena ostatnich uchazecu se de facto navysi — vynasobi 1,15; pokud se cena
dodavatele se zamestnanci zdravotné postizenymi vejde do tohoto limitu, je hodnocena
jako nejnizsi). Dodavatel se zaméstnanci zdravotné postizenymi musi tuto skutecnost
doloZit potvrzenimi nebo rozhodnutimi organu socialniho zabezpeceni.

15.7 Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek

Hodnotici komise vypracuje Zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek, ktera bude
obsahovat:

e Seznam posuzovanych nabidek

e Seznam nabidek, které byly hodnotici komisi ze zadavaciho Fizeni vyrazeny, spolu
s uvedenim divodu

Popis zpusobu hodnoceni zbyvajicich nabidek s odivodnénim

Popis jak byly nabidky hodnoceny v ramci dil€ich hodnoticich kritérii

Vysledek hodnoceni nabidek

Slozeni hodnotici komise

Doporuceni: Hodnotici komise pouZije pro vypracovani Zpravy o posouzeni a
hodnoceni nabidek prislusny formular (viz Pfiloha 11).

Zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek podepisuji vSichni ¢lenové hodnotici komise,
ktefi se zucastnili jednani hodnotici komise, na némz bylo hodnoceni nabidek
provedeno. Pozn.: Hodnotici komise muze jednat a usnaSet se, jsou-li pfitomny
nejméné dvé tfetiny ¢lend nebo jejich nahradnikd.

Bezodkladné po ukonceni své Cinnosti hodnotici komise pfeda Zpravu o posouzeni a
hodnoceni nabidek zadavateli v€etné nabidek a ostatni dokumentace souvisejici s jeji
Cinnosti. Zadavatel je povinen umoznit do uzavieni smlouvy vSem uchaze&lm na jejich
Zadost do zpravy nahlédnout a pofidit si z ni vypis nebo opis.

CLANEK 16 VYBER NEJVHODNEJSi NABIDKY

16.1 Vybér nejvhodnéjsi nabidky
Zadavatel rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky toho uchazece, jehoz nabidka
byla podle hodnoticich kritérii vyhodnocena jako:

e Ekonomicky nejvyhodné&jsi, nebo

v v

¢ Nabidka s nejnizSi nabidkovou cenou
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Rozhodnuti zadavatele o vitézi zadavaciho fizeni se muze liSit od doporuceni hodnotici
komise pouze v pfipadé, ze pribéh zadavaciho fizeni nebyl podle jeho nazoru plné
transparentni, objektivni a nestranny. Takové rozhodnuti musi byt detailné zddvodnéno
a zadavatel pak muize rozhodnout o novém posouzeni a hodnoceni nabidek, pokud
zjisti, ze hodnotici komise poruSila stanoveny postup. Zadavatel miaze pro nové
posouzeni a hodnoceni ustanovit jinou hodnotici komisi, pfipadné provede nové
posouzeni a hodnoceni sam.
Podle ZVZ se zadavatel mize odchylit od doporuceni hodnotici komise, je
vSak povinen provedené odchylky radné odivodnit. Pokud zadavatel vyuzije
tohoto postupu, vyhrazuje si NKJ - CFCU pravo provérit duvody tohoto kroku.
V pripadé noveého hodnoceni se zastupce MF —CFCU bude spolu s pfipadnym
zastupcem Svycarské strany ucastnit nového hodnoceni nabidek jako jina
osoba.

16.2 Informace uchazeciim

Zadavatel zaSle oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky do 5 pracovnich dnl po
rozhodnuti podle 16.1 vS8em uchazellim, ktefi nebyli vylouceni ze zadavaciho Fizeni
(pouZzije se vzorovy dopis, viz Pfiloha 13).

V oznameni zadavatel uvede:

¢ |dentifikaCni udaje uchazecu, jejichz nabidka byla hodnocena

¢ Vysledek hodnoceni nabidek, ze kterého bude zifejmé pofadi nabidek

e Odlvodnéni vybéru nejvhodnéjsi nabidky, pokud zadavatel vybral jako nejvhodné&jsi
nabidku jiného uchazece, nez kterého doporucila hodnotici komise. V takovém
pfipadé rovnéz zadavatel uvede, jaké udaje z nabidky byly zadavatelem hodnoceny
jinak nez hodnotici komisi a jak byly nabidky zadavatelem hodnoceny v ramci
jednotlivych hodnoticich kritérii.

CLANEK 17 POSTUPY PRED UZAVRENIM SMLOUVY

17.1 Odsouhlaseni vysledku zadavaciho rizeni

Administrativni postupy pri komunikaci mezi zadavatelem, ZS a CFCU

KDO | co \ KDY | Komu
Pro vsechny VZ, mimo VZ malého rozsahu

Zadavatel |Zavér jednani hodnotici komise |Doporuceni ---
(KP/ZP/KP | a doporu€eni nejvhodnéjsi cas H-3

sub- nabidky. Podpis protokoll a

projektu) zprav

Zadavatel |Rozhodnuti o vybéru Cas H -
(KP/ZP/KP | nejvhodnéjsi nabidky

sub-

projektu)
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Administrativni postupy prfi komunikaci mezi zadavatelem, ZS a CFCU

ZS (v pFipadé
sub-projektu

vybéru nejvhodnéjsi nabidky °:

obdrzeni Protokolt
z hodnoceni (Cas

KDO CcO KDY KOMU
Zadavatel |Zaslani kopie: Do 2 dnl po CFCU, v kopii
(KP/ZP/KP | e Protokolu o otevirani obalek |rozhodnuti o ZS (v pfipadé sub-
sub- e Zpravy o posouzeni a vybéru nabidky projektd v kopii také
projektu) hodnoceni nabidek (8as H+2) ZP)

e Protokolu/u o jednani komise
¢ Rozhodnuti o vybéru
nejvhodné;jsi nabidky
V&etné jejich anglického .
prekladu - pro nadlimitni VZ, kde je Anglicky preklad
to pozadavek $vycarské strany (Cas H+24)
CFCU, pfip. | Pri souhlasu s Rozhodnutim o |Do 8 dnl po Zadavateli, v

kopii ZS (v pfipadé
sub-projektd v kopii

sub-projektu

z hodnoceni (Cas

take ZP) Doporuéeni uzaviit smlouvu |H+10) také ZP)
(po Ihuté pro podani namitek)
CFCU, pfip. | Pfi nesouhlasu s Rozhodnutim |Do 8 dnl po Zadavateli,
ZS (v pfipadé ?6vybéru nejvhodnéjsi nabidky |obdrzeni Protokoll |v kopii ZS, pfip.

CFCU (v pfipadé

Protokol( z hodnoceni
$vycarské strané'” (pouze pro
nadlimitni VZ)

rozhodnuti o
vybéru nabidky
(Cas H+30)

take ZP) H+10) sub-projektd v kopii
CFCU, pfip. ZS/ZP a Zadavatel také ZP)
dohodnou pisemné dalsi
postup, napf. nové zasedani
hodnotici komise, nové vypsani
VZ a pod.

CFCU Odeslani anglického prekladu Do 30 dna po SDC/SECO,

v kopii zadavateli
= AS

17.2 Lhita pro podani namitek

PFi zadavani vefejnych zakazek mize zadavateli podat zdldvodnéné namitky kterykoliv
dodavatel, ktery ma nebo mél zajem na ziskani urcité vefejné zakazky a kterému
v dusledku domnélého porudeni zakona ukonem zadavatele hrozi nebo vznikla tjma na
jeho pravech.

Namitky se podavaji pisemné a stéZovatel musi uvést:
Kdo namitky podava

Proti kterému ukonu zadavatele sméfuji

V ¢em je spatfovano poruSeni zakona

Jaka ujma stéZovateli hrozi nebo vznikla

Ceho se stéZovatel domaha

'®> Doporué&eni CFCU je rozhodujici
'® Doporué&eni CFCU je rozhodujici
' Pokud nebudou vzneseny namitky — viz kapitola 17.2
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e Prfipadné stanoveni okamziku, kdy se stézovatel o domnélém porudeni zakona
zadavatelem dozvédél

Namitky neobsahujici nalezitosti uvedené vySe zadavatel odmitne a bezodkladné o tom
informuje stéZovatele. Podani fadnych namitek je podminkou pro podani navrhu na
pfezkoumani ukonu zadavatele ve stejné véci Ufadem pro ochranu hospodarské
soutéze.

Namitky proti zadavacim podminkam musi stéZovatel dorucit zadavateli nejpozdéji do
5 dnl od skonceni Ihaty pro podani nabidek.

Namitky proti rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjSi nabidky, pfipadné namitky proti
rozhodnuti zadavatele o vylou€eni z u€asti v zadavacim fizeni musi stézovatel dorucit
zadavateli do 15 dnu ode dne doru€eni oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky nebo
rozhodnuti o vylouceni z uCasti v zadavacim Fizeni (nebo do 15 dnl ode dne, kdy se
stézovatel o domnélém poruseni zakona dozvi, nejpozdéji vSak do doby uzavfeni
smlouvy).

Zadavatel je povinen odeslat stéZovateli své pisemné rozhodnuti o namitkach do 10
dnd od obdrzeni namitek. Pro vyfizeni namitek muze zadavatel opétovné svolat
hodnotici komisi.

Zadavatel je zaroven povinen informovat o podani namitek a rozhodnuti o nich pisemné
vSechny uchazece.

Pfed uplynutim lhaty pro podani namitek, a jsou-li namitky podany vc€as, do doruceni
rozhodnuti o namitkach nesmi zadavatel uzavrit smlouvu &i zrusit zadavaci fizeni.

Pokud zadavatel podanym namitkam nevyhovél ve lh(té 10 dnG od obdrzeni namitek,
nesmi zadavatel pfed uplynutim |hity pro podani navrhu na zahgjeni Fizeni o
pfezkoumani uUkonl zadavatele (10 dni od obdrzeni rozhodnuti stéZovatelem, Zze
zadavatel namitkam nevyhovél), a je-li tento navrh podan vcas, ve lhuté 45 dnu ode dne
doru€eni namitek uzavfit smlouvu €i zrusit zadavaci fizeni.

Administrativni postupy pri komunikaci mezi zadavatelem, ZS a CFCU

KDO | co | KDY | KOMU
Pro vsechny VZ, mimo VZ malého rozsahu
Zadavatel Informace o stavu podani Do 5 dnli po CFCU, v kopii ZS
(KP/ZP/KP namitek (byly/nebyly podany) uplynuti Ihaty pro | (v pfipadé sub-
sub-projektu) namitky %’;ektu v kopii take
Zadavatel Informace o dalSim fizeni po Do 5 dnli po CFCU, v kopii ZS
(KP/ZP/KP podani namitek (nové zasedani |provedeni (v pfipadé sub-

sub-projektu)

hodnotici komise, zruseni VZ,
odmitnuti namitek, nové
rozhodnuti o vybéru nabidky,
zahajeni etfeni UOHS,
vysledek Setfeni UOHS)

relevantniho ukonu
(pfi novém hodnoceni
pozvanka na jednani
hodnotici komise
stejnym osobam jako
na puvodni hodnoceni)

projekt(l v kopii také
ZP)
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Administrativni postupy pfi komunikaci mezi zadavatelem, ZS a CFCU

KDO CcO KDY KOMU
CFCU Odeslani anglického prekladu Do 30 dnt po SDC/SECO,
Protokol( z hodnoceni rozhodnuti o v kopii zadavateli
Svycarské strané (pouze pro vybéru nabidky A
nadlimitni VZ) (Cas H+30)

CLANEK 18 PRIPRAVA A UZAVRENi SMLOUVY

18.1 Priprava smiouvy

Zadavatel pfipravi smlouvu s vybranym uchazeem v souladu s navrhem smlouvy
obsazenym v nabidce tohoto uchazece (tento navrh smlouvy je souasné v souladu se
vzorem smlouvy, pokud byl sou€asti zadavaci dokumentace).

Smlouva vramci Programu Svycarsko-Ceské spoluprace nesmi obsahovat klauzuli
o daveérnosti (vyjma obchodniho tajemstvi).

Zadavatel vypracuje minimalné 5 (pét) originald smlouvy, (6 (Sest) originall
smlouvy v pfipadé realizace sub-projektu):

¢ jeden original pro zadavatele

e jeden original pro dodavatele

e jeden original pro CFCU

e jeden original pro Svycarskou stranu

e jeden original pro ZS

e (jeden original pro ZP tam, kde je to relevantni)

Vzory smluv jsou pfilozeny k tomuto manualu (Pfilohy 03, 04, 05).

OBSAH SMLOUVY - DODAVKY

a Smluvni podminky

o Priloha l. Zadani - Technické a obchodni podminky

o Priloha ll. Nabidka dodavatele

a Priloha lll. Rozpocet

o PfilohalV. Vzory dokumentd (Potvrzeni o prozatimni a zavérecné
prejimce)

OBSAH SMLOUVY - STAVEBNIi PRACE

o  Smluvni podminky

o Pfiloha I. Zadani - Technické podminky / projektova dokumentace

o Priloha ll. Nabidka zhotovitele s pfilohami

o Pfiloha Ill. Cenova nabidka — Rozpis materialu a praci (Vykaz vymeér)
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OBSAH SMLOUVY - SLUZBY

Smluvni podminky

Pfiloha I: Zadani — Technické a obchodni podminky
Pfiloha II: Nabidka dodavatele

Priloha Ill: Souhrnny seznam expertu a jejich zivotopisy
Pfiloha IV: Cenova nabidka

PfFiloha V: Vzory dokument

0O000D DO

18.2 Uzavieni smlouvy
Pokud nebyly ve stanovené |hité podany namitky, podle § 110 ZVZ, uzavie zadavatel
smlouvu s vybranym uchazeem do 15 dnl po uplynuti IhGty pro podani namitek.

Zadavatel uzavie smlouvu v souladu s navrhem smlouvy obsazenym v nabidce
vybraného uchaze€e. Vybrany uchazeC je povinen poskytnout zadavateli fadnou
soucinnost potfebnou k uzavieni smlouvy tak, aby byla smlouva uzaviena vcas, tj. ve
lhaté uvedené vySe. Zadavatel a vybrany uchaze€ musi ve smlouvé uvést datum, ke
kterému smlouvu podepisuji — smlouva nabyva uc€innosti k datu posledniho podpisu.

Odmitne-li vybrany uchaze¢ smlouvu uzavfit nebo neposkytne-li fadnou soucinnost,
muze uzavfit zadavatel smlouvu s uchazeCem, ktery se umistil jako druhy v poradi
(pfipadné jako treti).

Zadavatel pisemné oznami bez zbyte¢ného odkladu informaci o uzavieni smlouvy
uchaze€dm, s nimiz bylo mozné uzavfit smlouvu, tj. uchaze&i umisténému v druhém a
tfetim poradi.

Administrativni postupy pri komunikaci mezi zadavatelem, ZS a CFCU
KDO | co \ KDY | Komu
Pro vsechny VZ, véetné VZ malého rozsahu nad limit 10.000 CHF
Zadavatel |Organizace prfipravy smlouvy Datum podpisu ---
a procedury jejiho podpisu smlouvy smluvnimi
stranami (Cas S)
Zadavatel |Zaslani jednoho originalu Do 10 dnd po CFCU, v kopii ZS
(KP/ZP/KP | smlouvy podpisu smlouvy (v pfipadé sub-
sub- (8as S+10) projektd v kopii také
projektu) ZP)
Jen pro VZ > 500,000 CHF (a/nebo pro VZ, kde je to poZadavek Svycarské strany)
Zadavatel |Zaslani kopie smlouvy Do 15 dnd po CFCU
(KP/ZP/KP |v angli¢tiné podpisu smlouvy
sub- (Cas S+15)
projektu)
CFCU Odeslani kopie smlouvy (pokud |Do 20 dnl po SDC/SECO,
je to pozadavek Svycarské podpisu smlouvy v kopii zadavateli
strany v€etné jejiho anglického | (Cas S+20) = AS
prekladu) Svycarské strané
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Administrativni postupy pfi komunikaci mezi zadavatelem, ZS a CFCU
KDO | co \ KDY | Komu
Pro vsechny VZ, véetné VZ malého rozsahu nad limit 10.000 CHF
CFCU Potvrzeni, ze zadani VZ Do 20 dnd po SDC/SECO,
probéhlo v souladu s narodni podpisu smlouvy v kopii zadavateli
legislativou a pfislusnymi (Cas S+20) alzZS
smeérnicemi EU

CLANEK 19 OZNAMENI O VYSLEDKU ZADAVACIHO RIiZENi

Zadavatel je povinen do 48 dnu po uzavieni smlouvy odeslat oznameni o vysledku
zadavaciho fizeni k uvefejnéni (vyjimky viz § 83 ZVZ).

Pro uvefejnéni oznameni pouZzije zadavatel pfislusny formulaf, ktery je ke staZeni na
IS VZ US (http://www.isvzus.cz/usisvz/), spolu s metodickymi pokyny.

CLANEK 20 ZRUSENi ZADAVACIHO RiZENi

Zadavatel zrusi bez zbyte¢ného odkladu zadavaci fizeni, pokud:

a) nebyly ve stanovené |lhuté podany zadné nabidky &i Zadosti o ucast

b) byli z u€asti v zadavacim Fizeni vylou€eni vSichni uchazedi

c) vdusledku okolnosti pfedvidanych v § 82 odst.3 ZVZ nebyla uzaviena smlouva
s poslednim uchaze€em v pofadi, s nimz bylo mozné tuto smlouvu uzavfit

d) se vpfipadé jednaciho fizeni s uvefejnénim vyskytly okolnosti, podrobné
specifikované v § 84 odst.1 pism. d) ZVZ.

Zadavatel muze bez zbyte¢ného odkladu zrusit zadavaci Fizeni, pouze pokud:

a) stanovil minimalni pocet zajemcu, ktefi maji podat zadost o ucast, nebo potvrzeni
zajmu o ucast v uzsim Fizeni Ci jednacim Fizeni s uvefejnénim, a tento pocet nebyl
naplnén, popfipadé nebyl naplnén po splnéni kvalifikace

b) pocet zajemcu vyzvanych zadavatelem k podani nabidky v uzsim fizeni i jednacim
poda mensi pocet uchaze€l nez zadavatelem vyzvany

c) vybrany uchazeC, pfipadné uchazeC druhy/tfeti v poradi, odmitl uzavfit smlouvu
nebo neposkytl zadavateli k jejimu uzavieni Fadnou soucinnost

d) odpadly duvody pro pokracovani v zadavacim fizeni v dusledku podstatné zmény
okolnosti, které nastaly v dobé od zahajeni zadavaciho fizeni a které nemohl
zadavatel predvidat a ani je nezpUsobil

e) v pribéhu zadavaciho fizeni se vyskytly divody hodné zvlastniho zfetele, pro které
nelze na zadavateli poZzadovat, aby v zadavacim fizeni pokracoval

Zadavatel odeSle oznameni o zruSeni zadavaciho fizeni k uvefrejnéni na strankach
IS VZ US do 3 dnu ode dne prijeti rozhodnuti o zruSeni VZ (tato povinnost neplati pro
jednaci fizeni bez uverejnéni).

Zadavatel je rovnéz povinen dorucit pisemné oznameni o zruSeni zadavaciho fizeni do
5 dnl ode dne prijeti rozhodnuti vSem znamym zajemcum ¢&i uchazeCdm s uvedenim
ddvodu.
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Kopii tohoto rozhodnuti zadavatel sou€asné zasle také CFCU, ZS, pfip. ZP.

CLANEK 21 PISEMNA ZPRAVA ZADAVATELE

Zadavatel vyhotovi o kazdé nadlimitni zakazce pisemnou zpravu, ktera obsahuje:

a) identifikaCni udaje zadavatele, pfedmét vefejné zakazky a cenu sjednanou ve
smlouveé

b) identifikacni udaje vybraného uchazece, oduvodnéni vybéru nejvhodnéjsi nabidky
a uvedeni, jaka Cast vefejné zakazky ma byt plnéna prostfednictvim subdodavatele

c) identifikacni udaje zajemcu ¢&i uchazecu, ktefi byli vylou€eni ze zadavaciho fizeni a
odlvodnéni jejich vylou€eni, popfipadé identifikacni udaje zajemcl, jez nebyli
vyzvani k podani nabidky ¢i k jednani a odlvodnéni této skutecnosti

d) oduvodnéni vylou€eni uchazece, jehoz nabidka obsahovala mimofadné nizkou
nabidkovou cenu (pokud doslo k vylou€enti)

e) duvod pouziti jednaciho fizeni s uverejnénim nebo bez uverejnéni (bylo-li vyuzito)

f)  dlvod zruSeni zadavaciho fizeni (pokud bylo zru§eno).

Doporuceni: Zadavatel pouZije pro vypracovani Pisemné zpravy zadavatele
pfislusny formular (viz PFiloha 14)

Zadavatel zale na vyzadani pisemnou zpravu Evropské komisi &i Ufadu pro ochranu
hospodarskeé soutéze.

Zadavatel je povinen dokumentaci o zadani verejné zakazky uchovavat po dobu 10 let

po provedeni zavérecné platby vramci projektu / sub-projektu financovaného
z Programu Svycarsko-Ceské spoluprace.

CLANEK 22 ZMENA SMLOUVY

221 Zména smlouvy obecné

Smlouvy na dodavky, stavebni prace nebo sluzby je mozné ménit v pribéhu jejich
trvani, pokud od podpisu plvodni smlouvy dojde ke zméné okolnosti ovliviiujicich
realizaci projektu. Zmény smlouvy musi byt provedeny prostfednictvim pisemného
dodatku ke smlouvé, pokud nejsou dané zmény vyslovné povoleny ve smluvnich
podminkach.

Je nutné vzdy dodrZzovat nasledujici obecné zasady:

e Smlouvy Ize ménit pouze v dobé jejich platnosti; zmény nelze aplikovat se zpétnou
platnosti.

e Ugel dodatku musi byt Uzce spojen s predmétem plnéni, na ktery se vztahuje
pavodni smlouva.

e Dodatek nesmi ménit soutézni podminky platné v dobé pfidéleni zakazky.

e Jednotkové ceny musi byt stejné jako ceny v plvodni smlouvé, pokud puvodni
smlouva nestanovi jinak (tj. pokud jeji sou€asti neni ¢lanek o revizi cen).

Zadavatel je povinen v8echny dodatky ke smlouvé zasilat pro informaci CFCU, ZS,
pfipadné ZP. U zakazek nad 500,000 CHF, v¢etné jejich prekladu do anglictiny.

Manual VZ - verze: 9. bfezna 2010 Strana 52 (celkem 57)



22.2 Dodate€né/nové stavebni prace nebo sluzby - § 23 odst.7 ZVZ (viceprace)

ZVZ umoziuje zadat v jednacim fizeni bez uvefejnéni VZ na dodate¢né/nové stavebni

prace nebo sluzby témuz dodavateli jen tehdy, jsou-li pIné spinény podminky ZVZ.

Tedy pro:

Dodatecné stavebni prace nebo sluzby — zde je relevantni § 23 odst.7 pism.a) ZVZ

a jeho podminky, ze kterych upozoriujeme zejména na nasledujici:

e jejich potfeba vznikla v dusledku objektivné nepfedvidanych okolnosti

¢ nemohou byt technicky nebo ekonomicky oddéleny od plvodni vefejné zakazky bez
zavazné ujmy zadavateli, nebo jsou zcela nezbytné pro dokonceni predmétu
puvodni vefejné zakazky,

e celkovy rozsah dodateCnych stavebnich praci nebo dodate¢nych sluzeb neprekroci
20 % ceny plUvodni vefejné zakazky

Nové stavebni prace nebo sluzby - § 23 odst.7 — zde je relevantni § 23 odst.7 pism.b)

ZVZ a jeho podminky, Ze kterych upozorfiujeme zejména na nasledujici:

e plvodni vefejna zakazka byla zadana v otevieném fizeni nebo uzsim fizeni

e v zadavacich podminkach plvodniho zadavaciho fizeni byla obsazena moznost
zadat vefejnou zakazku na nové stavebni prace nebo nové sluzby v jednacim fizeni
bez uverejnéni,

e predpokladana hodnota vefejné zakazky na nové stavebni prace nebo nové sluzby
byla zahrnuta do pfedpokladané hodnoty pavodni vefejné zakazky

e jednaci fizeni bez uverejnéni bude zahajeno do 3 let ode dne uzavieni smlouvy na
pavodni vefejnou zakazku.

Dale je nutnou bezpodmineCné dodrzet podminky ZVZ pro jednaci fizeni bez
uverejnéni (§ 34 ZVZ), nestaCi tedy jen podepsat s dodavatelem dodatek. Zadavatel
musi vyhotovit pisemnou vyzvu k jednani v jednacim fizeni bez uverejnéni se viemi
nalezitostmi pozadovanymi zakonem. Zadavatel je povinen jednat transparentnim
zpusobem tedy zplsobem a podle zasad, které vymezil ve vyzvé k jednani v jednacim
fizeni bez uvefejnéni. O kazdém jednani zadavatel v ramci zasady transparentnosti
vyhotovi protokol o jednani, v némz popiSe prubéh kazdého jednotlivého jednani. Tyto
dokumenty zadavatel uchova.

Doporuceni: Ve véci vicepraci doporuujeme rovnéz prostudovat odpovéd MMR
http.//www.portal-vz.cz/Info-forum/Otazka?id=928

a stanovisko UOHS
http:.//www.compet.cz/fileadmin/user_upload/Sekce_VZ/Metodiky/zadavani_vicepraci.pdf
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CLANEK 23 ZADAVANIi VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU NAD LIMIT
10.000 CHF
(pod 2 000 000 K¢ pro dodavky a sluzby, resp. 6 000 000 K& pro stavebni prace)*

Tento postup upravuje zadavani verejnych zakazek malého rozsahu s predpokladanou
hodnotou zakazky pro:

e dodavky nebo sluzby nizSi nez 2 000 000 K&, ale vy$3i nez 10.000 CHF '@ *,

e stavebni prace nizSi nez 6 000 000 K&, ale vy3si nez 10.000 CHF'® *,
*(10 000 CHF je orientacné 170 000 K¢ )

Nasledujici text stanovuje minimalni zasady a postupy zavazné pro zadavatele
v ramci Programu Svycarsko-ceské spoluprace.

Pokud bude poskytovatel dotace (ZS) uplatiovat pfisnéjSi pozadavky, musi zadavatel
respektovat tyto prisnéjSi pozadavky.

23.1. Zpusob zadavani zakazek malého rozsahu

Zadavatel musi dodavky, stavebni prace nebo sluzby, jejichz pfedpokladana hodnota je

v rozmezi uvedeném vyse pro zakazky malého rozsahu, zadat:

e transparentnim postupem (pfedem dané postupy, moznost odlvodnit a dohledat
jednotlivé ukony) a

e nediskriminaénim postupem (neomezovani pfistupu k zakazkam, vybér
dodavatell v souvislosti s konkrétni zakazkou) a

e pii dodrzeni zasady rovného zachazeni.

23.2. Minimalni zasady a postupy pro zadavani zakazek malého rozsahu

Zadavaci dokumentace - Zadavatel zpracuje zjednoduSenou zadavaci dokumentaci,

ve které uvede alesporni:

e podminky ucasti,

e pozadované kvalifikaéni pfedpoklady, v€. vylou€eni ucasti osob vedenych v registru
osob se zakazem pInéni VZ

e technické, obchodni a platebni podminky budouci smlouvy,

e hodnotici kritéria a zpusob jejich hodnoceni,

e doloZzku o bezuhonnosti (integrity clause).

Publikace / Vyzva k podani nabidek (Seznam zajemc() — Zadavatel je povinen oslovit
takovy pocCet dodavateld, ktery je pfiméfeny pfedmétu VZ a to takové dodavatele, o
kterych ma zadavatel informace, Ze jsou schopni plnéni VZ dodat fadné a vcas.
Doporuceni: DoporuCujeme zakazky malého rozsahu také zverejriovat
na internetovych strankach zadavatele. Je mozno pouZit i kombinovany
postup soubézné publikace a osloveni nékolika mozZnych dodavateld.

Podavani nabidek - Dodavateliim je poskytnuta lhita minimalné 10 pracovnich dni od
publikace / odeslani vyzvy na doruceni nabidek. Nabidky musi byt doru¢eny zadavateli
na adresu a nejpozdé€ji vden a hodinu, které jsou uvedeny ve vyzvé k ucasti ve
vybérovém fizeni. Kazdy dodavatel mize podat pouze jednu nabidku.

® Pro pfepodet se pouzije aktualni kurz CZK/CHF vyhladen CNB platny k poslednimu pracovnimu dni

predposledniho mésice pfed planovanym vyhlaSenim zakazky.
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Hodnotici komise - Nabidky otevira a hodnoti komise jmenovana zadavatelem.
Komise by méla mit minimalné tfi Cleny, znichz minimalné jeden je zastupce
zadavatele a zaroven predseda komise. Soucasné se jmenovanim ¢lenu jmenuje
zadavatel minimalné jednoho nahradnika. Minimalné jeden Cclen komise musi
disponovat potfebnymi odbornymi znalostmi pro posouzeni nabidek, pokud to pfedmét
vefejné zakazky vyzaduje.

Jednani komise je dlvérné, ¢lenové komise musi podepsat ProhlaSeni o nepodjatosti a
davérnosti.

Hodnoceni nabidek — komise nabidky otevie, posoudi kvalifikacni pFfedpoklady,
posuzuje, zda nabidky spliuji vSechny formalni a obsahové nalezitosti a jsou v souladu
s pozadavky zadavaci dokumentace. U nabidek, které takové podminky spini, komise
nabidky hodnoti v souladu s hodnoticimi kritérii uvedenymi v zadavaci dokumentaci.
Hodnotici komise popiSe postup hodnoceni nabidek ve Zpravé o posouzeni a
hodnoceni nabidek

Pridéleni verejné zakazky - Zadavatel pfidéli vefejnou zakazku malého rozsahu
dodavateli vybranému hodnotici komisi v souladu s hodnoticimi kritérii uvedenymi v ZD
/ Vyzvé pro podani nabidek.

Vybrany dodavatel je neprodlené informovan o rozhodnuti o pfidéleni vefejné zakazky.
Soucasneé je toto rozhodnuti zaslano i ostatnim dodavateltim.

Namitky - Namitky vaci vysledku vybérového fizeni nebudou brany v uvahu.

Uzavieni smlouvy - Vybrany dodavatel je vyzvan Kk uzavieni smlouvy spolu
s rozhodnutim o pfidéleni zakazky. Pro vS8echny VZ malého rozsahu nad ekvivalent
10 000 CHF musi byt uzaviena smlouva. Smlouva musi obsahovat dolozku
bezuhonnosti a ma byt uzaviena do 15 dnd ode dne doru€eni oznameni o pfidéleni
zakazky.

23.3. Administrativni postupy pro zakazky malého rozsahu
Pred vypsanim / zvefejnénim verejné zakazky (VZ)

Administrativni postupy pfi komunikaci mezi zadavatelem, ZS a CFCU

KDO | co | KDY | KOMU
Pro VZ malého rozsahu nad limit 10.000 CHF
Zadavatel |Zaslani elektronické verze Min. 20 dni pred CFCU, v kopii
(KP/ZP/KP |navrhu kompletni zadavaci planovanym ZS (v pfipadé sub-
sub- dokumentace (ZD) vypsanim VZ (¢as | projektd v kopii takeé
projektu) T-20) ZP)
CFCU, Komentar k elektronické verzi do 8 dnl od Zadavateli,
pfip. ZS (v |navrhu ZD obdrzeni ZD (Cas T-| v kopii ZS, pfip.
pripadé sub- 12) CFCU (v pfipadé
projektu take sub-projektt v kopii
ZP) také ZP)
Zadavatel |Zapracovani komentafe CFCU/ |Do 5 dnu od CFCU, v kopii
(KP/ZP/KP |ZS, pFip. ZP nebo zdGvodnéni obdrzeni komentard | ZS (v pripadé sub-
sub- nepouziti navrhl z komentare a | (¢as T-7) projektul v kopii take
projektu)  |predlozeni doplnéné ZP)

elektronickeé verze ZD
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Administrativni postupy pri komunikaci mezi zadavatelem, ZS a CFCU

projektl take
ZP)

KDO co KDY KOMU
CFCU, Schvaleni elektronické verze do 5 dnll od Zadavateli,
pFip. ZS (v |navrhu ZD™ obdrzeni doplnéné |v kopii ZS, pfip.
pripadé sub- ZD (Cas T-2) CFCU (v pfipadé

sub-projektd v kopii
také ZP)

Zadavatel |Vypsani/ zaslani ke zvefejnéni |V planovaném -
(KP/ZPI/KP |vefejné zakazky terminu vypsani VZ
sub- (Cas T)

projektu)

Po podepsani smlouvy

Administrativni postupy pri komunikaci mezi zadavatelem, ZS a CFCU

KDO | [o]0) \ KDY \ KOMU

Pro VZ malého rozsahu nad limit 10.000 CHF

Zadavatel |Organizace pfipravy smlouvy a |Datum podpisu -
procedury jejiho podpisu smlouvy smluvnimi

stranami (Cas S)

Zadavatel |Zaslani jednoho originalu Do 10 dna po CFCU, v kopii ZS

(KP/ZP/KP | smlouvy podpisu smlouvy (v pfipadé sub-

sub- (8as S+10) projektd v kopii také

: ZP)

projektu)

CFCU Potvrzeni, ze zadani VZ Do 20 dnud po SDC/SECO,
probéhlo v souladu s narodni podpisu smlouvy v kopii zadavateli
legislativou a pfislusnymi (Cas S+20) alzZS
smérnicemi EU

CLANEK 24 ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU V HODNOTE 10.000 CHF NEBO NIZSi

Doporu€ujeme pro standardné dostupné dodavky, stavebni prace nebo sluzby i zde
porovnat alespon 3 cenové nabidky pro danou zakazku. Je mozno vyuzit i internetovych
ceniku, nebo e-mailové poptavky / nabidky. Zadavatel vyhotovi struény zapis o vybéru
dodavatele a prilozi pfislusné ceniky / nabidky. Tyto dokumenty se stanou soucasti
dokumentace projektu, kterou zadavatel uschovava.
Na zakladé tohoto porovnani je mozné zakazku zadat pouze formou objednavky a nasledné

faktury.

' Schvaleni CFCU je rozhodujici
Manual VZ - verze: 9. bfezna 2010

Strana 56 (celkem 57)



SEZNAM PRILOH

Priloha 01  Prohlaseni objektivnosti a davérnosti
Priloha 02  Kvalifikani dokumentace

Priloha 03  Zadavaci dokumentace pro dodavky
Priloha 04 Zadavaci dokumentace na stavebni prace
Priloha 05 Zadavaci dokumentace pro sluzby
Priloha 06 Nominacni dopis hodnotici komise
Priloha 07  Prohlaseni o nepodjatosti a duvérnosti
Priloha 08 Protokol o otevirani obalek

Priloha 09 Tabulky na kontrolu kvalifikace

Priloha 10  Hodnotici tabulka (MS-Excel)

Priloha 11  Zprava o posouzeni a hodnoceni

Priloha 12  Protokol o jednani komise

Priloha 13  Oznameni vybéru nejvhodné;jsi nabidky
Priloha 14 Pisemna zprava zadavatele

Priloha 15 Dolozka o bezuhonnosti (Integrity Clause)

Pomlicky pro zadavatele (interni kontrolni listy)
Priloha 16  Kontrolni list pro zpracovani zadavaci dokumentace

Priloha 17  Kontrolni list pro administrativni postupy

Manual VZ - verze: 9. bfezna 2010 Strana 57 (celkem 57)



	Zákon č. 137/2006 Sb.,o veřejných zakázkách, v platném znění
	CFCU
	CFCU
	CFCU
	CFCU

	23.1. Způsob zadávání zakázek malého rozsahu
	23.2. Minimální zásady a postupy pro zadávání zakázek malého rozsahu
	23.3. Administrativní postupy pro zakázky malého rozsahu 
	SEZNAM PŘÍLOH



