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Zpráva o posouzení a hodnocení nabídek

Podle § 80 zákona č. 137/2006 Sb. o veřejných zakázkách ve znění pozdějších předpisů (dále jen „ZVZ“)

1. Název veřejné zakázky: 
2. Evidenční číslo veřejné zakázky: 

3. Identifikační údaje zadavatele

	Obchodní firma/název/jméno, příjmení zadavatele
	

	Sídlo/místo podnikání/bydliště zadavatele
	

	Jméno(-a) a příjmení osoby oprávněné jednat jménem zadavatele
	


4. Seznam posuzovaných nabídek

	Číslo nabídky
	Obchodní firma/název/jméno, příjmení dodavatele/uchazeče

	IČ/RČ/datum narození dodavatele/uchazeče
	Datum podání nabídky
	Čas podání nabídky

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	
	
	
	
	


5. Seznam nabídek, které byly hodnotící komisí ze zadávacího řízení vyřazeny

[V průběhu posuzování nabídek tohoto zadávacího řízení nebyl žádný uchazeč ani žádná nabídka nebyla vyřazena.]

	Číslo nabídky
	Důvod pro vyřazení nabídky

	
	

	
	

	
	

	
	


6. Popis posouzení kvalifikace

Posouzení nabídek z hlediska splnění kvalifikačních předpokladů

Hodnotící komise použila nejdříve tabulku Kvalifikační předpoklady uchazečů pro každou nabídku zvlášť a poté vyplnila souhrnnou Tabulku pro posouzení splnění kvalifikačních předpokladů. 

[v případě potřeby: Zadavatel požádal dodavatele <obálka č., firma>,  aby  písemně  objasnil předložené informace [ doklady ] ve věci ..........[ nebo doplnil další dodatečné informace [ doklady ]  k .............]
. Veškerá korespondence týkající se tohoto objasnění doplnění je přiložena k této zprávě.

Všichni uchazeči splnili kvalifikační předpoklady a jejich nabídky postupují do dalšího posuzování/hodnocení.[ nebo  /Následující uchazeči nesplnily požadované kvalifikační předpoklady:

	Obálka číslo
	Obchodní firma/název/jméno, příjmení dodavatele, IČO
	Chybějící doklad

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	


]

7. Posouzení nabídek

7.1
Posouzení věcné části nabídek 

Hodnotitelé projednali své připomínky k nabídkám a následující nabídky vyřadili pro nesplnění požadavků zadavatele uvedených v  zadávacích podmínkách. 

	Číslo obálky 
	Jméno uchazeče
	Důvod vyřazení*

	1
	
	

	2
	
	

	
	
	


* vždy s odkazem na daný požadavek zadávacích podmínek a konkrétní popis „nesplnění“

[Nebo

Hodnotitelé projednali své připomínky k nabídkám a konstatovali, že všechny nabídky splnily  požadavky zadavatele uvedené v  zadávacích podmínkách. 

[V případě potřeby, pokud není něco v nabídce jasné lze doplnit něco ve smyslu: Komise požádala dodavatele <doplnit název firmy>, aby do 3 dnů ode dne doručení její žádosti podal vysvětlení ke své nabídce. Veškerá korespondence týkající se tohoto vysvětlení je přiložena k této zprávě.]

7.2
Popis hodnocení nabídek včetně odůvodnění

[pro ekonomicky nejvýhodnější nabídku
Hodnocení nabídek provedla hodnotící komise ustanovená zadavatelem v souladu s ustanovením § 74 ZVZ. Základním hodnotícím kritériem byla ekonomická výhodnost nabídky, dílčí kritéria a jejich váhy byly následující:

	
	Dílčí hodnotící kriterium
	Váhy v %

	1
	
	

	2
	
	

	3
	podle zadávací dokumentace
	


Všichni členové hodnotící komise použili hodnotící tabulku u každé nabídky, která splnila požadavky zadavatele uvedené v zadávacích podmínkách. 

Hodnotitelé projednali své připomínky k nabídkám a přidělili příslušné body u dílčích kritérií č. 1, 2, 3 atd.<podle počtu kritérií> všem hodnoceným nabídkám. 

<Zde napište vyjádření komise ke každé nabídce – proč dostali určitý počet bodů.

Číslo nabídky, název firmy – vyjádření komise k počtu bodů;

atd.>

V porovnání s vítěznou nabídkou je nabídka č. (druhá v pořadí) ……..<dopsat pro každou další nabídku>

[pro nabídku s nejnižší nabídkovou cenou
Hodnocení nabídek provedla hodnotící komise ustanovená zadavatelem v souladu s ustanovením § 74 ZVZ. Základním hodnotícím kritériem byla nejnižší nabídková cena
7.3
Hodnocení nabídkové ceny
Hodnotící komise zkontrolovala, zda finanční nabídky neobsahují aritmetické chyby. Jakékoli takové chyby byly opraveny po konzultaci s dodavatelem. Kopie písemných konzultací v této věci je přiložena <sdělení zadavatele a odpověď/souhlas dodavatele > 

U každé nabídky byla nabízená cena posouzena z hlediska mimořádně nízké nabídkové ceny (§ 77 ZVZ) [pozn. pokud taková skutečnost nastane postupuje komise podle § 77 ZVZ a do textu zprávy se doplní postup a závěry komise...]. 

[pro ekonomicky nejvýhodnější nabídku
Hodnotící komise porovnala nabízené ceny ve všech nabídkách a vypočítala jejich konečné body podle vzorce Konečné body = 100 x  [nenižší nabídková cena] / [Nabídková cena]: 

	Číslo obálky s nabídkou
	Jméno uchazeče
	Nabídková cena v Kč 

	Konečné body pro nabídkovou cenu

	1
	
	
	

	2
	
	
	


[pro nabídku s nejnižší nabídkovou cenou
Hodnotící komise porovnala nabízené ceny ve všech nabídkách a stanovila jejich pořadí podle výše nabídkové cenu: 

	Číslo obálky s nabídkou
	Jméno uchazeče
	Nabídková cena v Kč 

	Konečné pořadí podle nabídkové ceny

	1
	
	
	

	2
	
	
	


8. Výsledek hodnocení – pořadí nabídek

[jen pro ekonomicky nejvýhodnější nabídku
Následně byla sekretářem vyplněna sumární hodnotící tabulka a konečné body přepočítány podle příslušných vah.

	
Číslo obálky s nabídkou
	
Jméno uchazeče
	Konečné body pro <kriterium č.1>
	Vážené body pro <kriterium č.1>
	Konečné body pro <kriterium č.2>
	Vážené body pro <kriterium č.2>

	
	
	[(0-100)%]
	[váha x%]
	[(0-100)%]
	[váha y%]

	1
	
	<a>
	<=a*x>
	<b>
	<=b*y>

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


[společně pro ekonomicky nejvýhodnější nabídku a nabídku s nejnižší nabídkovou cenou
Závěrem bylo stanoveno konečné pořadí nabídek.

	Pořadí nabídky
	Obchodní firma/název/jméno, příjmení dodavatele/uchazeče
, IČO, adresa

	1.
	

	2.
	


Hodnotící komise jednomyslně doporučila a zadavatel v souladu s doporučení komise rozhodl, aby uchazeči <doplnit název firmy>, jehož nabídka splňuje všechny zadávací podmínky a je [ekonomicky nejvýhodnější nabídkou nebo nabídkou s nejnižší nabídkovou cenou], byla přidělena tato veřejná zakázka za cenu <částka> Kč.

9. Složení hodnotící komise a podpisy členů hodnotící komise

	Jméno a příjmení člena hodnotící komise
	Název organizace vůči níž je člen hodnotící komise v pracovněprávním či obdobném vztahu
	Datum podpisu zprávy
	Podpis

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


10. Ostatní informace o posouzení a hodnocení nabídek

Žádný člen hodnotící komise neměl v žádném bodě hodnocení nabídek rozdílné stanovisko.

< Položku “Ostatní informace o posouzení a hodnocení nabídek“ může zadavatel použít pro uvedení další podstatných informací vztahujících se k posouzení a hodnocení nabídek (např. zapsání rozdílného stanoviska člena hodnotící komise, pokud to požaduje).>
11. Předání zprávy o posouzení a hodnocení nabídek zadavateli

	Zpráva byla předána zadavateli dne
	

	Jméno a příjmení osoby oprávněné jednat jménem zadavatele
	

	Podpis oprávněné osoby zadavatele
	

	Razítko zadavatele
	


A. 
Informace o nahlížení do zprávy

	Jméno a příjmení osoby, která nahlédla do zprávy
	Obchodní firma/název/jméno, příjmení organizace vůči níž je osoba, která nahlédla do zprávy v pracovněprávním či obdobném vztahu
	Datum nahlédnutí do zprávy
	Podpis osoby, která nahlédla do zprávy

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Pozn. Zadavatel přidá tolik řádků, kolik je třeba

� V případě, že je nabídka podána několika dodavateli/uchazeči společně, použije zadavatel pro každého dodavatele/zájemce samostatný řádek. Číslo nabídky, datum a čas podání nabídky se vyplňuje pouze v řádku u prvního uvedeného dodavatele/zájemce.


� Nelze použít v případech, kdy splnění příslušné části kvalifikace nebylo dodavatelem prokázáno vůbec.


� V případě, že je nabídka podána několika dodavateli společně, vyplní zadavatel obchodní firmy/názvy/jména, příjmení všech dodavatelů do jednoho řádku oddělené středníkem.





1
Zpráva o posouzení a hodnocení nabídek

PAGE  
2
Zpráva o posouzení a hodnocení nabídek


