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Čestné prohlášení dodavatele


ČÁST A.

ZADÁVACÍ PODMÍNKY
A. ZADÁVACÍ PODMÍNKY

1. Identifikace veřejné zakázky

	Název veřejné zakázky (VZ):
	

	Identifikační číslo VZ:
	

	Předmět veřejné zakázky  (služby):
	


2. Identifikace zadavatele
	Název zadavatele:
	

	Sídlo zadavatele:
	

	Jméno osoby oprávněné jednat jménem zadavatele:


Telefon:


Email:
	

	
	

	
	

	IČ zadavatele:
	

	DIČ zadavatele:
	

	Jméno kontaktní osoby zadavatele ve věci této VZ:


Telefon:


Email:
	

	
	

	
	


3. Základní informace o veřejné zakázce
	Popis předmětu veřejné zakázky:
	stručné kvalitativní a kvantitativní vymezení předmětu VZ

(podrobný popis předmětu VZ je uveden v zadávací dokumentaci v Části B –příloze I – Zadání)

	Předpokládaná hodnota VZ v Kč (bez DPH):
	

	Zadávací lhůta:

(doba kdy je dodavatel vázán nabídkou)
	Např.: 90 dní

	Doba trvání VZ:
	Např. : doba poskytování služeb je 12 měsíců od podpisu smlouvy.

	Datum vyhlášení VZ:
	<datum>

	Lhůta pro podání žádosti o dodatečné informace
	Nejpozději do <datum>

	Termín a místo pro prohlídku místa plnění této VZ:
	<datum>:

	Lhůta pro podání nabídek:
	Nejpozději do <datum> 

	Místo pro podání nabídek: 
	

	Termín otevírání obálek:
	<datum>

	Místo pro podání nabídek:
	


4. Požadavky na vypracování nabídky
	Požadavky na prokázání kvalifikace:
	Dodavatel předloží řádné dokumenty, které prokáží splnění kvalifikačních požadavků. Požadované dokumenty budou zpracovány dle pokynů uvedených v Kvalifikační dokumentaci, která je součástí této zadávací dokumentace.

	Požadavky na zpracování nabídky:
	Nabídka v písemné formě bude zadavateli doručena v zalepené obálce s  adresou zadavatele i dodavatele, označené názvem VZ a nápisem „VEŘEJNÁ ZAKÁZKA-NEOTVÍRAT!“ a bude obsahovat:

	
	· jeden originál nabídky (s označením „ORIGINÁL“); a

· tři kopie nabídky (s označením „KOPIE“)

	
	· identifikaci dodavatele včetně uvedení kontaktní osoby, její tel.čís. a email adresy

	
	· doklady prokazující požadovanou kvalifikaci

	
	· návrh smlouvy podepsaný  osobou oprávněnou jednat jménem dodavatele

	
	· cenovou nabídku ve struktuře uvedené v části B - příloze IV této zadávací dokumentace

	
	· věcnou část nabídky s uvedením všech činností požadovaných pro plnění předmětu veřejné zakázky dle požadavků v části B – příloha I a II 

	
	· seznam případných subdodavatelů a smluv s nimi uzavřených 

	
	· další údaje, které prokáží, že nabídka obsahuje všechny požadavky na služby uvedené v zadání


	
	· čestné prohlášení dodavatele včetně „Doložky o bezúhonnosti /Integrity clause/“ (viz část C této zadávací dokumentace) podepsané osobou oprávněnou jednat jménem dodavatele

	Požadovaný jazyk nabídky:
	Čeština (pokud nebude zadavatelem povolena angličtina)



5. Posuzování a hodnocení nabídek
	Kritéria pro posouzení a hodnocení nabídek
	Posouzení nabídek bude provedeno v souladu s  § 76 zákona o veřejných zakázkách č.137/2006 Sb. ve znění pozdějších předpisů

	
	Hodnocení nabídek bude provedeno v souladu s § 78 zákona o veřejných zakázkách č.137/2006 Sb. ve znění pozdějších předpisů
Zadavatel zvolí základní hodnotící kritérium, buď:
a) ekonomickou výhodnost nabídky
nebo 

b) nejnižší nabídkovou cenu

	
	V případě volby ekonomické výhodnosti nabídky zadavatel stanoví jednotlivá dílčí hodnotící kritéria a určí jejich váhy 

	
	· Povinným dílčím hodnotícím kritériem je cena 

	
	· Další dílčí hodnotící kritéria mohou být např.:. 

· kvalita nabídky – úplnost a přehlednost nabídky

· věcný obsah nabídky – jak jasně a přesně jsou zpracovány jednotlivé požadované činnosti  dodavatele služeb

· management – rozdělení kompetencí týmu dodavatele, apod.

	
	POZN.
· hodnotí se pouze v zadání požadované aspekty nabídky

· v případě hodnotícího kritéria ekonomické výhodnosti vítězí nabídka, která dosáhne nejvyšší počet bodů

· v případě hodnotícího kritéria nejnižší nabídkové ceny vítězí nejlevnější nabídka, která vyhověla zadání

· hodnocení se neprovede, pokud je pouze jedna nabídka


6. Ostatní zadávací podmínky
	Ostatní zadávací podmínky:
	Zadavatel si vyhrazuje právo zrušit zadávací řízení v souladu s ustanoveními zákona o veřejných zakázkách č.137/2006 Sb. ve znění pozdějších předpisů

	
	Obálky s nabídkami doručené po lhůtě pro podání nabídek, nebudou otevřeny a zadavatel je neotevřené archivuje.

	
	Dodavatel může podat pouze jednu nabídku.

	
	Variantní nabídky nejsou přípustné (pokud ano viz níže)

	
	V  případě, že zadavatel připustí varianty nabídky, musí specifikovat požadavky pro možné varianty.

	
	Nabídka obsahující varianty dle § 70 zákona o veřejných zakázkách č.137/2006 Sb. ve znění pozdějších předpisů se považuje za jednu nabídku

	
	Platební podmínky jsou uvedeny v návrhu smlouvy.

	
	V případě omezení pro použití subdodávek dodavatel musí toto omezení jasně vymezit, včetně požadavku na předložení sub-dodavatelské smlouvy, která vymezí část plnění sub-dodavatelem.


KVALIFIKAČNÍ DOKUMENTACE

Příloha k zadávacím podmínkám

Název / identifikační číslo VZ: ………………………………………………………………..
V této kvalifikační dokumentaci zadavatel specifikuje požadavky na prokázání splnění kvalifikace v souladu s ustanovením § 50 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, v platném znění (dále jen „ZVZ“).
Obecné požadavky na prokazování splnění kvalifikace

· Každý dodavatel je povinen prokázat splnění základních kvalifikačních předpokladů a profesního kvalifikačního předpokladu (zpravidla výpis z obchodního rejstříku a příslušné živnostenské oprávnění), a to v plném rozsahu. 

· Má-li být předmět veřejné zakázky plněn několika dodavateli společně a za tímto účelem podávají či hodlají podat společnou nabídku, je každý z dodavatelů povinen prokázat splnění základních kvalifikačních předpokladů podle § 53 ZVZ a profesního kvalifikačního předpokladu podle § 54 písm. a) ZVZ v plném rozsahu. Ostatní požadované kvalifikační předpoklady musí prokázat všichni dodavatelé společně.

· V případě, že má být předmět veřejné zakázky plněn společně několika dodavateli, jsou  zadavateli povinni předložit současně s doklady prokazujícími splnění kvalifikačních předpokladů smlouvu, ve které je obsažen závazek, že všichni tito dodavatelé budou vůči  zadavateli a třetím osobám z jakýchkoliv právních vztahů vzniklých v souvislosti s veřejnou zakázkou zavázáni společně a nerozdílně, a to po celou dobu plnění veřejné zakázky i po dobu trvání jiných závazků vyplývajících z veřejné zakázky. Požadavek na závazek podle první věty, aby dodavatelé byli zavázáni společně a nerozdílně, platí, pokud zvláštní právní předpis nebo zadavatel nestanoví jinak. Pokud se v užším řízení, jednacím řízení s uveřejněním či soutěžním dialogu dodavatelé spojují pro účely podání společné nabídky až po prokázání splnění kvalifikace, předloží smlouvu podle tohoto odstavce nejpozději s podáním společné nabídky.

· Pokud není dodavatel schopen prokázat splnění určité části ekonomické a finanční či technické kvalifikace v plném rozsahu, je oprávněn splnění kvalifikace v chybějícím rozsahu  prokázat prostřednictvím subdodavatele.  Dodavatel je v takovém případě povinen předložit zadavateli smlouvu uzavřenou se subdodavatelem, z níž vyplývá závazek subdodavatele k poskytnutí plnění veřejné zakázky alespoň v  rozsahu, v jakém prokazuje splnění požadované části kvalifikace.

· Zahraniční dodavatel prokazuje splnění kvalifikace způsobem podle právního řádu platného v zemi jeho sídla, místa podnikání nebo bydliště, a to v rozsahu dle požadavků na kvalifikaci vymezených v oznámení zadávacího řízení a této kvalifikační dokumentaci. Pokud se podle právního řádu platného v zemi sídla nebo bydliště zahraničního dodavatele určitý doklad nevydává, či není-li taková povinnost stanovena, je zahraniční dodavatel povinen prokázat splnění takové části kvalifikace čestným prohlášením.

· Dodavatelé zapsaní v seznamu kvalifikovaných dodavatelů mohou prokázat splnění kvalifikačních předpokladů výpisem ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů. Dodavatel tímto prokazuje splnění kvalifikace pouze v tom rozsahu, v jakém jsou uvedené v tomto výpisu.  Výpis ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů nesmí být k poslednímu dni, kdy končí lhůta pro podání nabídek, starší než 90 kalendářních dní.
· Dodavatelé zapsaní v systému certifikovaných dodavatelů mohou prokázat splnění kvalifikace certifikátem vydaným osobou akreditovanou pro činnost v tomto systému, a to v rozsahu údajů o jednotlivých částech kvalifikace uvedených v takovém certifikátu. Platnost certifikátu je 1 rok ode dne jeho vydání. 

· Doklady prokazující splnění kvalifikace dodavatele budou originály či úředně ověřené kopie v českém jazyce, příp. v anglickém jazyce, pokud může být nabídka podána anglicky. Zahraniční dodavatel předkládá tyto doklady v původním jazyce s připojením jejich úředně ověřeného překladu do českého jazyka.

1.
Základní kvalifikační předpoklady

Základní kvalifikační předpoklady splňuje dodavatel, 

a) který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin spáchaný ve prospěch organizované zločinecké skupiny, trestný čin účasti na organizované zločinecké skupině, úplatkářství, podvodu, úvěrového podvodu, včetně případů, kdy jde o přípravu nebo pokus nebo účastenství na takovém trestném činu, nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel (každá osoba prokazující splnění tohoto základního kvalifikačního předpokladu) splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště, a to tak, že 

· způsob prokázání: jde-li o fyzickou osobu, prokazuje dodavatel splnění tohoto kvalifikačního předpokladu předložením Výpisu z evidence Rejstříku trestů;
· způsob prokázání: jde-li o právnickou osobu, prokazuje dodavatel splnění tohoto kvalifikačního předpokladu předložením výpisu z evidence Rejstříku trestů statutárního orgánu nebo každého člena statutárního orgánu;

· způsob prokázání: je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, prokazuje dodavatel splnění tohoto kvalifikačního předpokladu předložením výpisu z evidence Rejstříku trestů statutárního orgánu nebo každého člena statutárního orgánu této právnické osoby;

· způsob prokázání: jde-li o zahraniční právnickou osobu podávající nabídku prostřednictvím své organizační složky, prokazuje dodavatel splnění tohoto kvalifikačního předpokladu vedle výpisu z evidence Rejstříku trestů výše uvedených osob dle předchozích bodů rovněž předložením výpisu z evidence Rejstříku trestů vedoucího této organizační složky.

b) který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin, jehož skutková podstata souvisí s předmětem podnikání dodavatele podle zvláštních právních předpisů nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel (každá osoba prokazující splnění tohoto základního kvalifikačního předpokladu) splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště, a to tak, že

· způsob prokázání: jde-li o fyzickou osobu, prokazuje dodavatel splnění tohoto kvalifikačního předpokladu předložením výpisu z evidence Rejstříku trestů;

· způsob prokázání: jde-li o právnickou osobu, prokazuje dodavatel splnění tohoto kvalifikačního předpokladu předložením výpisu z evidence Rejstříku trestů statutárního orgánu nebo každého člena statutárního orgánu;
· způsob prokázání: je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, prokazuje dodavatel splnění tohoto kvalifikačního předpokladu předložením výpisu z evidence Rejstříku trestů statutárního orgánu nebo každého člena statutárního orgánu této právnické osoby;

· způsob prokázání: jde-li o zahraniční právnickou osobu podávající nabídku prostřednictvím své organizační složky, prokazuje dodavatel splnění tohoto kvalifikačního předpokladu vedle výpisu z evidence Rejstříku trestů výše uvedených osob dle předchozích bodů rovněž předložením výpisu z evidence Rejstříku trestů vedoucího této organizační složky.

c) který nenaplnil skutkovou podstatu jednání nekalé soutěže formou podplácení podle obchodního zákoníku; 

· způsob prokázání: předložení čestného prohlášení, ze kterého musí vyplývat splnění tohoto kvalifikačního předpokladu;
d) vůči jehož majetku neprobíhá insolvenční řízení, v němž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku nebo insolvenční návrh nebyl zamítnut proto, že majetek nepostačuje k úhradě nákladů insolvenčního řízení, nebo nebyl konkurs zrušen proto, že majetek byl zcela nepostačující nebo byla zavedena nucená správa podle zvláštních právních předpisů; 

· způsob prokázání: předložení čestného prohlášení, ze kterého musí vyplývat splnění tohoto kvalifikačního předpokladu;

e) který není v likvidaci;

· způsob prokázání: předložení čestného prohlášení, ze kterého musí vyplývat splnění tohoto kvalifikačního předpokladu;

f) který nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele; 

· způsob prokázání: předložení potvrzení příslušného finančního úřadu a ve vztahu ke spotřební dani předložení čestného prohlášení, ze kterého musí jednoznačně vyplývat splnění tohoto kvalifikačního předpokladu;

g) nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele;

· způsob prokázání: předložení čestného prohlášení, ze kterého musí vyplývat splnění tohoto kvalifikačního předpokladu;

h) který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele;

· způsob prokázání: předložení potvrzení příslušného orgánu či instituce;

i) který nebyl v posledních 3 letech pravomocně disciplinárně potrestán či mu nebylo pravomocně uloženo kárné opatření podle zvláštních právních předpisů, je-li podle § 54 písm. d) ZVZ požadováno prokázání odborné způsobilosti podle zvláštních právních předpisů; pokud dodavatel vykonává tuto činnost prostřednictvím odpovědného zástupce nebo jiné osoby odpovídající za činnost dodavatele, vztahuje se tento předpoklad na tyto osoby.

· způsob prokázání: předložení čestného prohlášení, ze kterého musí vyplývat splnění tohoto kvalifikačního předpokladu;

j) který není veden v rejstříku osob se zákazem plnění veřejných zakázek.

· způsob prokázání: předložení čestného prohlášení, ze kterého musí vyplývat splnění tohoto kvalifikačního předpokladu;
POZN 1 .Má-li být předmět veřejné zakázky plněn několika dodavateli společně a za tímto účelem podávají či hodlají podat společnou nabídku, je každý z dodavatelů povinen prokázat splnění základních kvalifikačních předpokladů podle § 53 ZVZ v plném rozsahu.

POZN 2. Pro podlimitní VZ stačí Čestné prohlášení vztahující se na všechny výše uvedené body.

2.
Profesní kvalifikační předpoklady

Splnění profesních kvalifikačních předpokladů prokáže dodavatel, který předloží

k) výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpis z jiné obdobné evidence pokud je v ní zapsán,

l) doklad o oprávnění k podnikání v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, např. příslušné živnostenské oprávnění prokazující požadovanou profesní kvalifikaci a

m) doklad vydaný profesní samosprávnou komorou či jinou profesní organizací prokazující jeho členství v této komoře či jiné organizaci, je-li takové členství nezbytné pro plnění veřejné zakázky na služby podle zvláštních právních předpisů (např. zák. č. 417/2004 Sb., o patentových zástupcích, zák. 93/2009 Sb., o auditorech, ve znění pozdějších předpisů. POZN: Není-li  takováto odborná způsobilost pro plnění této veřejné zakázky nezbytná, není zadavatel oprávněn takovýto doklad požadovat.

POZN.: .Má-li být předmět veřejné zakázky plněn několika dodavateli společně a za tímto účelem podávají či hodlají podat společnou nabídku, je každý z dodavatelů povinen prokázat splnění profesního kvalifikačního předpokladu podle § 54 písm. a) ZVZ v plném rozsahu.

< Komentář ke zpracování požadavků kvalifikační dokumentace – před vytištěním vymažte !

Pro prokázání splnění kvalifikačních předpokladů, musí zadavatel jasně:

1)   stanovit rozsah požadovaných informací a dokladů, tzn. jaké skutečnosti je nutno doložit,

2) uvést způsob prokázání splnění těchto kvalifikačních předpokladů, tzn. jakými doklady či listinami požaduje splnění požadovaných předpokladů doložit, a

3)  vymezit minimální úroveň kvalifikačních předpokladů odpovídající druhu, rozsahu a složitosti předmětu VZ.  Tzn. jednoznačně určit minimální úroveň kvalifikačních předpokladů, kterou je dodavatel povinen splnit tak, aby nebyl z dalšího průběhu zadávacího řízení vyloučen. >
3.
Ekonomické a finanční kvalifikační předpoklady

Lze stanovit jakékoliv ekonomické a finanční kvalifikační předpoklady, přiměřeně ve vztahu k předmětu a rozsahu veřejné zakázky. Je také možné nepožadovat žádné ekonomické a finanční kvalifikační předpoklady.

Lze požadovat, mimo jiné, např.:

a)
pojistnou smlouvu, jejímž předmětem je pojištění odpovědnosti za škodu způsobenou dodavatelem třetí osobě;

b) 
poslední zpracovanou rozvahu (za poslední účetní období) podle zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, nebo určitou část takové rozvahy, nebo

c)
údaj o celkovém obratu dodavatele zjištěný podle zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů (§ 1 odst. 2 písm. e) a § 20 odst. 1 písm. a) bod 2), popřípadě obrat dosažený dodavatelem s ohledem na předmět veřejné zakázky (tzv. specializovaný obrat), a to nejvýše za poslední 3 účetní období.

4.
Technické kvalifikační předpoklady

Lze požadovat vhodné technické kvalifikační předpoklady, nikoli však jakékoli.  Je možno si pouze vybrat z úplného (taxativního) výčtu technických předpokladů stanovených zákonem.

< Je také možné nepožadovat žádné technické kvalifikační předpoklady.>
K prokázání splnění technických kvalifikačních předpokladů u veřejné zakázky na služby může veřejný zadavatel požadovat:

a) seznam významných služeb poskytnutých dodavatelem v posledních 3 letech s uvedením jejich rozsahu a doby poskytnutí; přílohou tohoto seznamu musí být:

· osvědčení vydané veřejným zadavatelem, pokud byly služby poskytovány veřejnému zadavateli, nebo

· osvědčení vydané jinou osobou, pokud byly služby poskytovány jiné osobě než veřejnému zadavateli, nebo

· čestné prohlášení dodavatele, pokud byly služby poskytovány jiné osobě než veřejnému zadavateli a není-li současně možné osvědčení podle předcházejícího bodu od této osoby získat z důvodů spočívajících na její straně,

b) seznam techniků či technických útvarů, jež se budou podílet na plnění veřejné zakázky, a to zejména techniků či technických útvarů zajišťujících kontrolu jakosti, bez ohledu na to, zda jde o zaměstnance dodavatele nebo osoby v jiném vztahu k dodavateli,

c) popis technického vybavení a opatření používaných dodavatelem k zajištění jakosti a popis zařízení či vybavení dodavatele určeného k provádění výzkumu, avšak pouze za předpokladu, že je to odůvodněno předmětem veřejné zakázky,

d) provedení kontroly technické kapacity veřejným zadavatelem nebo jinou osobou jeho jménem, a je-li to nutné také provedení kontroly opatření týkajících se zabezpečení jakosti a výzkumu, a to vše za předpokladu, že služby, které mají být poskytnuty, jsou složité nebo jsou požadovány pro zcela zvláštní účely; 

e) osvědčení o vzdělání a odborné kvalifikaci dodavatele nebo vedoucích zaměstnanců dodavatele nebo osob v obdobném postavení a osob odpovědných za poskytování příslušných služeb, 

f) opatření v oblasti řízení z hlediska ochrany životního prostředí, která bude dodavatel schopen použít při plnění veřejné zakázky, je-li to odůvodněno předmětem veřejné zakázky;

g) přehled průměrného ročního počtu zaměstnanců dodavatele či jiných osob podílejících se na plnění zakázek podobného charakteru a počtu vedoucích zaměstnanců dodavatele nebo osob v obdobném postavení za poslední 3 roky, nebo 
h) přehled nástrojů či pomůcek, provozních a technických zařízení, které bude mít dodavatel při plnění veřejné zakázky k dispozici.
ČÁST B.

Návrh smlouvy O DÍLO

 včetně  příloh

NÁVRH SMLOUVY 

O DÍLO

číslo smlouvy: ………………………………………..

ZADAVATEL:

<Jméno a úplná identifikace zadavatele> (zkratka)



<adresa zadavatele>









„Zadavatel“










na straně jedné
a

DODAVATEL: 

<Jméno a úplná identifikace dodavatele> (zkratka)



<adresa dodavatele>










„Dodavatel“ 














na straně druhé,

uzavřeli tuto smlouvu:

zadavatel přijal nabídku dodavatele na poskytnutí těchto služeb, <doplňte text, který popisuje předmět plnění>, 

smluvní strany se dohodly na následujícím:

Smluvní podmínky

Článek 1 – Předmět

Předmětem této smlouvy je <DOPLŇTE TEXT> (dále jen „služby“).
Článek 2 – Struktura smlouvy 

Dodavatel bude zajišťovat služby dle požadavků a podmínek uvedených v této smlouvě, jejíž nedílnou součástí jsou tyto Smluvní podmínky a následující části smlouvy - přílohy, uvedené v sestupném pořadí jejich důležitosti:

Příloha I:
Zadání veřejné zakázky

Příloha II: 
Věcná část nabídky

Příloha III: 
Souhrnný seznam expertů a jejich životopisy

Příloha IV:
Cena zakázky

Příloha V: Vzory dokumentů
V případě nejasnosti či rozporu mezi obsahem jednotlivých výše uvedených částí smlouvy budou jejich ustanovení vysvětlována ve výše uvedeném pořadí jejich důležitosti.

Článek 3 – Hodnota smlouvy 

Celková cena smlouvy činí ………………Kč bez DPH.
Detailní struktura rozpočtu je uvedena v příloze IV.

Článek 4 – Datum zahájení

Datem zahájení činnosti je < den. měsíc rok>. 

Článek 5 – Doba realizace

5.1
Doba realizace úkolů uvedených v přílohách I a II je <DOPLŇTE dobu realizace> od data zahájení. Termín ukončení plnění je stanoven na <den. měsíc rok>.

5.2
Pokud dodavatel neposkytne služby do ukončení období realizace uvedeného ve smlouvě, pak má zadavatel bez formálního upozornění, a aniž by byly dotčeny jiné opravné prostředky v souladu se smlouvou, právo na náhradu skutečné škody za každý den nebo jeho část, který uplyne mezi koncem období realizace uvedeným ve smlouvě a skutečným ukončením realizace. Náhrada skutečné škody za každý den se stanoví jako podíl hodnoty zakázky a počtu dnů období realizace.

Článek 6 – Předkládání zpráv

Dodavatel bude předkládat požadované výstupy a zprávy v rozsahu a časovém intervalu, který je specifikován v zadání projektu či ve věcné části nabídky dodavatele.

Článek 7 – Platby a bankovní účet

7.1 Platby budou prováděny v Kč na bankovní účet: dodavatele < zde uveďte účet na který budou poukazovány platby, včetně názvu účtu, jména a adresy banky>.

7.2
Platby budou prováděny podle tohoto platebního kalendáře: 

	Pořadí plateb
	
	Kč

bez DPH

	1. platba
	(doplňte podmínky pro provedení platby(  
	

	2. platba 
	(doplňte podmínky pro provedení platby(
	

	
	
	

	n-tá. platba 
	(doplňte podmínky pro provedení platby(
	

	Závěrečná platba
	(doplňte podmínky pro provedení platby(
	

	Celkem (bez DPH)
	


Poznámka: Cena smlouvy o dílo neobsahuje daň z přidané hodnoty (DPH), platby z ní však podléhají zákonu č. 235/2004  Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů.

7.3 Zadavatel provede platby dodavateli následujícím způsobem:

- zálohu (použít pokud je vhodné) až do výše xxxx Kč  a to do xxx dnů od okamžiku, kdy zadavatel obdrží smlouvu podepsanou dodavatelem, (např. žádost o zálohu dodavatel předloží spolu s bankovní zárukou, tom případě doplnit požadavky na tuto záruku – její platnost, výše bankovní záruky, postup pokud dodavatel nesplní požadavky kryté bankovní zárukou apod.).

- průběžné platby v souladu s podmínkami uvedenými v čl. 7.2 a to do xxx dnů od okamžiku, kdy zadavatel schválí průběžnou zprávu (zprávu požadovat pokud odpovídá charakteru požadovaných služeb), kterou dodavatel předloží nejpozději společně s fakturou (v souladu s přílohou I – zadání).

- závěrečnou platbu v souladu s podmínkami uvedenými v čl. 7.2 a to do xxx dnů od okamžiku, kdy zadavatel schválí závěrečnou zprávu (požadovat pokud je vhodné), kterou dodavatel předloží nejpozději společně s fakturou (v souladu s přílohou I – zadání). Závěrečná faktura musí být předložena zadavateli do xxx dnů / měsíců do ukončení ve smlouvě dohodnutých služeb.

Lhůta xxx dnů pro úhradu končí datem, ke kterému je částka odúčtována z účtu zadavatele.

7.4 Zadavatel může pozastavit běh této lhůty pro kteroukoli část fakturované částky, kterou zadavatel zpochybňuje, přičemž je povinen informovat dodavatele, že tato část faktury je nepřípustná buď proto, že uvedená částka není správná, nebo proto, že příslušnou zprávu nelze schválit a zadavatel má za to, že je nezbytné provést další kontroly. V takových případech zadavatel nesmí bezdůvodně odepřít nezpochybnitelnou část fakturované částky, ale může požadovat objasnění, změnu nebo dodatečné informace, které musí být provedeny do 30 dnů od obdržení takové žádosti. Běh lhůty pro úhradu opět pokračuje od data, ke kterému zadavatel obdrží správně vyplněnou fakturu či řádné doprovodné dokumenty.

7.5 Jakmile vyprší lhůta uvedená výše, může dodavatel uplatnit svůj nárok na úrok z prodlení. Jeho výše se stanoví ve smyslu  zákona, kterým se řídí tato smlouvu  (obchodní zákoník).

7.6  (požadovat pokud je vhodné) Dodavatel je povinen vést pracovní výkazy obsahující informace o dnech odpracovaných experty. Částky fakturované dodavatelem musí těmto výkazům odpovídat. 
7.7 Pokud se vyskytne nebo trvá některá z následujících událostí, může zadavatel na základě písemného upozornění dodavatele pozastavit provedení celých nebo části plateb splatných dodavateli v souladu se smlouvou:
a)
dodavatel neplní své povinnosti vyplývající ze smlouvy; 

b)
jakákoli jiná podmínka, za niž je dodavatel odpovědný v souladu se smlouvou a která podle názoru zadavatele narušuje nebo hrozí narušením úspěšné dokončení projektu nebo zakázky. 
Článek 8 – Porušení smlouvy a její vypovězení

8.1 Každá ze smluvních stran porušuje smlouvu, pokud neplní své povinnosti z ní vyplývající. Druhá smluvní strana má právo smlouvu v takovém případě vypovědět.

8.2. Pokud dojde k porušení smlouvy, pak má strana poškozená porušením smlouvy nárok na:

a)  náhradu škody; a/nebo

b) vypovězení smlouvy.

8.3 
V případě, že zadavatel má nárok na náhradu škody, může takovou náhradu škody odečíst z jakýchkoli částek dlužných dodavateli.

8.4 Zadavatel má právo na náhradu jakékoli škody, která vyjde najevo až po dokončení plnění smlouvy v souladu s rozhodným právem smlouvy.

8.5 Smlouva bude vypovězena automaticky, pokud ze smlouvy nevzejde do jednoho roku od jejího podpisu oběma stranami žádný podnět k platbám. Vypovězením smlouvy nejsou dotčena žádná jiná práva nebo pravomoci zadavatele a dodavatele v souladu se smlouvou.

8.6 Po vypovězení smlouvy nebo po obdržení oznámení o takovém vypovězení je dodavatel povinen okamžitě přijmout kroky k ukončení služeb, a to rychlým a řádným způsobem při zachování minimálních nákladů.

8.7
Zadavatel je povinen co nejdříve po vypovězení smlouvy ověřit hodnotu služeb a veškeré částky dlužné dodavateli k datu vypovězení.

8.8 Zadavatel není povinen provést žádné další platby dodavateli, pokud nejsou služby dokončeny, přičemž zadavatel je poté oprávněn vymáhat od dodavatele dodatečné náklady na dokončení služeb pokud takové vznikly, nebo uhradí zůstatek dlužný dodavateli.

Článek 9 – Pozastavení smlouvy

9.1
Zadavatel má právo pozastavit poskytování služeb nebo jejich částí na takovou dobu a takovým způsobem který považuje  z vážných důvodů na nezbytný.

9.2
Pokud  je postup přidělení zakázky nebo realizace smlouvy narušen závažnými chybami, nesrovnalostmi nebo zpronevěrou, pozastaví zadavatel realizaci zakázky. Pokud lze takové chyby, nesrovnalosti nebo zpronevěru přičítat dodavateli, může zadavatel kromě toho odmítnout realizaci plateb nebo může vymáhat vrácení již zaplacených prostředků v poměru k závažnosti chyb, nesrovnalostí nebo zpronevěry.

Článek 10 – Změny smlouvy 

10.1
Všechny změny smlouvy budou vždy formou písemného dodatku podepsaného všemi stranami, tak jako  původní smlouva. Další nebo dodatečné služby mohou být zadány pouze v souladu s ustanoveními uvedenými v zákoně č. 137/2006 Sb. o veřejných zakázkách.

10.2
Změny adresy či bankovního účtu nebudou vyžadovat formu dodatku, dodavatel zadavateli pouze písemně takové změny oznámí.

Článek 11 – Kontaktní adresy 

V korespondenci mezi zadavatelem a dodavatelem musí být vždy uveden název smlouvy a číslo smlouvy. Korespondence bude zasílána poštou, faxem, e-mailem nebo doručena osobně na následující adresy, oficiální dopisy mohou být posílány prostřednictvím datových schránek:

Za zadavatele:

	Jméno:
	
	"Odpovědný zástupce"

	Adresa:
	
	

	Tel / Fax
	
	

	e-mail:
	@
	


Za dodavatele:

	Jméno:
	
	„Odpovědná osoba“

	Adresa:
	

	Tel / Fax
	

	e-mail:
	@


Článek 12 – Právo smlouvy 

12.1
Všechny záležitosti, na něž se nevztahují ustanovení této smlouvy, se řídí českým právním řádem.

12.2
Práva a povinnosti smluvních stran výslovně v této smlouvě neupravené se řídí příslušnými ustanoveními Obchodního zákoníku, č. 513/1991 Sb. v platném znění.  Všude kde je v této smlouvě uvedeno „Zadavatel
“ se rovněž rozumí „Objednatel
“ a kde je uvedeno „Dodavatel
“ rozumí se rovněž „Zhotovitel
“. 

12.3 Tato smlouva byla vyhotovena v češtině. Jazykem pro veškerou korespondenci mezi dodavatelem a zadavatelem bude čeština. <Alternativně může být dohodnuta angličtina>
Článek 13 – Doložka o bezúhonnosti  (integrity clause)
13.1 Dodavatel při podání nabídky prohlásil, že nabídka byla připravena v souladu se zásadami volné soutěže, poctivého obchodního styku a nestranností dodavatele. Pokud by nestrannost zanikla během plnění smlouvy, musí o tom dodavatel zadavatele neprodleně informovat.
13.2 Dodavatel musí vždy jednat nestranně v souladu s  etickým kodexem své profese. Musí se zdržet veřejných prohlášení o projektu či službách, nemá-li k tomu předchozí souhlas zadavatele. Nesmí zadavatele žádným způsobem zavazovat, nemá-li k tomu jeho předchozí písemný souhlas.

13.3 Po dobu trvání smlouvy budou dodavatel a jeho zaměstnanci a další experti respektovat lidská práva a zavazují se, že budou respektovat politické, kulturní a náboženské zvyklosti ČR.
13.4 Dodavatel nesmí přijmout žádnou jinou platbu v souvislosti se smlouvou kromě plateb v ní stanovených. Dodavatel a jeho zaměstnanci a další experti nesmějí vykonávat žádnou činnost ani přijmout jakoukoli výhodu, která není v souladu s jejich závazky vůči zadavateli.

13.5 Dodavatel a jeho zaměstnanci a další experti jsou povinni zachovávat služební tajemství po celou dobu trvání smlouvy a rovněž i po jejím skončení. Veškeré zprávy a dokumenty vypracované či obdržené jsou důvěrné.

13.6 Veškeré výstupy a zprávy získané, sestavené nebo zpracované dodavatelem při plnění smlouvy jsou výhradním vlastnictvím zadavatele / dodavatele (vlastnická práva a duševní vlastnictví upravit dle charakteru smlouvy). 

13.7 Dodavatel se zdrží jakýchkoli vztahů, které by mohly zpochybnit jeho nezávislost či nezávislost jeho zaměstnanců a dalších expertů. Pokud dodavatel přestane být nezávislý, může zadavatel bez ohledu na škody smlouvu ukončit, aniž by dodavatel měl jakýkoli nárok na odškodnění.

13.8 V případě, že vyjde najevo, že se dodavatel v procesu přidělování veřejné zakázky či plnění smlouvy dopustil protiprávního jednání, jako jsou např. korupční, podvodné či donucovací praktiky, bude smlouva anulována. Pro účely tohoto ustanovení se korupčními, podvodnými či donucovacími praktikami rozumí např. nabídka úplatku, daru, odměny či provize jakékoli osobě za účelem ji motivovat, nebo jí naopak ohrožoval či vyhrožovat jakoukoli újmou, aby vykonala, či naopak nevykonala takový čin, který může ovlivnit přidělování veřejné zakázky nebo plnění již uzavřené smlouvy.

13.9 Smlouva může být rovněž zrušena, dojde-li k neobvyklým obchodním výdajům. Takovými neobvyklými výdaji jsou provize neuvedené ve smlouvě nebo takové, které nevyplývají z řádně uzavřené smlouvy, provize převedené do daňového ráje nebo provize zaplacené příjemci, jehož totožnost není jasně zjištěna, nebo provize zaplacené společnosti, jež má všechny příznaky toho, že je společností fiktivní.

Článek 14 – Urovnání sporů

14.1
Zadavatel a dodavatel se zavazují vynaložit veškeré úsilí ke smírnému vyřešení všech sporů, které vzniknou v průběhu plnění této smlouvy. 

14.2
Pokud vznikne spor, jsou smluvní strany povinny informovat se navzájem písemně o svém stanovisku ke sporu a o řešení, které považují za možné. Pokud to kterákoli ze smluvních stran považuje za užitečné, strany se setkají a pokusí se spor vyřešit. Každá ze smluvních stran je povinna reagovat na žádost o smírné urovnání do 30 dnů od obdržení žádosti. 

14.3
Všechny spory vznikající na základě této smlouvy nebo v souvislosti s ní, které nebude možno vyřešit smírem, budou předány výhradně do soudní pravomoci České republiky při uplatnění právních nařízení platných v ČR. 

Článek 15 – Kontroly a audity

15.1 Dodavatel umožní zadavateli, poskytovateli dotace či jiným příslušným institucím ověřit realizaci projektu prostřednictvím přezkoumání dokumentů nebo kontrol na místě plnění a v případě nutnosti provést kompletní audit na základě podkladových materiál k účtům, účetním dokladům a veškerým dalším dokladům týkajícím se financování projektu. Tyto kontroly se mohou uskutečnit do 10-ti let po uskutečnění závěrečné platby.

15.2. Dodavatel se zavazuje poskytnout přiměřený přístup zástupcům zadavatele, zástupcům švýcarské strany zastoupené SECO (Státní kanceláří pro hospodářské záležitosti) a SDC (Švýcarskou agenturou pro rozvoj a spolupráci), zástupcům švýcarského velvyslanectví v ČR, zástupcům poskytovatele dotace, zástupcům NKJ-MF (Národní koordinační jednotky Ministerstva financí), Auditnímu subjektu či jiným příslušným kontrolním úřadům do míst a lokalit plnění smlouvy, a to včetně svých informačních systémů, a dále k dokumentům a databázím týkajícím se technického a finančního řízení projektu a učinit veškeré kroky pro usnadnění jejich práce. Přístup bude těmto zástupcům umožněn na základě zachování mlčenlivosti ve vztahu k třetím stranám. Dodavatel zajistí, aby dokumenty byly snadno přístupné a uložené tak, aby přezkoumání usnadnily.

15.3 
Dodavatel zaručuje, že práva výše uvedených kontrolních institucí provádět audity, kontroly a ověření se budou stejnou měrou vztahovat, a to za stejných podmínek a podle stejných pravidel na jakéhokoli subdodavatele či jakoukoli jinou stranu, která má prospěch z finančních prostředků poskytnutých v rámci této smlouvy.

Článek 16 – Jiné smluvní podmínky 

16.1   Dodavatel souhlasí s uveřejněním podepsané smlouvy, pokud to bude požadovat Národní koordinační jednotka Programu švýcarsko-české spolupráce.

16.2  Dodavatel i zadavatel bude uchovávat veškerou dokumentaci, která se týká realizace této veřejné zakázky a smlouvy minimálně po dobu 10-ti let po ukončení projektu, tj. do <DOPLŇTE datum>.

16.3 Dodavatel je povinen označit zpracované výstupy a zprávy textem „Podpořeno z Programu švýcarsko-české spolupráce“.

16.4 < možno doplnit další smluvní podmínky podle zvyklostí zadavatele >
Tato smlouva je vyhotovena v českém jazyce v pěti originálech, z nichž jeden originál je pro zadavatele a jeden pro dodavatele, jeden pro Ministerstvo financí – Národní koordinační jednotku – Centrální finanční a kontraktační jednotku /MF-NKJ-CFCU/, jeden pro Zprostředkující subjekt a jeden pro využití švýcarskou stranou. 
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PŘÍLOHA I

ZADÁNÍ VEŘEJNÉ ZAKÁZKY

PŘEDMĚT PLNĚNÍ

MODEL

ZADÁNÍ VEŘEJNÉ ZAKÁZKY 

NA SLUŽBY

Poznámka: Kategorie služeb viz Příloha č. 1 a 2  k zákonu č. 137 ú 2006 Sb. o veřejných zakázkách 

Název veřejné zakázky: 

Identifikační číslo: 
1 VŠEOBECNÉ INFORMACE

1.1 Zadavatel 

……………………………………………

1.2 Současná situace 

Současná situace v  oblasti v níž má být navržená smlouva / veřejná zakázka realizována. Tato pasáž by měla zahrnovat např.:

· zásady a strategie, a další údaje o zadavateli;

· popis původní a aktuální organizační struktury zadavatele a jeho provozních systémů;

a případně tyto údaje,: lidské zdroje, které jsou k dispozici, a jejich limitující faktory; informační systémy a toky; stanovené priority a rozhodování;

1.3 Související programy a jiné aktivity přispěvatelů

Určit a popsat případné vazby mezi navrženou veřejnou zakázkou a aktivitami nebo programy financovanými z jiných zdrojů vnější pomoci v daném sektoru v rámci i mimo projekt.

2 PŘEDMĚT VEŘEJNÉ ZAKÁZKY 

2.1 Konkretizace předmětu veřejné zakázky

2.1.1   Popis veřejné zakázky

Podle potřeby.

2.1.2 Cíle veřejné zakázky

Definovat obecné cíle projektu a poté rozpracovat konkrétní cíle včetně jejich indikátorů a omezení.

2.1.3 Aktivity, požadovaný rozsah práce a výsledky

Jasný a podrobný přehled úkolů, které je třeba provést k dosažení cílů smlouvy. Musí obsahovat požadavek na výstupy a zprávy, které má dodavatel vypracovat.  

Pokud to je vhodné uvést rozdělení projektu do jednotlivých etap / fází / modulů nebo na jasně vymezené úseky s ohledem na předmět plnění veřejné zakázky.

V případě smluv, v nichž je požadováno, aby dodavatelé kontrolovali postup prací na jiných zakázkách (např. stavební práce nebo dodávky), se v úkolech příslušné osoby uvede také popis typů kontrol, které musí provádět. 

2.1.4 Časový harmonogram

Předpokládá se, že časová náročnost veřejné zakázky bude cca xxx dní / měsíců
V případě potřeby je zde třeba uvést časový harmonogram termínů dokončení jednotlivých částí / fází / projektu. 

2.1.5 <Předpoklady a rizika (podle uvážení)>

<Podle potřeby>

2.2 Požadavky zadavatele na personální zajištění 

Specifikujte požadavky na  personální zajištění projektu, a to s ohledem na charakteru poptávaných služeb . 

Pokud je to vhodné např.u služeb jako je zajišťování administrace projektu, řízení projektu, poradenství apod. specifikujte kvalifikační požadavky na

-   tzv. „klíčové experty“, kteří mohou zároveň garantovat technické kvalifikační předpoklady dodavatele. 

Specifikujte požadavky na jejich kvalifikační profily jako např. min. úroveň vzdělání, odbornou praxi v rocích, časovou náročnost pozic. (Musí být v souladu s Kvalifikační dokumentací), konkrétní počet expertů, (uvést jestli jde o indikativní nebo závazný počet),  požadavky, které budou uplatněny v případě výměny nebo doplnění počtu expertů atp..

- ostatní experty a subdodavatele - Specifikací pozic těchto expertů zadavatel dokresluje  požadavky na poptávané služby. 

Pokud je potřeba vymezit část VZ, která nesmí být plněna subdodavatelem, uveďte tento požadavek už v oznámení o zahájení zadávacího řízení.

Pokud přichází v úvahu možnost střetu zájmů - upozornit na to, že tato skutečnost bude předmětem zkoumání  v nabídkách.

Vzhledem k možnostem, které dává zákon o veřejných zakázkách kvalifikace expertů se  nebude hodnotit, ale jen posuzovat v souvislosti s posuzováním kvalifikačních předpokladů uchazeče (ano/ne). 

2.3 Zázemí / zařízení, které zadavatel zajistí pro dodavatele

Popsat prostředí a technické zázemí, které zadavatel zajistí /nabízí pro expertní tým dodavatele bezplatně (např. kancelář, zasedací místnost, telefon, počítač apod.).

2.4 Zařízení zajišťované dodavatelem

Dodávky, služby, dokumentaci, logistická podpora atd., jejichž zajištění bude požadováno od dodavatele jako součást veřejné  zakázky, a to vč. odhadu finanční náročnosti  (odvolávka na vedlejší výdaje v rozpočtu).

2.5 Vybavení

BUĎ: Pokud součástí zakázky na služby je nákup zboží či stavební práce, specifikujte podrobně technické požadavky, a to na úrovni technických specifikací zadávacího řízení na dodávky či stavební práce.

NEBO: Žádné vybavení nesmí být pořízeno jménem zadavatele jako součást veřejné zakázky na služby ani nesmí být převedeno zadavateli po dokončení této zakázky. 

3 ZMĚNY SMLOUVY 

Popis podmínek a postupů za kterých může být smlouva modifikována. 

Podle charakteru služeb řešit  modifikace drobné jako je např. adresa, číslo bankovního účtu, jméno representanta zúčastněných stran;  speciální  jako např. vnitřní struktura nákladů, změna expertů apod. a zásadní jako je změna celkové ceny, zásadní posuny termínu dodání služeb apod. Vždy uveďte formu oznámení  a schválení změny a řídící úroveň na které bude třeba tuto změnu projednat a schválit.    

4 ŘÍZENÍ ZAKÁZKY 

4.1  Zadavatel

Odpovědný zástupce zadavatele za zakázku ze strany zadavatele <Jméno, tel, fax, e-mail>, která bude odpovídat za kontrolu naplňování cílů veřejné zakázky ze strany dodavatele, jednotlivých fází, spolupracovat s dodavatelem a s jednotlivými experty, přebírat a podepisovat pravidelné zprávy o průběhu zakázky.

Na činnost odpovědného zástupce dodavatele a na zdárný průběh zakázky může dohlížet řídící výbor  ustavený speciálně pro tuto zakázku.
4.2 Řídící struktura 

Bude-li potřeba < popsat řídící strukturu zadavatele, včetně všech důležitých rozhodovacích postupů, které budou součástí řídícího procesu>. Připojit informace o základní řídící struktuře v rámci zakázky (např. jednotka řízení zakázky, řídící skupina). 

< Definovat řídící výbor podrobně a vypsat členy a jeho plánování – jak často se bude scházet (obvyklé je 1x za čtvrtletí).>
5 MÍSTO A DOBA REALIZACE VEŘEJNÉ ZAKÁZKY

5.1 Místo realizace

< Určit místo (přesnou adresu) realizace veřejné zakázky. >

5.2 Datum zahájení a doba realizace 

Zamýšlené datum zahájení bylo stanoveno na  datum a doba realizace zakázky bude <počet>měsíců od tohoto data. 

6 FINANCOVÁNÍ

6.1 Předpokládaná hodnota veřejné zakázky 

Předpokládaná hodnota veřejné zakázky činí max. …………Kč (bez DPH).
Tato hodnota je stanovena buď s použitím 

a) jednotkových cen  a vedlejší výdaje  

b) celkové ceny služeb.  

Popsat podrobněji platební podmínky, požadavky na dokumentaci týkající se plateb

ad a) Rozpočet při použití jednotkových cen

Dodavatel předloží svoji finanční nabídku na formuláři viz část B, příloha IV: Cena veřejné zakázky k Návrhu smlouvy. Strukturovaný rozpočet bude obsahovat (i) náklady spojené s poskytnutím služeb vyjádřené pomocí jednotkových cen např. denní mzda zaměstnanců/ expertů, jednotková cena za jednotku výkonu/ práce/služby a (ii) vedlejší výdaje.

Sazby odměn navržené dodavatelem ve strukturovaném rozpočtu budou zahrnovat všechny náklady spojené se zaměstnáváním expertů, tzn. vlastní mzdové náklady, administrativní náklady spojené se zaměstnáváním expertů jako jsou režijní náklady zaměstnavatele, popř. sub-dodavatele, cestovní náklady na pracoviště (pokud pracuje v zahraničí), ubytování, cestovné z pracoviště na pracovní cesty po ČR apod.  Honoráře bude dodavatel účtovat na základě evidence o odpracované době (výkaz práce). 

Vedlejší výdaje lze stanovit jako maximální částku ve výši <částka> Kč.  Tato částka bude použita pro úhradu uznatelných výdajů na související / vedlejší služby, např. při tisku dokumentů, výrobě CD ROM, při zajišťování překladatelských a tlumočnických služeb apod.

Ad b) Rozpočet založený na celkové ceně služeb

Platby budou poskytovány za ukončené části předmětu plnění veřejné zakázky, (např. etapy / fáze / moduly), které budou jasně definovány, včetně způsobu odsouhlasení splnění těchto částí. 

Pokud je součástí služeb nákup zboží nebo provedení stavebních prací, tyto náklady dodavatel musí vyčíslit zvlášť, ale budou součástí nákladů příslušných částí.

7 VYPRACOVÁNÍ ZPRÁV

Požadavky na vypracování a schvalování zpráv 

Budou specifikovány zprávy, jejich  obsah a frekvence podle charakteru poptávaných služeb  a způsobu řízení projektu tak,  aby  zadavatel minimálně  získal  informace potřebné pro smlouvou požadovaný rozsah informací o realizaci projektu,  vč. pravidelné retroaktivní  evidence a informací požadovaných dárcem finančních prostředků. 

Dodavatel může požadovat následující zprávy: 

a) Úvodní zpráva – bude zpracována nejpozději do <xx> dnů / měsíce po zahájení činnosti , ve kterém se doladí podmínky zadání např. týkající se expertů v místě zadavatele a potom co se seznámení se situací. Dodavatel předloží x výtisků zprávy.

b) Průběžné zprávy (čtvrtletní, pololetní), pro účely řízení projektu resp. pro jednání řídícího výboru (pokud byl ustaven), shrnující postupy prací a deklarující úspěšnost zakázky, případně obsahující upozornění na slabá místa nebo na doporučené změny ve stanoveném harmonogramu. Tyto průběžné zprávy budou dodavatelem předkládány nejpozději jeden měsíc po skončení příslušné části předmětu plnění. Dodavatel předloží x výtisků zprávy.

c) Závěrečná zpráva – návrh závěrečné zprávy musí být předložen zadavateli příp. řídící komisi (pokud byla ustavena) <x týdnů / měsíců > před skončením smlouvy. Zpráva musí obsahovat zhodnocení celého průběhu zakázky, stručný popis provedených činností ve všech částech a výstupech, připomínky a doporučení dodavatele. Dodavatel předloží x výtisků zprávy.

Bude popsán způsob schvalování zpráv, požadavek na archivaci všech záznamů (10 let po provedení závěrečné platby v rámci smlouvy)

8 DALŠÍ  POŽADAVKY

Specifikace další požadavků na informace  vyplyne z obsahu dokumentace k poskytnutí dotace resp. z konkrétních požadavků příjemce služeb např. 

- požadavek na nakládání s informacemi jako s důvěrnými; 

- vymezení autorských práv k výstupům vzniklým v projektu, právo na duševní a průmyslové vlastnictví;

- možnost opce, apod.

PŘÍLOHA II:
NABÍDKA 

Dodavatele na služby

MODEL 

/ Vyplní dodavatel /

na základě požadavků v příloze I - Zadání
1. Přístup k zadání veřejné zakázky

· Poznámky k zadání veřejné zakázky, důležité pro úspěšnou realizaci činností, zejména k úkolům uvedeným v zadání zakázky a očekávaným výsledkům. Na základě těchto poznámek dodavatel prokáže, jak dalece porozuměl zadání veřejné zakázky. 

· Poznámky, které jsou v rozporu se zadáním zakázky nebo do něho nepatří, se nestanou součástí finální smlouvy. 
· Názor dodavatele na klíčové otázky týkající se splnění cílů smlouvy a dosažení očekávaných výsledků.

· Vysvětlení rizik a předpokladů, které by mohly ovlivnit realizaci smlouvy. 

2. Strategie

· Nástin navrženého přístupu k  realizaci smlouvy.

· Výčet navržených aktivit potřebných pro splnění hlavních cílů smlouvy.

· Vstupy a výstupy.

· Pokud nabídku předkládá skupina dodavatelů, musí být specifikovány vstupy každého jejího člena, a rovněž rozdělení úkolů, součinnost při jejich plnění a rozdělení odpovědnosti mezi jednotlivými členy.

· Popis pomocných prostředků (podpůrných činností), které bude pro experty během doby realizace zakázky zajišťovat dodavatel.

· Popis předpokládaných subdodávek, budou-li navrženy, spolu s jasným stanovením úkolů, které budou svěřeny subdodavateli, a prohlášení dodavatele, kterým se zaručí za oprávněnost subdodavatele. 
3. harmonogram činností 

· Načasování, posloupnost a doba trvání navržených činností, možné rozdělení na části plnění.

· Specifikace dílčích stěžejních úkolů v průběhu realizace zakázky a termíny jejich dosažení, včetně údajů o způsobu jejich zápisu ve zprávách, zejména pak těch, které jsou předepsány v zadání zakázky.

· Přehled rozsahu práce v jednotlivých částech. Jejich provázanost, posloupnost eventuelně časový souběh při realizaci.

4. NÁVRH ZPŮSOBU PŘEDKLÁDÁNÍ ZPRÁV

· Načasování, obsah a způsob distribuce zpráv s ohledem na požadavky v zadání. 

PŘÍLOHA III: 

Experti, garantující technickou kvalifikaci dodavatele


	Jméno experta včetně akad. titulu
	Vzdělání

(VŠ,SŠ)
	Dosavadní praxe / relevantní zkušenosti (roky)
	Stávající pracovní zařazení 
	Navrhované zařazení v tomto projektu
	Odkazy na reference, kontakty (jsou-li požadovány)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ŽIVOTOPIS

Navrhované pracovní zařazení / pozice experta v tomto projektu : 

1. Příjmení:



2. Jméno:



3. Datum narození:


4. Vzdělání:



	Vzdělávací instituce

[ od – do ]
	Dosažené vzdělání (diplom(y)

	
	

	
	


5. Současné pracovní zařazení:


6. Odborná praxe /pouze relevantní/:


	Od – do 
	Firma / Instituce 
	Pracovní zařazení
	Popis činnosti

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


7. Odkazy na reference, jsou-li požadovány:

PŘÍLOHA IV:

CENA VEŘEJNÉ ZAKÁZKY

Model 1: 

Stanovení celkové ceny 

jako souhrn nákladů za realizaci jednotlivých částí

Celková cena veřejné zakázky: Kč . <            > (bez DPH) 
Aktivita A

Cena za část 1A:




Kč

bez DPH;

Cena za část 2A: 




Kč 

bez DPH;


Cena za část 3A:: 




Kč 

bez DPH;

Cena za část 4A 




Kč

bez DPH;



Celkem za A:

Kč 

bez DPH

Aktivita B 
Cena za část 1B: 




Kč 

bez DPH;.
Cena za část 2B: 




Kč 

bez DPH;.¨


(z toho např. dodávka HW : 
Kč 

bez DPH)


a dodávka SW ):

Kč 

bez DPH) 

Cena za část 3B:




Kč 

bez DPH;. 
Cena za část 4B: 




Kč 

bez DPH; 


Celkem za B:
Kč 


bez DPH
Cena za aktivitu A




Kč 

bez DPH

Cena za aktivitu B




Kč

bez DPH

Celková cena VZ




Kč

bez DPH


PŘÍLOHA IV:

CENA VEŘEJNÉ ZAKÁZKY

Model 2: 

Stanovení celkové ceny VZ 

při použití jednotkových cen

	
	Poznámky
	Odhadovaný počet pracovních dnů
	Sazba odměn v Kč  (za 1 pracovní den)
	Částka

	
	
	
	
	Kč

	ODMĚNY (včetně režijních nákladů):
	1
	
	
	

	
	
	
	
	 

	- Vedoucí týmu
	
	0
	
	0

	- Experti 1
	
	0
	 
	0

	- Experti 2
	
	0
	 
	0

	
	
	 
	 
	 

	
	
	
	
	

	Celkové odměny 
	
	
	
	0

	
	
	
	
	

	VEDLEJŠÍ VÝDAJE:
	2
	
	
	 

	
	
	
	
	

	CELKOVÁ CENA ZAKÁZKY
	
	
	
	0

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	POZNÁMKY:
	 
	 
	 
	 

	

	1  Do všech sazeb odměn musí být zahrnuta:

	-  skutečně vyplacená jednotková cena, např. odměna expertům za jeden pracovní den;

	-  administrativní náklady  např. náklady spojené se zaměstnáním expertů,  ubytování, zdravotní a sociální pojištění a jiné zaměstnanecké dávky, apod.;

	-  částka pokrývající režijní náklady dodavatele, zisk a zajištění rezervy lidských zdrojů;

	-  náklady subdodavatele spojené např. se zaměstnáváním pracovníků

	-  náklady spojené s cestováním v rámci plnění předmětu veřejné zakázky.

	

	2  Vedlejší výdaje: 

	-  veškeré vedlejší výdaje vzniklé v průběhu realizace smlouvy v souladu se zadáním projektu budou 
účtovány ve skutečné výši;

	-  při vystavování dílčích faktur není třeba předkládat podpůrné doklady, tyto doklady však musí být 
archivovány po dobu deseti let po provedení závěrečné platby zadavatelem;


PŘÍLOHA V:

VZORY DOKUMENTŮ

Doporučený vzor formuláře

Úvodní, průběžná, závěrečná zpráva

	Titulní list

	Název smlouvy:    

Evidenční číslo:

Úvodní (průběžná, závěrečná) zpráva

Za období:

Dodavatel:

Povinné prvky publicity


Obsah úvodní zprávy:

1) Stručné shrnutí zakázky (cíle, výsledky)

2) Upřesnění aktivit a časového harmonogramu / modifikovaný časový harmonogram)

3) Závěr a doporučení příp. žádosti o změny uzavřené smlouvy, vč. zdůvodnění.

4) Schválení zprávy: podpisy dodavatele, konečného příjemce a zadavatele

5) Přílohy – odsouhlasené formuláře

Obsah průběžné a závěrečné zprávy:

1) Čeho mělo být dosaženo

2) Čeho bylo dosaženo:  realizace projektu v hodnoceném období a rizika a jejich vyřešení

3) Podrobnější popis výsledků podle vnitřní struktury nakontrahovaných služeb

4) Časový harmonogram

5) (Závěrečné) zhodnocení věcného plnění smlouvy v hodnoceném období

6) (Závěrečný) přehled finančního plnění smlouvy 

7) Schválení zprávy: podpisy dodavatele, konečného příjemce a zadavatele

8) Přílohy

ČÁST C.

Formulář pro podání nabídky 
včetně

Čestného prohlášení dodavatele
FORMULÁŘ PRO PODÁNÍ NABÍDKY

Evidenční číslo původní VZ: 
Název a předmět veřejné zakázky: 

Jméno a adresa zadavatele:

1
NABÍDKU předkládá 
	
	Jméno/název dodavatele (člena konsorcia) 

	Hlavní dodavatel*
	

	Člen konsorcia 1*
	


*Podle potřeby přidejte/vymažte další řádky pro partnery v konsorciu. Upozorňujeme na to, že subdodavatel není považován za člena konsorcia. Pokud tuto nabídku předkládá individuální fyzická/právnická osoba, musí být její jméno uvedeno v řádku ,Hlavní dodavatel´ (a další řádky smazány). U konsorcia bude smlouva podepsána pouze s hlavním dodavatelem.
2
kontaktní osoba (pro toto zadávací řízení)

	Jméno
	

	Organizace
	

	Adresa
	

	Telefon
	

	Fax
	

	E-mail
	


3 
ČESTNÉ PROHLÁŠENÍ

Každý dodavatel uvedený v bodu 1 tohoto formuláře, a rovněž každý člen konsorcia, musí jako součást své nabídky předložit také podepsané čestné prohlášení vypracované dle přiloženého vzoru. [Pokud nabídku předkládá konsorcium, musí být čestné prohlášení hlavního dodavatele i ostatních členů konsorcia originál nebo úředně ověřená kopie.]
4 PROHLÁŠENÍ

Já, níže podepsaný, jako pověřený zástupce výše uvedeného dodavatele (včetně všech členů konsorcia, pokud nabídku předkládá konsorcium), tímto prohlašuji, že jsme se seznámili s celým obsahem zadávací dokumentace pro výše uvedené zadávací řízení a že ji bezvýhradně a bez omezení přijímáme. 

[Podle potřeby: Zaručujeme se za splnění základních kvalifikačních kritérií dle § 53 zákona č. 137/2006 Sb. subdodavatelů pro ty části služeb, které hodláme realizovat formou subdodávek, jak jsme uvedli v příslušné části nabídky .]

[Podle potřeby: Jsme si vědomi toho, že v případě konsorcia nesmí být jeho složení během zadávacího řízení nijak měněno. Rovněž jsme si vědomi toho, že partneři konsorcia budou ručit společně a nerozdílně zadavateli, pokud jde o účast v tomto zadávacím řízení i v případné zakázce přidělené nám na jeho základě. ]

Podepsáno jménem dodavatele:

	Jméno
	

	Podpis
	

	Datum
	


TEXT ČESTNÉHO prohlášení požadovaného v bodu 3. 

Musí být předložen na hlavičkovém papíře příslušného dodavatele

<Datum>

<název a adresa zadavatele>

Evidenční číslo VZ: 

ČESTNÉ PROHLÁŠENÍ DODAVATELE

Čestně prohlašujeme, že:

1) nabídku pro tuto veřejnou zakázku předkládáme [ jako samostatný právní subjekt, ]* nebo [ jako partner v konsorciu vedeném < jméno hlavního partnera / naší firmou > ] * a že v tomto zadávacím řízení nejsme partnerem jiného konsorcia ani sub-dodavatelem;            

*<nehodící se vymažte>;

2) nabídka byla připravena v souladu se zásadami volné soutěže, poctivého obchodního styku a nestranností uchazeče. Pokud by nestrannost zanikla během plnění smlouvy, budeme o tom zadavatele neprodleně informovat;

3) za dodavatele (včetně všech členů konsorcia, pokud nabídku předkládá konsorcium) jsou platné níže uvedené zásady Doložky o bezúhonnosti, která bude integrální součástí smlouvy:

· Jakýkoli pokus ze strany dodavatele o získání důvěrných informací, uzavření protiprávních dohod s konkurenty nebo pokus o ovlivnění komise či zadavatele během procesu zkoumání, objasňování, hodnocení a porovnávání nabídek povede k odmítnutí jeho přihlášky či jeho nabídky.

· Dodavatel bude vždy jednat nestranně a jako důvěryhodný poradce v souladu s etickým kodexem své profese. Nesmí činit žádná veřejná prohlášení o projektu či službách bez předchozího souhlasu zadavatele. Nesmí zadavatele žádným způsobem zavazovat bez jeho předchozího písemného souhlasu.

· Po dobu trvání smlouvy budou dodavatel a jeho zaměstnanci a další experti respektovat lidská práva a zavazují se, že budou respektovat politické, kulturní a náboženské zvyklosti ČR.

· Dodavatel nesmí přijmout žádnou jinou platbu v souvislosti se smlouvou kromě plateb v ní stanovených. Dodavatel a jeho zaměstnanci a další experti nesmějí vykonávat žádnou činnost ani přijmout jakoukoli výhodu, která není v souladu s jejich závazky vůči zadavateli.

· Dodavatel a jeho zaměstnanci a další experti jsou povinni zachovávat služební tajemství po celou dobu trvání smlouvy a rovněž i po jejím skončení. Veškeré zprávy a dokumenty vypracované či obdržené dodavatelem jsou důvěrné.

· Dodavatel se zdrží jakýchkoli vztahů, které by mohly zpochybnit jeho nezávislost či nezávislost jeho zaměstnanců a dalších expertů. Pokud dodavatel přestane být nezávislý, může zadavatel bez ohledu na škody smlouvu ukončit, aniž by dodavatel měl jakýkoli nárok na odškodnění.

· V případě, že vyjde najevo, že se dodavatel v procesu přidělování veřejné zakázky či plnění smlouvy dopustil protiprávního jednání, jako jsou např. korupční, podvodné či donucovací praktiky, bude jeho nabídka odmítnuta nebo smlouva anulována.  Pro účely tohoto ustanovení se korupčními, podvodnými či donucovacími praktikami rozumí např. nabídka úplatku, daru, odměny či provize jakékoli osobě za účelem ji motivovat, nebo jí naopak ohrožoval či vyhrožovat jakoukoli újmou, aby vykonala, či naopak nevykonala takový čin, který mohl ovlivnit proces přidělování veřejné zakázky nebo plnění již uzavřené smlouvy.

· Smlouva může být rovněž zrušena dojde-li k neobvyklým obchodním výdajům. Takovými neobvyklými výdaji jsou provize neuvedené v hlavní smlouvě nebo takové, které nevyplývají z řádně uzavřené smlouvy, provize převedené do daňového ráje nebo provize zaplacené příjemci, jehož totožnost není jasně zjištěna, nebo provize zaplacené společnosti, jež má všechny příznaky toho, že je společností fiktivní.

S pozdravem 

……………………………………………………………………………………………..

Podpis statutárního zástupce dodavatele 

…………………………………………………………..                                                           

Jméno a funkce statutárního zástupce dodavatele hůlkovým písmem










� „Zadavatel“ ve smyslu Zákona č. 137/2006 Sb. o veřejných zakázkách


� „Objednatel“ ve smyslu Obchodního zákoníku, č. 513/1991 Sb.


� „Dodavatel“ ve smyslu Zákona č. 137/2006 Sb. o veřejných zakázkách


� „Zhotovitel“ ve smyslu Obchodního zákoníku, č. 513/1991 Sb.
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