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Kontrolní list pro zpracování 

zadávací dokumentace

(vyplňuje zadavatel)

Název projektu:

Číselná identifikace:

Název zadávacího řízení:

Zadavatel: 

	ano
	ne

	Dokument obsahuje všechny formální náležitosti:
	
	

	· identifikace VZ (název a číslo zakázky, předmět VZ)
	
	

	· číselné označení (pokud zadavatel vypisuje více zadávacích řízení a číselník zřídí)
	
	

	· identifikace zadavatele (název, adresa, kontakty, odpovědná osoba)
	
	

	· předpokládaná hodnota zakázky
	
	

	· základní termíny 

                           termín pro doplňující informace k ZD                           

                           termín předložení nabídky

                           termín otevírání obálek

                     předpokládaný termín zahájení

                     předpokládaný termín ukončení projektu

                     zadávací lhůta
	
	

	· dárce prostředků (CH-CZ program)
	
	

	· požadavky na dodavatele a nabídku
	
	

	· doložka bezúhonnosti v zadávací dokumentaci i v návrhu smlouvy
	
	

	
	
	

	Zadání projektu obsahuje všechny informace:  
	
	

	· základní informace o projektu
	
	

	· specifikace poptávky – zadání 
	
	

	· požadavky na experty (součást Kvalifikační dokumentace)
	
	

	· finanční parametry (odhadovaná celková cena, příp. její vnitřní struktura)
	
	

	Popis předmětu zakázky je úplný, obsahuje popis poptávky kryté projektem i informace o případných návazných aktivitách, které bude případně třeba udělat po skončení projektu financovaného grantem
	
	

	
	
	

	Zadávací dokumentace splňuje základní zásady stanovené zákonem o veřejných zakázkách č.137/2006 Sb. – viz § 6 zákona
	
	


	
	
	

	transparentnost
	
	

	Předmět zakázky je popsán správně
	
	

	Uvedený popis zahrnuje celou zakázku, vč. části, která se bude hradit ze spolufinancování
	
	

	Zadávací dokumentace je úplná
	
	

	Způsob hodnocení nabídek je jednoznačný
	
	

	Způsob hodnocení nabídek je předem stanoven
	
	

	Způsob přiřazování hodnotících bodů je předem stanoven
	
	

	
	
	

	Rovné zacházení
	
	

	Pro všechny uchazeče jsou stanoveny stejné soutěžní podmínky – výjimky vyplývající z § 101 ZVZ jsou vedeny v patrnosti
	
	

	Omezení počtu zájemců (pokud je uplatněno) je ošetřeno předem stanovenými objektivními kriterii
	
	

	
	
	

	Zákaz diskriminace
	
	

	Podmínky pro uchazeče (kvalifikační i jiné) nejsou diskriminační ani nepřiměřeně náročné, ale odpovídají předmětu zadání a rozsahu poptávky
	
	

	Podmínky jsou zpracované tak, aby žádnému z potencionálních uchazečů nevznikla konkurenční výhoda v hospodářské soutěži 
	
	

	Specifikace předmětu zakázky není formulována tak, že opisuje konkrétní výrobek, značku nebo službu dodávané konkrétní firmou
	
	

	Není vyloučena možnost účasti zahraničních dodavatelů – pokud tomu zakázka odpovídá, uveřejnit i na TED
	
	

	
	
	

	Stanovení termínu dodání  
	
	

	Dodací lhůta odpovídá časovému harmonogramu poskytnutí grantu, resp. odpovídá termínu ukončení realizace projektu 
	
	

	Dodací lhůta odpovídá technickým, resp. technologickým nárokům  poptávky a možnostem potencionálních dodavatelů 
	
	

	Pokud je to relevantní, zadání uvádí i termíny aktivit, které budou navazovat na projekt po jeho skončení, ale nebudou již kryty finančními prostředky grantu
	
	


	
	
	

	Zadavatel uvážil / ošetřil dopady možných nejasností, chyb a nedostatků v zadávací dokumentaci 
	
	

	Možnost opakování a/nebo zrušení zadávacího řízení ze zákonných důvodů
	
	

	Možnost opakování a/nebo zrušení zadávacího řízení pokud nabídky překročí maximální rozpočet zadavatele na projekt (prostředky podle Rozhodnutí o poskytnutí dotace, případně prostředky podle Rozhodnutí o poskytnutí dotace+vlastní zdroje zadavatele)
	
	

	Dopad případných víceprací u stavebních aktivit
	
	

	Neexistují rozdíly mezi informacemi v zadávací dokumentaci a ve formuláři, kterým se veřejná zakázka vyhlašuje / publikuje
	
	

	Ošetřeny případy pro oprávněné vyřazení uchazeče, např. přesná specifikace osoby, která podepíše nabídku, resp. návrh smlouvy
	
	

	
	
	

	Publicita
	
	

	povinná publicita projektu je ošetřena – uvedeno jméno dárce prostředků, speciální požadavky na publicitu apod.
	
	

	
	
	

	Respektovány požadavky Švýcarska na informace v návrhu smlouvy
	
	

	Souhlas s přístupem poskytovatele grantu a auditorů do prostor dodavatele a poskytováním informací 
	
	

	Archivaci dokumentů po dobu 10 let od ukončení projektu
	
	

	
	
	

	Platební podmínky
	
	

	Zadání pokrývá celý projekt (nebo jeho relevantní část) bez ohledu na zdroj prostředků (grant, státní rozpočet, jiný zdroj, pokud existuje)
	
	

	U stavebních prací zmíněno řešení více prácí, tj. prácí, které nemohl zadavatel předpokládat
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