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PROTOKOL O JEDNÁNÍ HODNOTÍCÍ KOMISE

EVIDENČNÍ ČÍSLO: VZ

<Název projektu/zakázky>
1. Časový přehled

Uveřejnění oznámení o vyhlášení veřejné zakázky:
<datum>

Termín pro podání nabídek:




<datum>, <čas>

Přípravné zasedání hodnotící komise:


<datum>, <čas>

Otevírání obálek s nabídkami:



<datum>, <čas>

Hodnocení nabídek:





<datum>, <čas>

Závěrečné setkání komise:




<datum>, <čas>

2. Zápis

Přípravné zasedání hodnotící komise:

Na přípravném zasedání byli přítomni následující členové hodnotící komise:

......

......

.......
[seznam členů komise ve struktuře <jméno>, <organizace>

a

<jméno>, <organizace>, sekretář komise 
.

Všichni jmenovaní členové hodnotící komise se k jednání dostavili a nebylo třeba účasti jmenovaných náhradníků............

Při přípravném zasedání členové hodnotící komise zvolili ze svých členů předsedu a místopředsedu takto:

Předseda:

<jméno>, <organizace>

Místopředseda:
<jméno>, <organizace>

Členové hodnotící komise podepsali Prohlášení o nepodjatosti a důvěrnosti na počátku prvního jednání hodnotící komise.

Otevírání obálek s nabídkami proběhlo podle procedury dané § 71 a § 73 zákona č. 137/2006 Sb, o veřejných zakázkách. Komise provedla kontrolu úplnosti nabídek a všichni členové podepsali Tabulku pro kontrolu úplnosti nabídek. 

O otevírání obálek byl pořízen Protokol o otevírání obálek, který podepsali všichni členové [hodnotící] komise  [nebo komise pro otevírání obálek].

Poté proběhla kontrola splnění kvalifikačních kritérií podle požadavků v Oznámení zadávacího řízení a pokynů v Zadávací dokumentaci. Každý člen komise vyplnil a podepsal Tabulku pro posouzení kvalifikace. 

Posuzování a  hodnocení nabídek proběhlo podle procedury § 76 - § 80 zákona č. 137/2006 Sb, o veřejných zakázkách. [Jelikož byla doručena pouze jedna nabídka, členové komise se provedli pouze kontrolu věcné shody nabídky a zadání.] 

Všichni členové komise na základě prostudovaných nabídek, jejím porovnáním se zadáním projektu a vzájemnou diskusí se shodli na bodování a slovním hodnocení pro stanovená dílčí kritéria a vyplnili hodnotící tabulku. 
Dne <datum> byla pořízena Zpráva o posouzení a hodnocení nabídek, kterou podepsali všichni členové hodnotící komise.

Žádný člen hodnotící komise nezastával odchylný názor proti názoru většiny 

[nebo 

<Jméno>, <organizace>člen / členové hodnotící komise zastával odlišný názor na ....<specifikovat> a to z těchto důvodů <uvést detaily>.

Hodnotící komise [jednomyslně / většinou hlasů] doporučila přidělit veřejnou zakázku firmě <název firmy> v celkové hodnotě <částka> . 

3. Podpisy

	
	Jméno 
	Podpis

	Hodnotitelé 
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	[Sekretář/ka]
	
	


� Sekretář komise poskytuje hodnotící komisi administrativní a technickou podporu a připravuje zápis z jednání. Není volícím/hodnotícím členem komise.





CZ2003/004-338.05.03.02

Strana 1 z 1
1
Protokol o jednání komise


[image: image1.jpg]